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DG Edukacja i Kultura Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Program ,,Uczenie sie przez cate zycie”
Leonardo da Vinci

Program Uczenie sie przez cate zycie
- LEONARDO DA VINCI -

PROJEKTY PARTNERSKIE 2011
DOKUMENTY KONTRAKTOWE - WYTYCZNE

Dla celéw przygotowania umowy przez Narodowa Agencje, uprzejmie prosimy o:

1. Zarejestrowanie sie w naszym systemie dokumentéw Online pod adresem:
http://online.frse.org.pl/, postepujac wedtug instrukcji zamieszczonej na naszej
stronie: http://leonardo.org.pl/index.php/ida/145/.

2. Po zarejestrowaniu sie w systemie, prosimy o wypetnienie Ankiety Beneficjenta,
powotujac sie na hasto, ktore otrzymali Panstwo w piSmie z wynikami konkursu.

3. Wydrukowanie wypetnionej online Ankiety Beneficjenta i podpisanie jej na koncu
przez prawnego reprezentanta Beneficjenta (lub osobe uprawniong na mocy
stosownego upowaznienia).

Uwaga: dane podane w Ankiecie zostang umieszczone w umowie finansowej,
prosimy o zwrocenie szczegolnej uwagi na ich poprawnosc.

4. Przestanie pocztg na adres:
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Narodowa Agencja Programu Leonardo da Vinci
Projekty partnerskie LdV
ul. Mokotowska 43 00-551 Warszawa

a). podpisanej przez prawnego reprezentanta Ankiety Beneficienta oraz
b). nastepujagcych zatacznikow:

— dokumenty potwierdzajace istnienie instytucji oraz reprezentacje prawng
w zaleznosci od formy prawnej (wykaz dokumentéw ponizej, na str. 2);

— pelnomocnictwa do podpisania umowy (jesli umowa nie bedzie podpisywana
przez przedstawiciela prawnego instytucji uprawnionej do podpisania umowy,
np. przez Organ Prowadzacy);

— decyzja o nadaniu nr NIP (kopia dokumentu poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem). W przypadku Beneficjentdw posiadajacych organ prowadzacy nalezy
dostarczy¢ kopie decyzji o nadaniu nr NIP organu prowadzgcego oraz Beneficjenta.

— decyzja o nadaniu REGON (kopia poswiadczona za zgodnos$¢ z oryginatem).
W przypadku Beneficjentdw posiadajgcych organ prowadzacy nalezy dostarczyc
kopie decyzji o nadaniu nr REGON organu prowadzgcego oraz Beneficjenta.

Uwaga! Wszystkie przesylane kopie dokumentéw musza by¢ potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem przez reprezentanta prawnego lub osobe przez niego
upowazniona.


http://online.frse.org.pl/
http://leonardo.org.pl/index.php/ida/145/

Dodatkowe dokumenty potwierdzajace istnienie instytucji oraz reprezentacje prawng
wymagane przez Narodowa Agencje (NA) Programu Leonardo da Vinci do zawarcia Umowy

A) Jednostki samorzadu terytorialneqo oraz ich jednostki budzetowe:

Wojewédztwo

1. Woyciag ze statutu wojewddztwa**,

2. Dokumenty o wyborze zarzadu wojewddztwa oraz innych oséb upowaznionych do
zawarcia i realizacji Umowy (petnomocnicy, gtéwny ksiegowy budzetu wojewddztwa),

3. Uchwaty wiasciwych organéw Ilub inne akty wewnetrzne wymagane przez statut
wojewddztwa lub wtasciwe przepisy do zawarcia i realizacji Umow.

Wojewodzkie samorzadowe jednostki organizacyjne

1. Wyciag ze statutu wojewddztwa™,

2. Dokumenty o wyborze zarzadu wojewddztwa oraz innych oséb upowaznionych do
zawarcia i realizacji Umowy (petnomocnicy, gtéwny ksiegowy budzetu wojewddztwa),

3. Uchwata sejmiku wojewddztwa o utworzeniu wojewodzkiej samorzgadowej jednostki

organizacyjnej,

Wyciag ze statutu wojewddzkiej samorzgdowej jednostki organizacyjnej**,

Dokument o powotaniu kierownika wojewodzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej,

Petnomocnictwo dla kierownika wojewddzkiej samorzadowe] jednostki organizacyjnej

udzielone przez zarzad wojewddztwa do zawarcia i realizacji Umowy,

7. Uchwaty wtasciwych organéw lub inne akty wewnetrzne, jezeli sg wymagane przez statut
wojewodztwa, statut wojewddzkiej samorzadowej jednostki organizacyjnej lub wtasciwe
przepisy do zawarcia i realizacji Umowy.
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Powiat

1. Dokumenty o wyborze zarzadu powiatu oraz innych oséb upowaznionych do zawarcia i
realizacji Umowy (petnomocnicy, skarbnik),

2. Uchwaly badz akty wewnetrzne, jezeli sg wymagane przez statut powiatu lub wiasciwe
przepisy do zawarcia i realizacji Umowy.

Powiatowe jednostki organizacyijne

1. Dokumenty o wyborze zarzadu powiatu oraz innych oséb upowaznionych do zawarcia i
realizacji Umowy (petnomocnicy, skarbnik),

Uchwaty badz akty wewnetrzne, jezeli sg wymagane przez statut powiatu lub witasciwe
przepisy do zawarcia i realizacji Umowy,

Uchwata rady powiatu o utworzeniu powiatowej jednostki organizacyjnej**,

Wycigg z regulaminu organizacyjnego powiatowej jednostki organizacyjnej,

Dokument o powotaniu kierownika powiatowe]j jednostki organizacyjnej,

Petnomocnictwo dla kierownika powiatowej jednostki organizacyjnej udzielone przez
zarzad powiatu do zawarcia i realizacji Umowy,
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Gmina

1. Dokumenty o wyborze wdjta/burmistrza/prezydenta miasta oraz innych oséb
upowaznionych do zawarcia i realizacji Umowy (zastepcy, skarbnik, petnomocnicy),

2. Uchwaty badz inne akty wewnetrzne, jezeli sg wymagane przez statut gminy lub wtasciwe
przepisy do zawarcia i realizacji Umowy.

Gminne jednostki organizacyjne

1. Dokumenty o wyborze wdéjta/burmistrza/prezydenta miasta oraz innych o0séb
upowaznionych do zawarcia i realizacji Umowy (zastepcy, skarbnik, pethomocnicy),
Uchwaty badzZ inne akty wewnetrzne, jezeli sg wymagane przez statut gminy lub wiasciwe
przepisy do zawarcia i realizacji Umowy,

Uchwata rady gminy o utworzeniu gminnej jednostki organizacyjne;j,

Wyciag z regulaminu organizacyjnego gminnej jednostki organizacyjnej,

Dokument o powotaniu kierownika gminnej jednostki organizacyjnej,

Petnomocnictwo dla kierownika gminnej jednostki organizacyjnej udzielone przez wojta
do zawarcia i realizacji Umowy,
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B) Uczelnie publiczne
1. Woyciag ze statutu**,
2. Dokument o powotaniu rektora lub dokument upowazniajacy inne osoby do reprezentacji
uczelni publicznej,
3. Uchwaty wiasciwych organow lub inne akty wewnetrzne, jezeli sg wymagane przez statut
uczelni lub witasciwe przepisy do zawarcia i realizacji Umowy.

C) FEundacjei stowgrzvszenia
1. Aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego (KRS),
2. Statut fundacji lub stowarzyszenia,
3. Uchwalty lub inne akty wewnetrzne, jezeli zgodnie ze statutem organizacji sg wymagane do
zawarcia Umowy,

D) Uczelnie niepubliczne
1. Aktualny wypis z rejestru uczelni niepublicznych,
2.  Woyciag ze statutu uczelni niepublicznej**,
3. Dokument o powotaniu rektora oraz ewentualnie innych oséb uprawnionych do
reprezentacji uczelni niepublicznej,
4. Okreslone przez NA dokumenty dotyczace zatozycieli uczelni niepublicznej.

E) Publiczne osrodki kultury (lub inne osrodki kultury, np. biblioteki)
1. Dokument o powotaniu dyrektora,
2.  Wyciag ze statutu™*,
3.  Woypis z rejestru instytucji kultury prowadzonego przez wiasciwy miejscowo urzad
gminy/miasta,

F) Os$rodek pomocy spolecznej

1. Dokument informujgcy o powotaniu kierownika OSP,

2. Wyciag ze statutu™*,

3. Upowaznienie dla kierownika osp wystawione przez wojta(burmistrza, prezydenta
miasta).

G) Ochotniczy Hufiec Pracy
1. Dokument informujacy o powotaniu Komendanta Wojewodzkiego,
2. Petnomocnictwo dla Komendanta Wojewddzkiego wystawione przez Komendanta
Gtéwnego OHP,

H) Inne kategorie Beneficjentéw
1. Dokumenty zatozycielskie
2. Dokumenty potwierdzajgce umocowanie osob reprezentujgcych Beneficjenta,
3. Aktualny* wypis z wlasciwego rejestru (np. z ewidencji dziatalnosci gospodarczej)

Po otrzymaniu i weryfikacji dokumentow kontraktowych (Ankieta Beneficjenta
wraz z zatacznikami) Narodowa Agencja przygotuje umowe finansowa, ktéra
bedzie gotowa do pobrania i wydrukowania przez Beneficjenta w systemie
Online. O mozliwosci pobrania umowy Narodowa Agencja poinformuje osobe
kontaktowa w projekcie droga mailowa.

Wszelkie pytania prosimy kierowac¢ na adres: |leonardo-partnerships@frse.org.pl.
Osoby kontaktowe: Edward Torohczak, tel. 22 46 31 301 i Michat Luzak, tel. 22 46 31 294.

" Za aktualne uznaje sie dokumenty wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed datg podpisania
umowy przez ostatnig ze stron. Poniewaz doktadna data podpisania umowy obecnie nie jest znana,
prosimy o zadbanie, by dokumenty byty wystawione tuz przed wystaniem kompletu dokumentéw
kontraktowych do NA.

** Wycigg ze statutu zawierajacy zapisy o upowaznieniu do podejmowania czynnosci prawnych,
sktadania o$wiadczen woli i zaciggania zobowigzan w imieniu instytuciji.
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