PROJEKTY PARTNERSKIE LEONARDO DA VINCI

(Leonardo da Vinci Partnerships)

„Zaproszenie do składania wniosków” 2009
PROCEDURA WNIOSKOWANIA DLA KOORDYNATORA (instytucja polska)
(WYPEŁNIANIE I SKŁADANIE WNIOSKÓW)

UWAGA: poniższa procedura obowiązuje wszystkie polskie instytucje pełniące w projekcie rolę koordynatora.

Polska Narodowa Agencja wymaga od polskich instytucji wnioskujących pełniących rolę KOORDYNATORA Projektu Partnerskiego, które ubiegają się o dofinansowanie, złożenia kompletnej dokumentacji wniosku w jednej kopercie oznaczonej dopiskiem PROJEKT PARTNERSKI LEONARDO DA VINCI do Narodowej Agencji w Polsce w nieprzekraczalnym terminie do 20 lutego 2009 (decyduje data stempla pocztowego lub data wpłynięcia wniosku w przypadku osobistego dostarczenia wniosku do Kancelarii Narodowej Agencji). Jakiekolwiek późniejsze, ewentualne uzupełnienia nie będą przyjmowane.
Uwaga: Oznaczenie koperty dopiskiem jest konieczne, ponieważ ten sam termin składania wniosków dotyczy kilku programów.
Prosimy o przesyłanie poszczególnych egzemplarzy wniosków zszytych lub w „koszulkach”. Prosimy o nie bindowanie, sklejanie, stosowanie okładek, teczek lub segregatorów. Doceniamy Państwa wysiłek w przygotowanie przesyłanych do nas dokumentów, niestety ze względu na sposób przechowywania i obiegu dokumentacji nie możemy przechowywać ich w ww. formach.

Każda polska instytucja będąca koordynatorem w Projekcie Partnerskim składa wniosek na realizację projektu w polskiej Narodowej Agencji (instytucje zagraniczne składają wnioski w swoich krajowych Narodowych Agencjach).

Adres Narodowej Agencji, na który należy przesłać całość dokumentów konkursowych:


Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Narodowa Agencja Programu „Uczenie się przez całe życie”

ul. Mokotowska 43, 00-551 Warszawa

dopisek PROJEKT PARTNERSKI LEONARDO DA VINCI

Przypominamy, że dla projektów partnerskich składanych w roku 2009, uwzględniających udział polskich instytucji nie będą stosowane narodowe priorytety strategiczne.

Priorytety administracyjne dla projektów partnerskich składanych w roku 2009:

1. Jedna polska instytucja wnioskująca, niezależnie od funkcji pełnionej w projekcie, może złożyć maksymalnie dwa wnioski na Projekt Partnerski Leonardo da Vinci.

2. W jednym Projekcie Partnerskim Leonardo da Vinci mogą uczestniczyć maksymalnie dwie instytucje z Polski, niezależnie od funkcji pełnionej w projekcie.

3. Do oryginału wniosku o dofinansowanie złożonego w języku roboczym projektu muszą być dołączone następujące dokumenty: 
· Oświadczenie (część 4 wniosku) w języku polskim podpisane przez prawnego reprezentanta instytucji Wnioskodawcy – i jeśli dotyczy – prawnego reprezentanta Organu Prowadzącego

· Dwie kserokopie z oryginału wniosku

UWAGA: niespełnienie jednego lub więcej narodowych priorytetów administracyjnych powoduje odrzucenie wniosku na etapie oceny formalnej.

WNIOSKOWANIE ON-LINE
UWAGA: Wnioskodawcy będący koordynatorami (instytucja polska), wypełniają i przesyłają OBOWIĄZKOWO wniosek on-line w systemie MULTIPASS (szczegóły na stronie internetowej www.leonardo.org.pl lub bezpośrednio w systemie on-line pod adresem http://pl.multipassdb.org 
Prosimy pamiętać, że treść wniosku koordynatora i wszystkich pozostałych partnerów musi być identyczna, to znaczy musi zawierać dokładnie te same dane (z wyjątkiem części 4 Oświadczenie oraz punktu 1.2 na stronie tytułowej wniosku).
Wniosek on-line musi być wypełniony w języku roboczym projektu. Elektroniczny formularz wniosku został opracowany tylko w języku angielskim. Również w przypadku, gdy językiem roboczym projektu jest inny język niż angielski, np. niemiecki lub francuski, należy skorzystać z elektronicznego formularza opracowanego w języku angielskim. Jeżeli koordynator nie zna języka angielskiego – w celu zrozumienia formularza – powinien skorzystać z polskiej wersji językowej formularza wniosku.

Kompletna dokumentacja wniosku Koordynatora przesłanego pocztą lub dostarczona osobiście do Kancelarii Narodowej Agencji najpóźniej w dniu 20.02.2009r. zawiera:
W przypadku KOORDYNATORA projektu (INSTYTUCJA POLSKA) 
1) ORYGINAŁ wniosku (jeden egzemplarz) składający się z następujących elementów, zszytych w odpowiedniej kolejności:

a) wniosek opracowany przez koordynatora wspólnie z wszystkimi partnerami w języku roboczym projektu, z wyłączeniem części 4 Oświadczenie w języku roboczym, którą należy zamienić na odpowiednio wypełnioną wersję polską części 4 Oświadczenie (patrz pkt b); prosimy zwrócić uwagę, że każda instytucja wnioskująca, w tym koordynator musi również wypełnić samodzielnie punkt 1.2 w części 1 wniosku;

b) część 4 Oświadczenie w polskiej wersji językowej, wypełnione przez polskiego koordynatora w języku polskim, podpisane przez osobę prawnie upoważnioną do reprezentowania instytucji i opatrzone pieczęcią (część 4 Oświadczenie w języku polskim jest dostępna na stronie internetowej www.leonardo.org.pl w zakładce Projekty Partnerskie – Konkurs 2009)
2) Dwie PEŁNE KOPIE wyżej opisanego oryginału wniosku (punkt a i b jak wyżej). Kopie te będą załącznikami do umowy o dofinansowanie w przypadku zaakceptowania wniosku.
3) Wyciąg z odpowiedniego rejestru (dotyczy jedynie instytucji niepublicznych) informujący o prawnym statusie instytucji i charakterze działalność (np. KRS). Instytucja zobowiązana jest udowodnić, że prowadzi, nadzoruje lub organizuje w regionie lub kraju działalność edukacyjną w obszarze kształcenia i doskonalenia zawodowego. Jeśli wyciąg z rejestru nie zawiera jednoznacznej informacji o tego typu działalności, instytucja powinna dostarczyć inny dokument wiarygodnie poświadczający prowadzenie, nadzorowanie lub organizowanie działalności edukacyjnej w obszarze kształcenia i doskonalenia zawodowego. W razie wątpliwości prosimy o kontakt z Narodową Agencją.
Wnioskodawcy, których wnioski zostaną zaakceptowane, są zobowiązani, na żądanie Narodowej Agencji przesłać wersje elektroniczne tłumaczenia wniosku na język polski.
***

UWAGA: Po wypełnieniu wniosku on-line w systemie MULTIPASS koordynator (instytucja polska) musi obowiązkowo przesłać wszystkim partnerom w projekcie ostateczną wersję wniosku – oryginał wniosku w języku roboczym projektu (e-mailem lub tradycyjną pocztą) w czasie umożliwiającym partnerom (tzn. ze stosownym wyprzedzeniem) wydruk, uzupełnienie przez nich wniosku i odesłanie do właściwej Narodowej Agencji w wymaganym terminie. 

