INSTRUKCJA DLA WNIOSKODAWCOW
PROJEKTY MOBILNOSCI — WYMIANY | STAZE (IVT, PLM, VETPRO)
PROGRAM LEONARDO DA VINCI - KONKURS 2009

| 1. PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKU ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY DODATKOWE

Formularz wniosku nalezy wypetnia¢ wytacznie w_systemie on-line MultiPass na stronie internetowej
Narodowej Agenc;ji: http:/pl.multipass.org

e Kazda instytucja wnioskujaca sktada w polskiej Narodowej Agencji: wypetniony w systemie on-line
formularz wniosku (zgodnie z instrukcjg podang na stronie internetowej) oraz przestane poczta TRZY
egzemplarze wniosku, w tym: 1 egzemplarz oryginatu wniosku zawierajacy oryginalny podpis osoby
upowaznionej do podejmowania prawnie wiazacych zobowiazan w imieniu instytucji i pieczeé
instytucji oraz 2 egzemplarze kopii oryginatu wniosku.

e Oryginat wniosku prosimy przesta¢ w formie nieoprawionej, ale solidnie opakowany (spiety).
e Egzemplarze kopii wniosku musza by¢ zszyte lub zbindowane.

e Egzemplarz oryginatu wniosku musi by¢ obowigzkowo podpisany

e Prosimy zataczyc list intencyjny/listy intencyjne (o ile sa w posiadaniu instytucji wnioskujacej)

e \Wszystkie egzemplarze wniosku (oryginat i 2 kopie) nalezy wysta¢ na ponizszy adres pocztg najpézniej w
dniu 6.02.2009 (decyduje data stempla pocztowego).

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacii
Narodowa Agencja Programu ,Uczenie si¢ przez cale zycie”
Program Leonardo da Vinci
ul. Mokotowska 43
00-551 Warszawa

> Adresowanie koperty: na zewnetrznej kopercie zawierajacej wniosek nalezy poda¢ nastepujace
informacje:
* nazwa odpowiedniego programu - tu: Program Leonardo da Vinci

+ 0znaczenie danego rodzaju dziatan (np.: projekty mobilnosci IVT, PLM, VETPro)



Do wniosku nalezy dotaczy¢ (w jednym zestawie, tylko do oryginatu):

W przypadku instytucii/organizacii prywatnych:
e kopie wyciagu z KRS (kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem)
e w przypadku wnioskéw o dofinansowanie powyzej 25 000 EUR - bilans i rachunek wynikéw za ostatni

rok
e w przypadku wnioskéw o dofinansowanie powyzej 500 000 EUR — raport z audytu finansowego
zewngtrznego
\ Il. BUDZET PROJEKTU

Przy szacowaniu budzetu projektu nalezy stosowaé sie do szczegétowych wytycznych Narodowe;
Agenciji, nie za$ do ogdlnych tabel przedstawionych w ,Zaproszeniu do sktadania wnioskéw w roku
2009 (Call for proposals 2009)".

Kategorie stawek w odniesieniu do grup uczestnikdw:

IVT - nalezy stosowa¢ stawki tygodniowe z tabeli 1.

PLM - nalezy stosowa¢ stawki tygodniowe z tabeli 2.

VETPro - nalezy stosowac¢ stawki tygodniowe z tabeli 2.

Osoba towarzyszaca (opiekun) — nalezy stosowac¢ stawki tygodniowe z tabeli 2.

Warunki ubiegania sie o udziat osoby towarzyszacej w projekcie

Narodowa Agencja Programu ,Uczenie si¢ przez cate zycie” — Leonardo da Vinci okre$la warunki, kiedy mozna
wnioskowac w projekcie o udziat osoby towarzyszacej (opiekuna):

e W przypadku, kiedy w projekcie biorg udziat uczniowie (jedna osoba towarzyszaca/opiekun na 15
uczniéw)

e W przypadku, kiedy w projekcie biorg udziat osoby ze specjalnymi potrzebami

e W przypadku, kiedy w projekcie biorg udziat osoby niepetnosprawne

Stowniczek terminow

Organizacja wysylajaca (sending organisation/SE) — organizacja wysytajaca uczestnikow za granice
(organizacja polska)

Organizacja goszczaca (host organisation/RE) — organizacja, instytucja, przedsigbiorstwo lub organizacja
szkoleniowa przyjmujgca uczestnikbw na czas ich pobytu za granica oraz w kidrej odbywa sig
szkolenie/doskonalenie zawodowe (organizacja zagraniczna)

Organizacja posredniczaca (intermediary organisation/INT) — organizacja posredniczaca pomiedzy organizacjg
wysytajacq a organizacjg goszczaca, ktérej zadaniem jest znalezienie wiaSciwej organizacji goszczacej,
organizacja pobytu za granicg i upewnienie sie, ze szkolenie/doskonalenie zawodowe rzeczywiscie jest
realizowane

Uczestnik (participant) — indywidualna osoba otrzymujaca srodki finansowe na udziat w stazu/wymianie w
ramach realizowanego projektu



Whnioskodawca (applicant) — uprawniona do udziatu w programie LLP - Leonardo da Vinci organizacja polska
sktadajaca wniosek na realizacje projektu do Narodowej Agenciji programu LLP-Leonardo da Vinci

Beneficjent (beneficiary) — organizacja polska, z ktorg Narodowa Agencja programu LLP-Leonardo da Vinci
podpisze umowe na realizacje projektu i ktora otrzyma $rodki finansowe na jego realizacje

Tydzien — odnosi sie do co najmniej pelnych pieciu dni roboczych.

Podréz z miejsca zamieszkania do miejsca docelowego, w ktdrym realizowany jest staz/wymiana powinna sig
odby¢ w dniu poprzedzajacym rozpoczecie pobytu za granica a podrdz powrotna powinna si¢ odby¢ nastepnego
dnia po zakoriczeniu pobytu za granica,

W przypadku, kiedy podréz tam i/lub z powrotem ma miejsce w dniu rozpoczecia lub zakoficzenia stazu/wymiany,
nalezy wykaza¢c w programie stazu/wymiany uczestnika/uczestnikéw, ze dzien rozpoczecia iflub dzien
zakonczenia stazu/wymiany jest dla uczestnika/uczestnikéw petnym dniem roboczym.

Sktadowe budzetu projektu:

Koszty utrzymania (obowigzkowe) — przyznawane w postaci ryczattu.

Kalkulacja tacznych kosztdw utrzymania dla uczestnika wedtug wzoru: liczba tygodni razy stawka tygodniowa
wiasciwa dla kategorii 0sdb uczestniczacych (uczestnicy lub osoby towarzyszace) dla kraju, w ktérym odbywa si¢
staziwymiana.

Koszty podrézy (obowiazkowe)

e Projekty IVT i PLM do 12 tygodni - refundowane na podstawie udokumentowanych kosztow
rzeczywistych

e Projekty IVT i PLM powyzej 12 tygodni — wliczone w ryczattowych kosztach utrzymania uczestnika

e Projekty VETPro — refundowane na podstawie udokumentowanych kosztéw rzeczywistych

Uwaga: Koszty podrozy uwzgledniajg jedynie podroz z miejsca zamieszkania uczestnika do miejsca odbywania
stazu/wymiany w kraju docelowym i z powrotem.

Koszty ubezpieczenia (obowigzkowe) — naliczane wedtug rzeczywistych kosztéw ubezpieczenia w kategorii
kosztéw utrzymania

Koszty zarzadzania i administracji projektu (obowigzkowe) — przyznawane w postaci ryczattu na podstawie
stawek:

e Projekty IVT i PLM do 12 tygodni wtgcznie — do 200 EUR na uczestnika
e  Projekty IVT i PLM od 13 tygodni — do 300 EUR na uczestnika
e  Projekty VETPro — do 75 EUR na uczestnika
Uwaga: Koszty zarzadzania i administracji projektu nie moga by¢ naliczane dla osdb towarzyszacych

Koszty przygotowania jezykowego, kulturowego i pedagogicznego (nieobowigzkowe) — przyznawane w
postaci ryczattu w zalezno$ci od potrzeb uczestnikow i warunkéwi/tresci stazu/wymiany za granica;

e Projekty IVT, PLM, VETPro — do 200 EUR na uczestnika



Typ projektu Czas trwania Maksymalny Termin Termin Grupa Minimalna
stazu/wymiany okres rozpoczecia | zakonczenia docelowa liczba
min/maks. realizacji projektu dziatan w (uczestnicy) | zagranicznych
projektu projekcie instytucii
partnerskich
realizujgcych
projekt

IVT — praktyki 2 tyg. - 39 tyg. 2lata Czerwiec | 31 maja 2011 osoby 1
zawodowe i staze 2009 miode
dla 0sdb uczacych
sie (uczniowie)
PLM - staze dla 2 tyg. - 26 tyg. 2lata Czerwiec | 31 maja 2011 osoby 1
0s0b pracujgcych i 2009 miode
poszukujacych pracy

(absolwenci,

osoby

bezrobotne,

pracownicy)
VETPro — wymiany 1-6 tyg. 2lata Czerwiec | 31 maja 2011 osoby 1
dos$wiadczen dla 2009 doroste
0s6b
odpowiedzialnych za (nauczyciele,
ksztatcenie i _ trenerzy,

, instruktorzy,
szkolenie zawodowe menedzerowie
HR)
Typ projektu Koszty zarzadzania (na 1 Koszty zarzadzania (na 1 Koszty przygotowania

uczestnika) do 12 tygodni

uczestnika) 13 tygodni i

pedagogicznego, kulturowego i

wiecej jezykowego na 1 uczestnika
IVT — praktyki zawodowe i staze dla 200 EUR 300 EUR do 200 EUR (nie wiecej niz
0s0b uczacych sig 20% dofinansowania)
PLM — staze dia osob pracujacych i 200 EUR 300 EUR do 200 EUR (nie wigcej niz
poszukujacych pracy 20% dofinansowania)
VETPro - wymiany do$wiadczen dla 75 EUR nie dotyczy do 200 EUR (nie wiecej niz

0s6b odpowiedzialnych za ksztatcenie
i szkolenie zawodowe

20% dofinansowania)




Tab. 1

Stawki na utrzymanie dla uczestnikow projektow IVT

bez kosztéw podrézy i wiz | zawarte koszty podrézy i wiz
3-ci tydzien i 14-sty i
. kazd . kazd
2 tygodnie nastepnz do 13 tygodni nastep¥1y
12-go tydzien

Belgia - BE 1405 137 3153 137
Bulgaria- BG 870 85 1957 85
Czechy - CZ 1204 118 2702 118
Dania — DK 1940 190 4 357 190
Niemcy — DE 1405 137 3153 137
Estonia — EE 1138 111 2 555 111
Grecja - EL 1338 131 3006 131
Hiszpania -ES 1405 137 3153 137
Francja - FR 1672 164 3758 164
Irlandia — IE 1740 170 3 906 170
Wiochy — IT 1606 157 3604 157
Cypr-CY 1271 125 2 857 125
totwa- LV 1070 105 2 407 105
Litwa - LT 1070 105 2 407 105
Luksemburg — LU 1 405 137 3153 137
Wegry — HU 1070 105 2407 105
Malta - MT 1271 125 2 857 125
Holandia — NL 1539 151 3455 151
Austria — AT 1472 144 3 308 144
Polska — PL 1070 105 2407 105
Portugalia — PT 1271 125 2 857 125
Rumunia- RO 937 92 2104 92
Stowenia -SI 1204 118 2702 118
Stowacja —-SK 1204 118 2702 118
Finlandia — FI 1 606 157 3604 157
Szwecja — SE 1606 157 3604 157
Wielka Brytania - UK 1940 190 4 357 190
Islandia — IS 1606 157 3604 157
Liechtenstein — LI 1672 164 3758 164
Norwegia — NO 1940 190 4 357 190
Turcja—- TR 1070 105 2 407 105




Tab. 2

Stawki na utrzymanie dla uczestnikéw projektow: PLM, VETPRO (wszyscy
uczestnicy) oraz opiekunow w

rojektach IVT

bez kosztow podrdzy i wiz zawarte koszty podrézy i wiz
jeden tydzien e 14-sty i kazdy
(NIE ,,p!erwszy 2 tygodnie nastepnz do 13 tygodni naste,_pqy
tydzien”) 12-go tydzien
Belgia - BE 1176 1606 157 3603 157
Bulgaria- BG 728 994 98 2237 98
Czechy - CZ 1008 1376 134 3088 134
Dania — DK 1624 2218 217 4979 217
Niemcy — DE 1176 1606 157 3603 157
Estonia — EE 952 1300 127 2920 127
Grecja— EL 1120 1530 150 3435 150
Hiszpania —ES 1176 1606 157 3603 157
Francja— FR 1400 1911 187 4294 187
Irlandia — IE 1456 1988 194 4 464 194
Wiochy — IT 1344 1835 179 4118 179
Cypr-CY 1064 1453 142 3 266 142
totwa— LV 896 1223 120 2750 120
Litwa— LT 896 1223 120 2750 120
Luksemburg — LU 1176 1606 157 3603 157
Wegry — HU 896 1223 120 2750 120
Malta — MT 1064 1453 142 3 266 142
Holandia — NL 1288 1758 172 3949 172
Austria — AT 1232 1682 165 3781 165
Polska — PL 896 1223 120 2750 120
Portugalia — PT 1064 1453 142 3 266 142
Rumunia- RO 784 1070 105 2405 105
Stowenia Sl 1008 1376 134 3088 134
Stowacja —SK 1008 1376 134 3088 134
Finlandia — FI 1344 1835 179 4118 179
Szwecja — SE 1344 1835 179 4118 179
Wielka Brytania - UK 1624 2218 217 4979 217
Islandia — IS 1344 1835 179 4118 179
Liechtenstein — LI 1400 1911 187 4294 187
Norwegia — NO 1624 2218 217 4979 217
Turcja—- TR 896 1223 120 2750 120




2. ZASADY NALICZANIA KOSZTOW UTRZYMANIA

e Przy naliczaniu kosztéw utrzymania nalezy stosowac¢ stawki kosztéw utrzymania dla uczestnikow i osdb
towarzyszacych w zalezno$ci od kategorii projektu wyszczegdlnione w tabeli 1 lub 2.

e Koszty utrzymania obejmujg $rodki przeznaczone na zakwaterowanie i wyzywienie uczestnika podczas
jego pobytu za granica w trakcie realizowanego stazu/wymiany.

e Koszty ubezpieczenia uczestnika na okres realizacji stazu / wymiany do$wiadczen musza by¢
uwzglednione wylacznie w kategorii budzetu projektu ,.koszty utrzymania”.

e Przy naliczaniu kosztéw utrzymania nalezy stosowa¢ stawki tygodniowe w zaleznosci od czasu trwania
stazu/wymiany oraz od kategorii 0s6b uczestniczacych w stazu/wymianie.

Algorytm naliczania kosztéw utrzymania w zaleznoSci od typu projektu i kategorii 0sob wyjezdzajacych
(uczestnicy lub osoby towarzyszace):

IVT - praktyki zawodowe i staze dla oséb uczacych sie:
PLM - staze dla osob pracujacych i poszukujacych pracy:

Do 12 tygodni stawka na 2 tygodnie + stawka na trzeci i kazdy kolejny tydzien (lub jej wielokrotnos¢ —
maksymalnie 10) na utrzymanie w kraju, w ktérym odbedzie sie staz*

* Koszty podrozy liczone sg osobno, na podstawie kosztow rzeczywistych
13 tygodni i wiecej stawka na 13 tygodni + stawka na czternasty i kazdy nastepny tydzien (lub jej

wielokrotno$¢) na utrzymanie w kraju, w ktérym odbedzie sie staz

VETPRO - projekty wymiany doswiadczen dla osob odpowiedzialnych za ksztatcenie i szkolenie
zawodowe:

1 tydzien: stawka na 1 tydzien dla kraju, w ktérym odbedzie sie wymiana
2 tygodnie: stawka na 2 tygodnie dla kraju, w ktérym odbedzie sie¢ wymiana
3 tygodnie i wiecej stawka na 2 tygodnie + stawka na trzeci i kazdy kolejny tydzien (lub jej wielokrotnos¢

— maksymalnie 4) dla kraju, w ktorym odbedzie sie wymiana

UWAGA: w przypadku, gdy staz/wymiana trwa dtuzej niz petna liczba tygodni, wéwczas w celu naliczenia stawki
na 1 dzien nalezy: podzieli¢ stawke na ostatni tydzien (kazdy kolejny tydzien) trwania stazu/wymiany przez 7 i
pomnozy¢ kwote wynikajaca z podziatu przez liczbe dni (od 1 do 6 dni)




lll. KRYTERIA FORMALNE

LISTA CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Przed wystaniem wniosku do Narodowej Agencji prosze sie upewnié, czy
whniosek spetnia ponizsze wymagania:

Prosze sie upewni¢, ze wniosek zostat przygotowany na oficjalnym, aktualnym formularzu dla
danego rodzaju projektu.

Prosze sie upewni¢, ze odpowiednie pola zostaty witasciwie wypetnione. Prosze zwrdci¢
szczeg6lng uwage na rozdziat dotyczacy finanséw.

Prosze sprawdzi¢, pod jakim adresem i w jakiej formie (papierowej, on-line) Narodowa Agencja
bedzie przyjmowata wnioski na realizacje projektow.

Prosze sie upewni¢, ze znajg Panstwo prawidtowa date sktadania wnioskéw podang w
oficjalnym ogtoszeniu.

Prosze sie upewnic, ze spetnione sg minimalne kryteria odno$nie wielko$ci grupy partnerskiej.
Partnerzy powinni pochodzi¢ z co najmniej 2 krajow (wiaczajac kraj sktadajacy wniosek), co
najmniej jeden kraj musi by¢ krajem cztonkowskim Unii Europejskie;.

Projekt musi by¢ napisany w jednym z obowigzujgcych jezykdéw UE. Moze tez by¢ napisany w
jednym z jezykow EFTA/EEA oraz krajow kandydujacych, pod warunkiem, ze streszczenie
projektu zostanie przettumaczone na jezyk angielski/niemiecki/francuski. Polska Narodowa
Agencja wymaga ztozenia wniosku napisanego w jezyku polskim.

Prosze nie zapomnie¢ o podpisaniu wniosku. Na wniosku musi by¢ ztozony oryginalny
podpis osoby uprawnionej do reprezentowania instytucji. Podpis potwierdza jednocze$nie, ze
zadne z wymienionych w cze$ci 6. kryteriow odrzucenia nie dotyczy ww. instytucji, a ona sama
posiada finansowe i operacyjne mozliwosci realizacji projektu.

Jesli instytucja nie jest organizacja publiczng' a wniosek o finansowe wsparcie ze $rodkéw
unijnych przekracza 25 000 EUR, to musi dotaczy¢ kopie oficjalnego? rocznego sprawozdania
finansowego (bilans, rachunek wynikow) za ostatni rok.

Jesli instytucja nie jest organizacjg publiczng a wniosek o wsparcie finansowe przekracza 500
000 EUR, nalezy razem z wnioskiem przediozy¢ raport z audytu zewnetrznego, dokonanego
przez audytora zrzeszonego w Krajowej Izbie Biegtych Rewidentéw. Raport powinien dotyczy¢
ostatniego okresu sprawozdawczego.

W konkursie 2009 zostaty wprowadzone ograniczenia kwotowe grantéw dla Beneficjentow.
Maksymalna wysoko$¢ grantu to 300 000 Euro na Beneficjenta (na jeden projekt) w roku
konkursowym.

W przypadku przekroczenia ww. kwoty, Narodowa Agencja wraz z ekspertami dokonajg
weryfikacji budzetu.

! Organizacja publiczna: dla potrzeb tego konkursu, wszystkie szkoly i instytucje ksztatcenia wyzszego wyszczegdlnione
przez uczestniczace kraje, oraz wszystkie instytucje i organizacje zajmujace sie ksztatceniem, ktore przez ostatnie 2
lata byty finansowane w ponad 50% z budzetu panstwa, lub te, ktdre sa kontrolowane przez organy publiczne albo ich
reprezentantéw, sa uwazane za organizacje publiczne.—(Zaproszenie do sktadania wnioskéw w roku 2009)

2 Oficjalne” oznacza sprawozdanie roczne certyfikowane przez wkasciwy organ zewnetrzny, illub opublikowane, ilub
zaaprobowane przez walne zgromadzenie organizacii.



IV. KRYTERIA JAKOSCIOWE

Kazdy wniosek, po spetnieniu tacznie wszystkich kryteridw formalnych, zostanie przekazany do oceny
jakosciowej, ktorg przeprowadzi dwdch niezaleznych ekspertom krajowych. Wnioski bedg oceniane pod katem
nastepujacych kryteriéw jakosciowych:

1. Partnerstwo
W skiad partnerstwa wchodza partnerzy posiadajacy wszelkie umiejetnosci i kompetencje, jakich wymaga
realizacja wszystkich aspektdéw programu pracy; partnerstwo wykazuje ,wymiar europejski’, wszyscy partnerzy
wykazujg rzeczywiste zaangazowanie w realizacje celow projektu (np. przez przestanie listow intencyjnych).

2. Cele projektu z uwzglednieniem kontekstu zawodowego uczestnikow

Uczestnicy projektu i ich potrzeby zawodowe zostaty przedstawione w jasny sposob, dziatania przewidziane w
projekcie sg znaczace dla dalszej edukaciji/szkolenia zawodowego uczestnikow i wyraznie wskazujg na ,wartos¢
dodang’, czas pobytu za granicq jest adekwatny do zaktadanych celow, umiejetnosci nabyte podczas pobytu za
granica beda znaczace nie tylko dla samych uczestnikéw, ale takze w szerszym kontekscie (sektorowym,
regionalnym, narodowym). Oprocz ogolnych priorytetéw Programu LdV projekt uwzglednia réwniez priorytety
narodowe (doktadny opis znajduije sie na stronie internetowej www.leonardo.org.pl w zaktadce Konkurs 2009)3.

Priorytety dla projektéw mobilnosci beda pemi¢ role pomocniczg w procesie oceny. Za spetnienie
priorytetu narodowego, wnioskodawca bedzie mogt otrzymac bonus w wysoko$ci od 0,1 do 0,4 punktu w ocenie
jakosciowej dokonanej przez ekspertow, przy czym ,0,1” oznacza stabe spetnienie priorytetu narodowego, a ,0,4"
bardzo dobre spetnienie priorytetu narodowego. Punkty za spetnienie priorytetéw narodowych bedg liczone
osobno, jako kryterium pomocnicze w przypadku koniecznosci roznicowania projektow, ktdre otrzymajg takg
samg_ liczbe punktéw w ocenie gtéwnej. W formularzu oceny, eksperci bedg w formie opisowej zawiera¢
informacje o spetnieniu priorytetu. Te projekty, ktore spetniajg priorytety narodowe w stopniu bardzo dobrym lub
dobrym, bedg miaty pierwszenstwo przed projektami bez priorytetéw w obrebie projektow tej samej punktacji.

3. Rekrutacja uczestnikow, przygotowanie uczestnikow do stazu
Przygotowany zostat plan rekrutacji uczestnikdw, sposéb rekrutacji jest przejrzysty i zapewnia réwne traktowanie
kandydatow, wnioskodawca przedstawit sposob przygotowania uczestnikéw do stazu/praktyki, zaplanowane
przygotowanie Kkulturowe i jezykowe jest adekwatne do potrzeb uczestnikow, wnioskodawca zapewni
odpowiednig jako$¢ tych dziatan.

4. Zawarto$¢ merytoryczna programu stazu/ praktyki i monitoring
Tre$¢ stazu zostata uzgodniona z partnerem zagranicznym, wnioskodawca przedstawit jasne zatozenia stazu i
metody realizacji, wnioskodawca zapewnit opieke merytoryczng stazu i kontrole jakoSci w trakcie jego trwania.
Program stazu nalezy dotgczy¢ do wniosku.

5. Walidacja i potwierdzanie nabytych umiejetnosci
Przedstawione dziatania stuzace walidacji i potwierdzeniu nabytych umiejetnoSci wynikajq ze strategii
potwierdzania umiejetnosci przyjetej przez dang instytucje, przewidziane jest wydanie uczestnikom dokumentéw
EUROPASS.

6. Sposdb zarzadzania projektem
Zarzadzanie projektem jest efektywne, wnioskodawca podjat dziatania w celu zapewnienia jakosci
przedsiewziecia i zawart je w porozumieniu z partnerem zagranicznym, przedstawit jasny i spojny plan pracy,
opisat sposob ewaluacji uczestnikow, zaplanowat dziatania podsumowujgce wyniki stazu po jego zakoriczeniu.

7. Upowszechnienie rezultatow

3 Uwzglednienie priorytetéw narodowych przez Whnioskodawce nie jest obowigzkowe, jednak przy zatwierdzaniu projektéw do realizacji,
projekty uwzgledniajace priorytety narodowe bedq miaty pierwszenstwo na liscie rankingowej w grupie projektow, ktdre uzyskaty
jednakowa ocene ekspertow.



Zaplanowane dziatania stuzace upowszechnieniu i wykorzystaniu rezultatéw zapewniajg optymalne
wykorzystanie wynikow w gronie szerszym niz uczestnicy projektu, zaréwno w trakcie, jak i po zakonczeniu
projektu.

8. Ocena budzetu projektu
Zaplanowane dziatania i przewidziany na ich realizacje budzet zapewniajg efektywne wykorzystanie srodkéw

V. LISTY INTENCYJNE

Zatgczenie listu intencyjnegollistow intencyjnych od instytucji partnerskiej/instytucji partnerskich
(instytucja zagraniczna) dla projektéw wymian i stazy sktadanych w konkursie 2009 nie jest
obowigzkowe i jego brak nie bedzie stanowit kryterium formalnego odrzucenia wniosku. Pragniemy
jednak zauwazy¢, iz dotaczenie do wniosku listu intencyjnegollistéw intencyjnych od jednego lub
wszystkich partneréw podnosi jako$¢ projektu i moze mie¢ wptyw na ocene merytoryczng projektu.

¢ Nie jest obowigzkowe dostarczenie oryginalnych egzemplarzy listdw intencyjnych na etapie
sktadania wniosku. Honorowane bedg ich fotokopie oraz egzemplarze otrzymane faksem;

e Listy nalezy dotgczyC do oryginatu i dwéch kopii wniosku;
¢ Instytucje partnerskie powinny sporzadzi¢ listy intencyjne na papierze firmowym:;
e Listy intencyjne nie moga by¢ pisane odrecznie;

e Dostanie oryginatéw listw intencyjnych bedzie obowigzkowe przed podpisaniem umowy z
Narodowg Agencija;

e List intencyjny musi zawierac:
—  Tytut projektu;
—  Wskazanie, ze dotyczy wniosku zgtoszeniowego do Programu Leonardo da Vinci;
—  Krotki opis roli instytucji partnerskiej;
—  Zobowigzanie do zapewnienia wysokie] jako$ci przedsiewzigcia;
— Datg;

— Podpis osoby upowaznionej do podejmowania zobowigzan z podaniem jej stanowiska w
instytucji partnerskiej.



