****r ' /j' "ﬁ S
* * !;I
*

x
* ok * DG Edukacja i Kultura Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Program Uczenie sie przez cale zycie

UMOWA FINANSOWA

PROGRAM UCZENIE SIE PRZEZ CALE iYCIE1
PROJEKT MOBILNOSCI LEONARDO DA VINCI
NUMER UMOWY = [..cvcevrerreeans 1

zawarta pomiedzy:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji — Narodowa Agencja Programu ,Uczenie sie przez
cale zycie” z siedzibg w Warszawie przy ul. Mokotowskiej 43, zwang dalej ,Narodowa Agencjg”,
reprezentowang przez :

1. Mirostawa Marczewskiego — p.o. Dyrektora Generalnego FRSE,

2. dr Pawita Poszytka — Cztonka Zarzadu FRSE

oraz

Nazwa instytucji:

Adres:

bedacym organem prowadzacym dla:

Nazwa instytucji:

Adres:

NIP:

zwanym dalej “Beneficjentem”, reprezentowanym przez:

Przedstawiciel
prawny:

z drugiej strony,

! Decyzja nr 1720/2006/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 15.11.2006r. ustanawiajaca program dziatan w zakresie

uczenia sie przez cate zycie opublikowana w Dzienniku Urzedowym UE L327/45 z dnia 24.11.2006r.




Strony ustality ponizsze Warunki Szczegodlne, Warunki Ogélne i Zataczniki:

Zatacznik I Whiosek o dofinansowanie (wraz z planowanym budzetem)
Zatacznik I Formularze raportu koncowego i czastkowego — opublikowane na stronie

internetowej www.leonardo.org.pl obejmujace:

Zatacznik I1.1: formularz raportu czastkowego z realizacji dziatania

Zafacznik I1.2: formularz czastkowego raportu finansowego i statystycznego

Zatacznik 11.3: formularz raportu koncowego

Zatacznik 11.4: formularz koncowego raportu finansowego i statystycznego

Zatacznik 11.5: listy kodow niezbednych do sporzadzenia raportow
Zatacznik III Wz6r Umowy dla uczestnikow — opublikowany na stronie internetowej

www.leonardo.org.pl obejmujacy:

Zatacznik I11.1 Wz6r Umowy o Staz
Zatacznik I11.2 Wz6r Porozumienia o Programie Stazu
Zatacznik I11.3 Wzdr Umowy o odbycie wyjazdu VETPRO
Zatacznik I11.4 Wzdr Programu Pracy VETPRO
Zatacznik IV Formularz raportu uczestnika — opublikowany na stronie internetowej

www.leonardo.org.pl

Zatacznik V Karta Jakosci Stazy (tylko w przypadku stazy)— opublikowana na stronie

internetowej www.leonardo.org.pl

Zatacznik VI Wysokosc i zasady kalkulacji dofinansowania — opublikowane na stronie

internetowej www.leonardo.org.pl

Zatacznik VII  Formularz kontraktowy (wyciag) wraz z zatwierdzonym budzetem
Zalacznik VIII Wzor potwierdzenia otrzymanych srodkow finansowych - opublikowany na

stronie internetowej www.leonardo.org.pl

stanowigce integralng czes¢ niniejszej Umowy (,Umowa”).

Warunki Ogdlne zostaty opublikowane pod nastepujacym adresem internetowym www.leonardo.org.pl

Postanowienia Warunkow Szczegdlnych majg pierwszenstwo przed pozostatymi czeSciami Umowy.
Postanowienia Warunkéw Ogdinych majg pierwszenstwo przed postawieniami Zatacznikow.
Beneficjent potwierdza, iz zataczniki opublikowane na stronie internetowej stanowig integralng czes$¢

niniejszej Umowy.



WARUNKI SZCZEGOLNE

ARTYKUL 1.1 — CEL FINANSOWANIA

I.1.1 Narodowa Agencja podjeta decyzje o przyznaniu Beneficjentowi $rodkéw finansowych
przeznaczonych na realizacje projektu mobilnosci nr..........cccc.cu..... P,
zwanego dalej ,dziataniem”, w ramach Programu Leonardo da Vinci bedqcego elementem
Programu ,Uczenie sie przez cate zycie”, na warunkach okreslonych Warunkami Szczegdlnymi
oraz Zafacznikami do niniejszej Umowy.

1.1.2 Beneficjent przyjmuje S$rodki finansowe zgodnie z postanowieniami niniejszej Umowy.
Beneficjent zobowigzuje sie dotozy¢ wszelkich staran w celu wykonania dziatania zgodnie z
opisem w Zafaczniku I, za wyjatkiem przypadkoéw, kiedy niewykonanie dziatania spowodowane
jest dziataniem sity wyzszej.

ARTYKUL 1.2 — OKRES OBOWIAZYWANIA

1.2.1 Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania jej przez ostatnig z wymienionych wczesniej dwdch
stron.

1.2.2 Czas realizacji dziatania obejmuje okres od ........... 2008 dO ...coovverieis wiacznie. Wszelkie
koszty poniesione przed lub po terminie okreSlonym w zdaniu pierwszym uznaje sie za
nieuprawnione.

ARTYKUL 1.3 — FINANSOWANIE DZIALANIA

1.3.1 Narodowa Agencja zobowigzuje sie dofinansowaé dziatanie maksymalnie w kwocie nie
przekraczajacej [............... 1 EUR, ktéra obejmuije:
a) koszty utrzymania uczestnikow
b) koszty utrzymania osob towarzyszacych (opiekundw)
c) koszty podrdzy uczestnikow

d) koszty podrdzy 0sob towarzyszacych (opiekundw) - {Usunieto: utrzymania

e) koszty przygotowania pedagogicznego, kulturowego i jezykowego uczestnikow - ‘[Usunieto:

f) koszty organizacji i zarzadzania

1.3.2 Koncowa kwota dofinansowania zostanie okreSlona na podstawie rzeczywistej liczby
uczestnikdw oraz czasu trwania ich pobytu zgodnie z zasadami wyszczegdlnionymi w Zataczniku
VI do niniejszej Umowy.

1.3.3 Beneficjent rozdzieli fundusze potrzebne do celdw dziatan zwigzanych z mobilnoscig pomiedzy
organizacjami wysytajacymi/goszczacymi i/lub uczestnikami i/lub osobami towarzyszacymi,
zawierajac stosowne umowy. Wzdr standardowej umowy okreslajacej minimalne wymogi zostat
zamieszczony w Zataczniku III. Umowa ta bedzie podlega¢ postanowieniom niniejszej Umowy
i zatacznikow do niej.

1.3.4 Beneficjent pokryje wszelkie inne koszty zwigzane z lub wynikajace z dziatania.

ARTYKUL I.4 — USTALENIA DOTYCZACE PLATNOSCI

1.4.1 Zaliczka
W terminie 45 dni kalendarzowych od daty wejscia w zycie Umowy, Beneficjentowi zostanie
wypfacona zaliczka w kwocie [............. ] EUR, stanowigca 80% maksymalnej kwoty przyznanych

$rodkoéw finansowych, o ktérej mowa w Artykule 1.3.1.

W przypadku projektdw trwajacych dtuzej niz 18 miesiecy, lub tez ktdérych dofinansowanie
przekracza kwote 100.000 EUR, Beneficjentowi zostanie wyptacona zaliczka w terminie 45 dni
kalendarzowych od daty wejécia w zycie Umowy, w wysokosci [...] EUR, stanowigca 60%
maksymalnej kwoty przyznanych $rodkéw finansowych o ktorej mowa w Artykule 1.3.1.

Kolejna zaliczka w wysokosci [...] EUR, stanowigca 20% maksymalnej kwoty przyznanych
$rodkéw finansowych o ktérej mowa w Artykule 1.3.1. zostanie wyptacona na wniosek
Beneficjenta na podstawie raportu czastkowego, sporzadzonego zgodnie z wzorem



zamieszczonym w Zafaczniku II, i ztozonego do Narodowej Agencji w terminie do dnia ......... po
uprzednim udokumentowaniu wydatkowania przez Beneficjenta co najmniej 70% pierwszej
ptatnosci zaliczkowej.

taczna kwota pfatnosci zaliczkowych nie przekroczy 80% przyznanego dofinansowania.
1.4.2 Pfatnos¢ koncowa

W terminie 60 dni kalendarzowych od zakonczenia dziatania, o ktérej mowa w Artykule 1.2.2,
nie pézniej jednak niz do ................. r. Beneficjent zobowigzany jest przesta¢ do Narodowej
Agencji raport koncowy, zgodnie ze wzorem przedstawionym w Zataczniku II. Raport koficowy
bedzie traktowany jako wniosek Beneficjenta o wyptate pozostatej kwoty przyznanych Srodkow
finansowych.

W zataczeniu do raportu koncowego, NA moze zazada¢, aby Beneficjent przedstawit kopie

nastepujacych dokumentéw potwierdzajacych:

—w przypadku pfatnosci na podstawie rzeczywistych kosztéw, tj. kosztéw podrdzy: faktury,
rachunki, wykorzystane bilety na podroéz, fotokopie wiz, karty poktadowe, dowody dokonania
ptatnosci;

—w przypadku kosztow utrzymania: dowody potwierdzajace dugo$¢ pobytu np. zaswiadczenie
0 uczestnictwie podpisane przez organizacie goszczgcg lub inne odpowiednie dokumenty
potwierdzajgce okres pobytu za granica.

—w przypadku kosztéw przygotowania: lista i rzeczywista liczba uczestnikdw, ktérzy skorzystali
z dziatan przygotowawczych;

—w przypadku kosztdw zarzadzania: lista i rzeczywista liczba uczestnikdw (z wytaczeniem osdb
towarzyszacych).

Wszelkie kwoty w raporcie koncowym powinny by¢ wyrazone w EUR.

W przypadku, gdy ptatnosci o ktdrych mowa w Artykule 1.5 niniejszej Umowy dokonane bedg w
PLN, przeliczenia wydatkow nalezy dokona¢ z wykorzystaniem kursu przeliczeniowego
zastosowanego przez bank do celéw przelania przez Narodowa Agencje odnosnej pfatnosci
zaliczkowej na konto beneficjenta. Taka stawke nalezy stosowal do wszystkich kosztow
poniesionych w okresie od daty transferu pierwszej/okreslonej ptatnoéci zaliczkowej? do daty
transferu kolejnej ptatnoéci zaliczkowej>.

Beneficjent zostanie powiadomiony przez NA o kursie, ktory bedzie stosowany do przeliczenia
kosztdw rzeczywistych na EUR.

Te metode kalkulacji nalezy stosowaé zaréwno w odniesieniu do rzeczywistych kosztéow
poniesionych bezposrednio przez instytucje Beneficjenta jak rowniez w odniesieniu do kosztow
poniesionych, na przyktad przez partneréw za granica.

W przypadku, gdy ptatnosci o ktdrych mowa w Artykule 1.5 niniejszej Umowy dokonane bedg
w EUR, przeliczenia wydatkow poniesionych w walutach innych niz EUR nalezy dokona¢ wedtug
kurséw rzeczywistych. Warunkiem stosowania takiej polityki kursowej jest wymadg, iz wszystkie
operacje muszg mie¢ miejsce tylko i wytacznie z rachunku bankowego, na ktory wptynely
fundusze z Narodowej Agencji (lub przekazane przez organy prowadzace).

Dla potrzeb przeliczenia wydatkdw poniesionych ze S$rodkéw wiasnych, a podlegajacych

zwrotowi na rzecz Beneficjenta w wyniku koncowego rozliczenia dziatania (ptatnos$¢ koncowa -

maksymalnie do 20% przyznanych Srodkéw finansowych) zastosowanie majg nastepujace

kursy:

— kurs rzeczywisty z dnia dokonania ptatnosci w EUR z rachunku ztotéwkowego Beneficjenta
(widoczny na wyciggu bankowym);

— $éredni kurs NBP (ze strony www.nbp.pl) z dnia dokonania ptatnosci w PLN (lub innej walucie)
z rachunku ztotowkowego Beneficjenta.

2\W przypadku pierwszej zaliczki: od poczatku okresu, w ktdrym maja prawo pokrywaé koszty z funduszy programu;
3 W przypadku ostatniej zaliczki: do korca okresu, w ktérym maja prawo pokrywa¢ koszty z funduszy programu.



Beneficjenci nie bedacy osobami fizycznymi, obowigzani sa do przestania do Narodowej Agencji
bez wezwania, w terminie miesigca liczac od konca roku kalendarzowego przypadajacego w
okresie, o ktorym mowa w Artykule 1.2.2, potwierdzenia otrzymanych srodkéw finansowych,
zgodnie z ustawg z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
ze zm.) — zafacznik VIII.

Narodowa Agencja bedzie mie¢ 45 dni kalendarzowych na zatwierdzenie lub odrzucenie raportu
koncowego wraz z wszelkimi zatgczonymi dokumentami, badz na zadanie dodatkowych
dokumentdéw lub informacji zrodtowych. Beneficjent bedzie miat 30 dni na przedtozenie
dodatkowych informacji lub nowego raportu. Wezwanie Beneficjenta do przedtozenia
dodatkowych dokumentdéw lub informacji wstrzymuje bieg terminu na zatwierdzenie lub
odrzucenie raportu koncowego.

W terminie 45 dni kalendarzowych od daty zatwierdzenia raportu koncowego, Narodowa
Agencja wypfaci pozostata kwote przyznanych $rodkdw finansowych lub wystawi wezwanie do
zwrotu kwoty podlegajacej zwrotowi przez Beneficjenta, w przypadku gdy ostateczna kwota
$rodkéw finansowych przyznanych na dziatanie okaze sie nizsza od uprzednio wyptaconej kwoty
zaliczki.

Narodowa Agencja moze wezwac Beneficjenta do zwrotu catosci lub czesci wyptaconej zaliczki

w przypadku, gdy:

— raport koncowy i/lub wymagane Umowa dokumenty nie zostang przedstawione w
wymaganym terminie;

— dziatanie nie zostanie zrealizowane zgodnie z niniejszag Umowa, za wyjatkiem przypadkéw gdy
Beneficjent nie moze zrealizowac dziatania z powodu dziatania sity wyzszej.

1.4.3 Do celow sktadania raportow i upowszechniania, Beneficjent bedzie korzysta¢ z narzedzi
informatycznych wymaganych przez NA i Komisje Europejska, zgodnie z udzielonymi odnosnymi
instrukcjami.

ARTYKUL 1.5 — RACHUNEK BANKOWY

Ptatnosci w ramach finansowania bedg dokonywane w EUR lub PLN wg wyboru Beneficjenta, na
rachunek bankowy Beneficjenta wskazany ponizej:

NAZWa DANKU: ..ot ene
Adres 0ddzZIatU: .........oeiiee e e
Doktadna nazwa posiadacza raChUnKU: ...........ccccceevieciieiecie e

Petny numer rachunku:

Waluta rachunku (PLN lub EUR): ....coovvviriiiini e

Nr SWIFT banku (w przypadku rachunku w EUR):

ARTYKUL 1.6 — OGOLNE POSTANOWIENIA ADMINISTRACYJINE

Wszelkie powiadomienia dotyczace niniejszej Umowy beda sporzadzane na pismie ze
wskazaniem numeru Umowy i beda przesytane na adresy okre$lone na pierwszej stronie
niniejszej Umowy.



ARTYKUL 1.7 — PRAWO WEASCIWE I JURYSDYKCIA SADU

Finansowanie podlega warunkom Umowy, stosownym regulacjom Wspdlnoty oraz, na zasadzie
subsydiarnosci, przepisom prawa polskiego. Wszelkie sprawy sadowe wynikle z niniejszej
umowy rozpoznawane beda przez sad wiasciwy rzeczowo i miejscowo dla siedziby Narodowej
Agencji.

ARTYKUL 1.8 — PROMOCJA, PRAWO WLASNOSCI I ODPOWIEDZIALNOSC

Beneficjent zobowigzuje sie do podawania informacji o wsparciu finansowym uzyskanym
z Komisji Europejskiej w ramach Programu ,Uczenie sie przez cate zycie” w kazdym
rozpowszechnianym lub publikowanym dokumencie, na kazdym produkcie lub materiale
wytworzonym przy wykorzystaniu wsparcia finansowego, jak réowniez w kazdym wydawanym
o$wiadczeniu lub udzielanym wywiadzie, zgodnie z wytycznymi dotyczacymi tozsamosci
wizualnej dostarczonymi przez Komisje Europejska pod adresem
http://ec.europa.eu/dgs/education culture/publ/graphics/identity en.html . Informacji takiej
bedzie towarzyszy¢ klauzula stwierdzajaca, ze wytaczng odpowiedzialno$¢ za tres¢ publikacji
ponosi wydawca oraz ze Komisja Europejska nie odpowiada za wykorzystanie tych informacji
w jakikolwiek sposdb.

Beneficjent bedzie posiadac prawo wtasnosci, tytut prawny i prawa wtasnosci przemystowej oraz
intelektualnej wynikajace z dziatania/ projektu oraz raportow i pozostatych wynikajacych z niego
dokumentdéw i materiatow. Jednak Beneficjent zobowigzany jest przyzna¢ NA i Komisji
Europejskiej prawo do wykorzystania wedle jej uznania, szczegdlnie do celdéw oceny
i rozpowszechniania, bezposrednich rezultatow dziatania/ projektu Ilub tych posrednio
wynikajacych z niego.

NA, Komisja Europejska i ich personel nie zostang pociagnieci do odpowiedzialnosci z tytutu
wszelkich roszczen odszkodowawczych przedstawionych przez Beneficjenta lub wszelkie osoby
trzecie zwigzanych z lub wynikajacych z dziatania lub niniejszej Umowy.

ARTYKUL 1.9 — MONITORING, EWALUACJA I KONTROLA

1.9.1 Beneficjent zgadza sie uczestniczy¢ i wnosi¢ wktad w monitoring oraz ewaluacje dziatan
organizowanych przez Narodowa Agencje oraz Komisje Europejska, jak réwniez przez osoby i
organizacje przez nie upowaznione.

1.9.2 Beneficjent zapewni Narodowej Agencji, Komisji Europejskiej, Europejskiemu Urzedowi ds.
Zwalczania Naduzy¢ Finansowych OLAF, jak réwniez Europejskiemu Trybunatowi
Obrachunkowemu oraz osobom i organizacjom przez nie upowaznionym dostep do wszelkich
dokumentéw dotyczacych realizacji dziatania, jego wynikdéw oraz wykorzystania przyznanych
srodkow finansowych. Wymienione podmioty mogg skorzystac ze swego prawa w okresie pieciu
lat, liczac od daty ostatniej ptatnosci Srodkéw finansowych przez Narodowa Agencje lub zwrotu
przez Beneficjenta.

ARTYKUL 1.10 — ZMIANY UMOWY

1.10.1 Wszelkie zmiany warunkow niniejszej umowy muszg zostaC sporzadzone na pismie w formie
aneksu. Zmiany ustne nie majg mocy wigzacej.

1.10.2Wnoszac o zmiane umowy, Beneficjent zobowigzany jest przesta¢ stosowny wniosek do
Narodowej Agencji w terminie co najmniej jednego miesigca przed najpdzniejszg datg okreslong
w Artykule 1.2.2, z wyjatkiem przypadkéw dziatania sity wyzszej nalezycie uzasadnionych przez
Beneficjenta i zatwierdzonych przez Narodowg Agencje.

ARTYKUL I.11 — POSTANIOWIENIA KONCOWE

1.11.1 Do niniejszej Umowy nie majg zastosowania Artykuty 11.14.1 i I1.15.4 Warunkdw Ogolnych.

1.11.2 Beneficjent obowigzany jest przestrzegaé zasady zawartej w Zaproszeniu do skladania
whnioskow, zgodnie z ktorg, dziatanie objete niniejsza. umowa nie bedzie korzystato z zadnego
innego wsparcia finansowego z budzetu Wspdinot Europejskich. W przypadku naruszenia
postanowien niniejszego Artykutu, Narodowej Agencji przystuguje prawo do rozwigzania



niniejszej umowy, stosownie do postanowien Artykutu II.11.2 lit. g) i zastosowania kar,
o ktérych mowa w Artykule I1.12 Warunkéw Ogdlnych.

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

PODPISY

W imieniu Beneficjenta W imieniu Narodowej Agencji

Mirostaw Marczewski — p.o. Dyrektora
Generalnego FRSE

imie / nazwisko / stanowisko

Podpis: Podpis:
dr Pawel Poszytek — cztonek Zarzadu FRSE

Podpis:
Piecze¢ Beneficjenta Piecze¢ Narodowej Agengji
Miejscowos¢: Miejscowosc:
Data: Data:



