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WSKAZOWKI DLA BENEFICJENTOW (wersja 1, z dn. 05.10.2010)

Raport czastkowy projektow transferu innowacji 2009

Niniejszy dokument zostat przygotowany przez Nawegléd\gencg Programu Leonardo
da Vinci w Polsce i zawiera wskazowki dla benefitfav projektow transferu innowaciji
Z konkursu 2009 oddaie sporadzenia raportu exstkowego.

Dokumenty raportu czastkowegd

Elektroniczny formularz Czgs¢ opisowa/merytoryczna raportu: Sekcje od A do J
raportu czstkowego sktadany| Czs¢ finansowa raportu: Sekcje od K do L
w systemie on-line Deklaracja beneficjenta: Sekcja od M do N

Zataczniki do raportu czastkowego — cgsé opisowa
1. Protokoty ze spotkapartnerskich (1 zestaw).
2. Rezultaty/produkty projektu w aktualnej fazie rozwo(l zestaw Iub wersja
elektroniczna).
3. Ewentualnie inne, wg uznania Beneficienta (np. dodmty dotycace
testowania/ewaluacji/dziataupowszechniagych) (1 zestaw).

Zataczniki do raportu czastkowego — cgsé finansowa
1. Tabele finansowe G1-G7 (MS Excel) — szczegotobwydzet projektu (wersja
elektroniczna na CD oraz podpisana przez @spisawnion wersja papierowa-1 egz.)
2. Wychkgi bankowe beneficjenta, potwierdzeg przekazaniesrodkéw partnerom
(1 zestaw: oryginaty lub kopie pmiadczone za zgod’é z oryginatem).
3. Dowody posipowania przy wyborze podwykonawcy (wyboru najkotaigjszej
oferty) i umowy zawarte z podwykonawcami orkapie faktur za podwykonawstwo
(opisane w prawym goérnym rogu numerem referencyjngmtabel finansowych)
(1 zestaw: oryginaty lub kopie pmiadczone za zgoddé z oryginatem).

Sktadanie raportu czstkowego do NA

Beneficjenci projektow TOI zobowzani s do ztazenia do NA raportu estkowego, zgodnie

Z postanowieniami art. V. umowy finansowej, ktoryalka termin ztaenia raportu oraz okres
sprawozdawczy (zazwyczaj 12 pierwszych miegiprojektu).

Formularz raportu cstkowego dla projektow TOI 2009 ma fogmelektronicznego

formularza sktadanego w systemie on-line (aktywhly PDF — rozwazanie analogiczne jak
przy sktadaniu wniosku w konkursie 2009).

Kazdy beneficjent otrzyma z Narodowej Agencji dgoglektronicza na adres e-mailowy
osoby kontaktowej_indywidualny formularz raportuastkowego dla swojego projektu
Formularz nalgy wypeini, ztozy¢ on-line, a nagpnie wydrukowd, datow&, podpisé
(osoba upowaniona) i przesta w wersji papierowej (1 egzemplarz) na adres NAzwra
z wymaganymi zakznikami. Szczegotowe informacje techniczne nt.ktedmicznych
formularzy dostpne g na stroniehttp://eforms.llp.org.pl

! Elektroniczny formularz raportu ggtkowego zostanie dostarczonyzétamu beneficjentowi indywidualnie
droga elektronicza na adres e-mailowy osoby kontaktowej w instytbejneficjenta.

2 Tabele finansowe do exi finansowej dospne & do pobrania na stronie  NA:
http://leonardo.org.pl/index.php/ida/69/
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l. Czes¢ opisowa raportu castkowego

Wypetniapc sekcje od A do J formularza raportu nglepis& przebieg realizacji projektu
(raport ma@na sporzdzi¢ w j. polskim lub w j. angielskim).

Struktura formularza raportu ggtkowego jest zbiaa ze struktur formularza wniosku, co
utatwia przedstawienie stanu zaawansowania prdarrawanych w planie pracy z podziatem
na poszczegolne pakiety robocze.

Prosimy o oznaczenie w czytelny sposola@atikdw do czsci opisowej, wymienionych w
sekcji J.

Il. Czes¢ finansowa raportu czstkowego

W sekcji K formularza raportu nalg przedstawd, w podziale na partnerow, hiet
zrealizowany w okresie odfym sprawozdaniem.

UWAGA

Przed wypetnieniem e%ci K w formularzu elektronicznym raportu, nzye wypenic
samokalkulujace tabele finansowe Excel (G1¥57§tanowice zahcznik do raportu
czastkowego. Nagpnie wykorzystujc obliczenia z tabeli podsumowag] G2 naley
wypenic sekcg K w elektronicznym formularzu raportu.

II.1. Instrukcja wypetniania tabel finansowychG1-G7

Samokalkulujce tabele finansowe Excel (tabele od G1 do G7)aiaedzie umdaliwiajace
szczegOtowe przedstawienie stanu realizacjizbtid Jego struktura pokrywaest budowy
budzetu projektéw TOI, stanowtego zatcznik do umowy finansowe]

Prosimy o dostarczenie tabel w wersji elektroniggna CD lub e-mailem) oraw wersji
papierowe] (Tabela G1, przedstawig catdéé budzetu musi by datowana, opatrzona
stemplem organizadjipodpisangrzez przedstawiciela prawnego organizaciji bejesfter).

Wszystkie kwoty musg by¢ wyrazone w euro. Przy rozliczaniu projektéw TOI stossie
zasady okrdone w umowie finansowej oraz w Przewodniku dlaegkibdawcow (fragment
dotyczcy przepiséw administracyjnych i finansowyzh)

Przed wypetnieniem tabeli finansowych prosimy zayadsic z ponzszymi wskazowkami:

= Nie naley samemu zmienétabel samokalkulggych, np. wstawia dodatkowych wierszy
lub kolumn. Jdli liczba wierszy jest niewystarczga, prosimy
0 kontakt z NA.

= Nalezy wypetniaé tylko biate pola w tabelach. Poladite, to samokalkulage komorki, ktore
wypetnia sie automatycznie po wypetnieniu biatych pdl. Pola poaiczowe to nagtowki i
tytuty budzetu.

= Radzimy rozpocg prac od wypetnienia tabeli od G3 do G7 (tabele koszpimiesionych
dotychczas przez partnerstwo). ¢&z komérek w tabeli G1 i G2 wypehi esiwdéwczas
automatycznie (poladie). Na kacu naley uzupeiné pozostate biate pola w tabeli G1 i G2.

= W kolumnie numeraciji partneréw najepodawa same liczby ,1”, ,2” , a nie;;RP1=P2

® Tabele finansowe do exi finansowej dospne & do pobrania na stronie  NA:
http://leonardo.org.pl/index.php/ida/69/

“ Kategorie budetu projektu TOI to: koszty osobowe, koszty pagrdpobytu, koszty ICT, koszty inne, koszty
podwykonawstwa, koszty bigce.

> W przypadku, gdy nagpita zmiana przedstawiciela prawnego organizaejiety poinformowa NA oraz

dosta dokumenty potwierdzage umocowanie nowego reprezentanta prawnego.

¢ Zasady Przewodnika degne g do pobrania na stronie NAttp:/leonardo.org.pl/index.php/ida/69/
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=  Po wypetnieniu tabel, natg odpowiednio ustawiobszar wydruku, tak by wydrukowaylko
strony zawierajce informacje (i nie drukowa,pustych” stron). W tym celu z menu ,plik”
nalezy wybra funkcje ,obszar wydruku” (w wersji angielskiej programu d&k z menu
Jle”, nalezy wybra funkcje ,set print area”).

= Prosimy o podawanie w tabelach samokalkigygh jasnych opisow poniesionych kosztéw.

= Prosimy o jednolite podawanie dat: dd/mm/rrrr.

= Przed wydrukowaniem prosimy sprawgziczy we wszystkich komorkach zawado
pokazuje si prawidlowo — w przypadku #### prosimy zrdlei usuraé¢ blad lub
skontaktowa sic z NA.

Do sprawozdania a@stkowego nie naley dofacza® zadnych dowodéw kegowych poza tymi
odnosacymi sk do kategorii koszty podwykonawstwa, lecz przecheadyje na wypadek
kontroli lub audytd (réwniez po zakaczeniu projektu).

Identyfikacja projektu

Nalezy uzupeiné dane identyfikujce projekt (wszystkie dane zawarte & umowie
finansowej z NA).

Tabele finansowe dagine & w jezyku angielskim, niemieckim i francuskim, wyboru
dokonuje s} w ponizszym formularzu.

PROJECT IDENTIFICATION

Project Reference: Tu prosimy wpisac nr projektu

(example) 2009-1-PL1-LEO05-05056

Agreement Number: Tu prosimy wpisac¢ nr umowy z NA

(example) 2009-1-PL1-LEO05-05056

Wyboru jezyka tabeli dokonuje sie klikajgac
Language (please select): na niniejsze pole i wybierajac jezyk z listy

EN/DE/FR

Tu prosimy wpisac date rozpoczecia

U DR (@b A7) projektu, zgodnie z umowg finansowag

Tu prosimy wpisac date zakonczenia

Enel Dl (@) projektu, zgodnie z umowg finansowag

Tabela G.1 (a, b, c)Budzet catkowity

Tabele te prezentupodsumowanie bugtu projektu. Poladtte wypetny sie automatycznie,
gdy uzupetni Paistwo tabele G2-G7.
W oparciu o aktualny zakontraktowany batprojektd, nalezy uzupetnt biate pola tabeli.

" NA pozostawia do decyzji partnerstwa kto przechiewuaw. dokumentagj tj. kazdy partner samodzielnie czy
tez koordynator projektu. Na pgbe NA lub ewentualnego audytu koordynator powiniet twstanie dostarczy
dokumentagj potwierdzajca poniesione przez partnerstwo koszty.
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Tabela ta pozwala na ocgstanu realizacji bugbtu (kolumna C Actual Budget) wzgledem
zakontraktowanego budtu (kolumna B Contractual Budget).

Prosimy o wypetnienie biatych pol w
oparciu o zakontraktowany budzet
projektu (w jego ostatecznej wersji
jesli budzet byt zmieniony aneksem

do umowy)
G.la: TOTAL PROJECT COSTS - BREAKDOWH OF INCOME 59 /AES
CONTRACTWAL
lINCGOME BUDGET ACTUAL INCOME
I Caranis N .
- Lecnardo da vind NN | 0,00
[ Natkonal Supporl \ \<| \| 0,00
- Reglonal Suppart \ \ 0,00
[- Cther Community Frogrammes \ 0,00
|- Ciher Sources (priovide delall saparataly) / 3,00
Sub-total | 7 0 0,00
[ tiher Projgct Income
- Cown Funiks 0,00
- Interest 7 0,00
- Cher Income (prouct sals, Seminar lees, sponEcrship, aic.) 7 .00
Sub-total 1l 1] 0,00
TOTAL (1 +1I) / 0 0,00
/
G.ib: TOTAL PROJECT COSTS - BREAKDOWMN OF EXPEN \TU RE INCURRED
CONTRACTUAL
EXPENDITURE \[\ T CTUAL COSTS
I. Staff Costs \ \ Zotte pola wypetng sie
T Ernﬂ ng Costs i
T Vi automaﬁyc_znle, 0]
[ Equpmenip o105 I// uzupetnieniu przez
- Sub<oniracling coats (up fo 305 ,
[ Giner Panstwa tabel G2-G7
Il Direct costs Q
V. Indlrect costs (up 10 7% Q00
TOTAL (I + IV) 0 0,00
G.Ac: REQUEST FOR PAYMENT FROM CONTRACTOR
Madmum Cammunky Coniribulion (Tram Agraement ] S~
Maximum Cammunky % Coniribian [iram Agraem =] /
[Talal Daclared Expendilurs - PN
Deciared Expendilurs * Maximum Communiy % Soil - Prosimy podaé dane z art. 111.3 —0
Final Cﬂl'ﬂl'ﬂl.lnll‘g' Grant (minlmum of e & fi f .. k t [i]
5 P Taing Fapmmari umowy finansowej: max. kwota
Erid Pre-financing Payment grantu oraz % dofinansowanie
|Erd Pre-Tinancirg Pay mant (whers epplianle; -
[N Pra-Nnancing Payment v here appicanis) [
Balanca (Y] ~ = 0
|intarest ar Cther Income Eamed [T | | i
|Final Balanse (leading to payment/meovery) b | | i
I I thaumtersyned daziars dhaf the iafonma oo comdinad wothin thase tahles s comact and basad upon real ci /'

Prosimy pamijta¢ o dacie, piecgtce

organizacji i podpisie prawnego E

reprezentantaorganizacji na
papierowej wersji raportu

faafon

Prosimy poda kwoty dotychczas
otrzymanych srodkéw z LdV ( transze
grantu przekazane przez NA)

8 Budzet projektu z Zajcznika nr 2 do umowy finansowej z NA lubztewentualnie zmieniony buet okrelony
w Aneksie do umowy finansowej z NA (dotyczy sytuagly beneficjent podpisat aneks z NA w zzku ze

zmianami w budecie).
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Tabela G.2.a: Przychody projektu, podziat wg partnedw

Tabela ta prezentuje przychody projektu w podzmimigdzy partnerow. W biatych polach

nalezy pod&:

- kwoty grantu _przekazane dotychcz&azdemu z partnerow (muszone by zgodne

z kwotami, ktére podajPaistwo w tabeli G.2.c: przelewy do partneréw). Icimsupowinna

odpowiadé kwocie dotychczas przekazanej z NA,;

- kwoty wydane przez partneréw g®dkdéw wiasnych;

- ewentualne przychody uzyskane przez partneromiatad projektu (np. z pobieranych optat

konferencyjnych).

Tabela G.2.b: Koszty, podziat wg partheréow

Tabela ta prezentuje podziat poniesionych kosztéwpaaziale na partnerowZoétte pola
wypetnia sie automatycznie, gdy uzupetnPaistwo tabele G3-G7.
W biatych polach naley zadeklarowéa dotychczasowe koszty igce partneréw.

G.2a: Breakdown of Income Sources
(by partner)

%

INCOME TOTAL breakdown 1 2 3

I. Grants

- Leonardo da Vinci 0 0,00% 75 000,00 | 35 000,00 | 27 000,00

- National Suppor, ] ]

“Regional Suppo|  rosimy o podanie kwot grantu .

- Other Communi przekazanych partnerom ]

_ Other Sources ( = kwoty przelewow z tab. G2 A

Sub-total | 0 0,00% 0 0 0

Il. Other Project Income

- Own Funds 0 0,00% 20,000,00 20 000 23 000,00

- Interest 0 0,00% A

- Other Income (product sales, seminar 0,00°/< /

fees, sponsorship, etc.) 0 : :

- Z6tte pola Wype’fr_l'q sie - — P:josl[lliny 0 po?}anlg k\(/jvl?'g dot;;chczaﬁ

n automatycznie : wydatkowanyc tzesr(? ow wrasnyc
artnerow

TOTAL (I + II) 0 0.0 P | |

G.2b: Breakdown of Expenses

incurred (by partner)

Partner Number TAL brealz/gown 1 2 3

|. Staff Costs L 0,00% 0,00 0,00 0,00

Il. Operating Costs

- Travel & Subsistence 00,00 00,00% 00,00 0,00 0,00

- Equipment (up to 10 %) 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00

- Subcontracting costs (up to 30%) 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00

- Other 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00

lll. Direct costs 00,00 00,00% 00,00 0,00 0,00

IV. Indirect costs (up to 7%) 3 000,00 0,00% > A\?O,OO 1 000,00 800,00

TOTAL (1 + Il + I1l) 0 Prosimy o podanie kosztow bigacych 0.00
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Tabela G.2.c: Przelewy grantu do partneréw

Tabela prezentuje dotychczasowe przelémygkdw z grantu do partneréw w odniesieniu do
czesci grantu, ktéra kademu z nich przystuguje zgodnie z zakontraktowabwaretem.

Do raportu czstkowego naley dolaczy¢ czytelne, potwierdzone za zgodaa@ oryginatem
kopie dokumentow potwierdzggych przelewy grantu do partneréw (wagii bankowe). Na
kopii nalezy pod& numer referencyjny z tabeli G.2.c. Dane wpisywdoeabeli G.2.c mugz
by¢ spojne z dokumentemmodiowym.

Data przelewu,

Nr partnera, prosimy o jednolite
Nazwa partnera 1,2, 3 wpisywanie dat:
( \ ] dd/mm/rrrr
G.2c: Det% \of Bank Transfers (betw Contractor and Project Partners)
Partn LdV .
S Amount % Paid Date of Currency
Referenc artner Name N Contribution -
(requit (EUR) Paid (EUR) | (EUR) ayment Used
1 " Organizacja A 1 75 000,00 35 000,00 |46,00% | 05/12/2007 EUR
2 Uniwersytet B 2 60 000,00 27 000,00 |45,00% | 07/12/2007 EUR
3 Instytucja C 3 707Q.00 28 000,00, | 40,00% | 05/12/2007 | EUR
Numer referencyjny Catkowita kwota
L d?okum?ntu_ grakntut pakf[tnera wg Kwota faktycznie przekazanych
zrodrowego/wycagu zakontra -owanego partnerowi srodkéw z grantu
bankowego (np. G.2c/1) budzetu

Tabela G.3: Koszty osobowe

W tabeli naley wykaza faktycznie poniesione przez partneréw koszty osoboweazavie
z projektem. Kalkulacji dokonuje siw oparciu o_faktycza stawle dzienr, ktéra nie mae
by¢ wyzsza dla danej kategorii pracownikaz mhaksymalne limity ustalane przez Komisj
Europejsk’.

Ponoszone koszty osobowe, jak wszystkie koszty dsezgnie projektu, mugz miet
odzwierciedlenie w dokumentacji finansowejdgowej partnerow (np. wyagi z listy ptac).
Do sprawozdania @stkowego _nie naly dolaczas dowodow ksigowych ponoszenia
kosztéw osobowych, lecz przechowyija na wypadek kontroli lub audytu

Do ewidencji czasu pracy poszczegolnych osob nezmmjektu cgsto stosowane i polecane
przez NA g karty czasu pracy

° Dokument dospny jest do pobrania na stronie Nitp://leonardo.org.pl/index.php/ida/69/

19 NA pozostawia do decyzji partnerstwa kto przechewuwv. dokumentagj tj. kazdy partner samodzielnie czy
tez koordynator projektu. Na pgbe NA lub ewentualnego audytu koordynator powiniet twstanie dostarczy
dokumentagj potwierdzajca poniesione przez partnerstwo koszty.

6
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Tabela G.3. Koszty osobowe

Nazwa partnera

Nr partnera,

HCE

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Wykonywane zadania (prosimy o

podanie 1 zkategorii: manager,
researcher/trainer; technical,

administrative)

Prosimy o jednolite

1.2 3 wpisywanie dat:
Okres pracy dd/mm/yyyy
Start ddte of 4 ,rkfr:;f S (TeIEh)
— Gl Country | Refere NEG @l Name of activities 3 _dgt_e £l gs for the CHHPLERED TOTAL
Organisation No. the e activities ’ costs) or full-
" Code nce activities project . COST
(required) Person dd/mmlyyy; " time rate
No. (dd/mmlyyyy) (full-time er da
equivalent) P y
Development
o of training
Organizacja A 1 PL 1 Anna X materials 01/11/2007 30/10/2008 100 100 10 000,00
(researcher)
Organizacja A 1 PL 2 Adam Y | Administrative | 01/11/2007 30/10/2008 20 20 400,00
3 Project 30/10/2008 20 6 000,00
Uniwersytet B 2 UK ohn Z management | 01/11/2007 300
AI (manager) /\ S

i

W jednym wierszu nalezy umieszcz# informacje
nt. jednej osoby, wypetniajc wszystkie biate pola

Zotte pola wypeing sie
automatycznie

Koszty osobowe wylicza gimnozac liczbe dni
przepracowanych na rzecz projektu przez
faktyczng stawke dzienna danej osoby 7
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Tabela G.4: Koszty podréy i pobytu

W tabeli tej wykazywaneaskoszty podrédy oséb pracujcych na rzecz projektt
W jednym wierszunalezy wykaza koszty podray i pobytu jednej osohywypetniapc biate
pola.

Podr@e naley rozlicza& zgodnie z normalnymi procedurami prgymi w instytucjach
partnerow, stosag sk do zapisow art. 4.F. Przewodnika dla wnioskodawciowie
przekraczajc limitdw dziennych stawek diet olélenych przez Komisj Europejsk*2

Koszty podray rozliczane s zgodnie z wewgtrznymi procedurami normalnie stosowanymi
w instytucji partneréw przy finansowaniu podyostuzbowych pracownikow, ktore mag
poleg& na:
- zwrocie faktycznie poniesionych kosztow (refucjdana podstawie rachunkéwi/faktur),

lub
- wyplacie diet (stawki muazby¢ zgodne z procedurami normalnie stosowanymi w tosty
partnera, nie nahly automatycznie przyjmowamaksymalnych limitow ok&donych przez
KE).

Stawki te nie mog przekracza limitébw dziennych stawek diet okdlenych przez Komisgj
Europejsk.

Do sprawozdania @stkowego _nie naley dolacza dowodow ksigowych ponoszenia
kosztow podray i pobytu (ani biletow i kart poktadowych), lecazpchowywa je na
wypadek kontroli lub audytd.

M Koszty podrédy innych oséb, np. podwykonawcéw (w tym ekspertoatradnionych na zasadzie
podwykonawstwa) czy przedstawicieli beneficjent@pmszonych np. do udziatu w konferencji czy szkiie
pilotazowym, naley wykazywa w tabeli G.6 lub G.7, zgodnie z art. 4.F. Przewkalrdla wnioskodawcow:
http://leonardo.org.pl/index.php/ida/69/

12 Maksymalne dzienne stawki diet/kosztéw utrzymattatpne § na:http:/leonardo.org.pl/index.php/ida/69/
13 NA pozostawia do decyzji partnerstwa kto przechewwawv. dokumentagj tj. kazdy partner samodzielnie czy
tez koordynator projektu. Na pgbe NA lub ewentualnego audytu koordynator powiniet twstanie dostarczy
dokumentagj potwierdzajca poniesione przez partnerstwo koszty.

8
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Przy wyliczaniu liczby dni, nalezy uwzgledni¢, ze

TabelaG.4 peny dziei normalnie obejmuje nocleg. Mdliwe
jest wpisywanie niepetnych dni, np. 0,5; 1,5.
i Name of Duration (ng
No. Reference (onpeez)sec;rs]on From To i ﬂﬁ’é,sugg'&/ City Country City Country
(reccljt)“re No. per trip (dd/mm/yyyy) | (dd/mm/lyyyy) overnight (departure) (departure) (destination) | (destination)
per line) stays)
1 1 Anna X 16/09/2008 18/09/2008 2 Warsaw PL Berlin Germany
2 2 John Z 16/09/2008 18/09/2008 2 London UK Berlin Germany
Objective of the Trip Transport Type(s) | Travel Costs | Subsistence Costs | TOTAL COST
Partner Meeting Plane 694,40 350 1044,40
Partner Meeting Plane 305,78 283 588,78

Zasady rozliczania podr@y przedstawione g§ szczegétowo w art. 4.F. Przewodnika dla wnioskodadw.
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Tabela G.5: Koszty spratu (tylko amortyzaciji)

NG

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

W tabeli naley wykaza koszty zwiazane z zakupem, wynajmem, leasingiem gprzstosyjc sk do umowy finansowej oraz
zapisow art. 4.F. Przewodnika dla wnioskodawcowzihéorozliczy tylko sprzt konieczny do ogpnigcia rezultatow projektu.
Wykorzystanie wszelkiego spitz zwiazanego z administracprojektu oraz spegzu zakupionego przed realizagrojektu, naley

uwzglkdniat w kategorii kosztow bigcych.
Catkowity koszt sprau, wykazywany w tabeli G.5, nie @ przekrocz§ 10% catkowitych bezpgmednich kosztow projektu.

Do sprawozdania @stkowego_nie naly dolagcza: dowoddw ksigowych ponoszenia kosztow sgiz, lecz przechowywaje na wypadek
kontroli lub audytd®.

Tabela G.5

Nalezy jasno okresli¢ cel
zakupu/wynajmu sprzetu

Okres amortyzacji
danego sprztu wg
przepisow kraju

— partnera]
Tables G.5. Equipment Costs (dep| ciation only)
Period of '
Partner use in Depkéati Purchase Degree
No. Referenc | Nature&Specificat X Purchase date Depreciati \ of usein TOTAL
: X Purpose the on time X
(requir e No. ion . cost (dd/mm/yy | on Amount |\ ®2roject COST
d) Project (months) o
e YY) (%)
(months)
Printing of
1 Hire of color printer dissemination 2 2 720,00 01/11/2008 720,00 80% 576,00
1 materials
Purchase of Preparing product
2 learning platform paring p 6 24 750,00 | 05/05/2008 | 127,33 100% 127,
number 2
2 software
|

7

Okres wykorzystywania
sprzetu na potrzeby projektu

(w miesiacach’

Na podstawie ceny catkowitej, st!iJ/vki

amortyzacji i stopnia wykorzystania sprztu
na rzecz projektu, tabela wyliczy kwog,
ktor 3 mozna rozliczy¢ w ramach projektu

4 NA pozostawia do decyzji partnerstwa kto przechiewww. dokumentaej tj. kazdy partner samodzielnie czyztkoordynator projektu. Na psbe NA lub ewentualnego
audytu koordynator powinien byv stanie dostarcZzydokumentagj potwierdzajca poniesione przez partnerstwo koszty.
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Tabela G.6: Inhe koszty

W tej kategorii nalgy umiesci¢c wszelkie koszty zwizane bezpaednio z realizagj projektu, ktére nie dajsie zakwalifikowa do
pozostatych kategorii (kosztow osobowych, pagiratp.).

Nie naley umieszczé tu kosztow, ktore powinny By w innych kategoriach, np. w kosztach Aaigych Iub kosztach
podwykonawstwa. Przyktadowe pozycje wymieniane pkétegorii to koszty wynajmu sali na spotkaniaffeancje, zakupu praw
autorskich/licencji, koszty zwrane z upowszechnianiem projektu (np. ogtoszerpaasie, publikacje sponsorowane).

W tabeli G.6 nalgy poda& szczegoly zwizane z danym kosztem, poglaptopié wykorzystania na rzecz projektu.

Tables G.6. Other costs
Partner
No. Refer Degree of use in
(require Item Purpose ence Cost date Cost Project (%) TOTAL COST
d)
Book “Metho_dology in Preparation for product 1 05/03/2008 50,00 20%
1 e-learning” number 3 10,00
Travel and subsistence of Presentation durin
2 external expert — f . 9 2 06/05/2008 240,64 100% 237,14
Ms. Kate Y. conference in Warsaw

Do sprawozdania g@stkowego_nie naley dolacza& dowodow ksigowych ponoszenia kosztow innych, lecz przechowyyeana wypadek
kontroli lub audytc?.

15 NA pozostawia do decyzji partnerstwa kto przechiewww. dokumentaej tj. kazdy partner samodzielnie czyztkoordynator projektu. Na psbe NA lub ewentualnego
audytu koordynator powinien byv stanie dostarcZzydokumentagj potwierdzajca poniesione przez partnerstwo koszty.

11



***** /&/ "m =
* * w' | a
* *

* 5 Kk

. DG. Bkl K_UItL_”a Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Program ,,Uczenie sie przez cate zycie”

Leonardo da Vinci
Tabela G.7: Koszty podwykonawstwa

W tabeli naley wykaza wszystkie koszty zwizane z podwykonawstwem, stagupk do zapisow art. F.4 Przewodnika
dla wnioskodawcow oraz umowy finansowej z NA.

Do raportu_nalgy dolaczy¢ dowody posipowania przy wyborzepodwykonawcy (wyboru najkorzystniejszej oferty),
umowy z podwykonawcami, a tak kopie fakturza podwykonawstwo (dokumenty muadzy¢ opisane w prawym gornym
rogu numerem referencyjnym z tabel finansowych&@/1; G7/2). Prosimy o staranne zdaie dokumentdw.

Table G.7: Sub-contracting Costs
Partner No. Lo Start date of activities End date of activities
(required) Sub-contracted Activities (dd/mmiyyyy) (dd/mmiyyyy) Reference TOTAL COST
1 Translation of dissemination 05/08/2008 15/08/2008 300.00
materials (Polish-English) 1 '
2 Printing of product number 3 15/10/2008 15/10/2008 833,30
(publication) 2

12
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Raport czastkowy TOI 2009 — Lista sprawdzajca

Przed wystaniem raportu castkowego, prosimy upewnt sig, iz spetnia on ponisze
warunki :

Elektroniczny formularz raportu otrzymany z NA zdsttozony drog, elektroniczim []
Raport czastkowy jest dostarczony w wersji papierowej — lgimgt wraz z zaicznikami L]
W stosownej sekcji raport jest datowany, opi@®any i podpisany przez uprawniposole L]
Czeé¢ opisowa (raport merytoryczny):
‘ Wszystkie sekcje formularza siypetnione (A-J) ‘ L] |
Zataczniki wymienione w sekcji Jasoznaczoné dotaczone do raportu []
Jesli nasypita zmiana reprezentanta prawnego: L]

-stosowne dokumenty potwierdze¢ umocowanie nowego reprezentanta prawnego

Protokoty ze spotkapartnerskich []

Rezultaty/produkty projektu w aktualnej fazie rogw(l zestaw lub wersja elektroniczna)
UWAGA! W przypadku rezultatéw dagtnych na platformach internetowych, prosimy o poalaie| [ ]
aktualnych linkéw oraz loginéw i haset dgsti dla Narodowej Agencji

Inne zadczniki (materialy dokumentwge dziatania upowszechmiap (np. strategial |
upowszechniania i wykorzystania rezultatéw) lub woknty dotycace testowania/ewaluagj
(1 zestaw lub wersja elektroniczna)

Strona internetowa projektu zostata zaktualizow@naz posiada prawidtowe logo LdV), informadj¢ |
0 projekcie § umieszczone na stronach Beneficjenta i partheréw

Informacje o projekcie w bazie ADAM zostaly zaktiaalvane

[]

Czesé¢ finansowa:

Sekcja K elektronicznego formularza raportu jesp&giona

Tabele samokalkulage G.1-G.7 $ kompletnie wypelnione, dostarczone w wers;ji elghittznej oraz
papierowej

Tabela G1 jest w stosownym miejscu datowana, ogieaana i podpisana przez uprawriasoky

L 4

Wyciagi bankowe beneficjenta, potwierdzeg przekazaniesrodkéw partnerom g dolczone
(1 zestaw: oryginaty lub kopie potwierdzone za zgsd z oryginatem)

Dowody posgpowania przy wyborze podwykonawcy (wyboru najkotaiegszej oferty) oraz umowy[ ]
z podwykonawcami i kopie faktur za podwykonawstwpigane w prawym gérnym rogu numerem

referencyjnym z tabel finansowycls) dofaczone (1 zestaw: oryginaly lub kopie potwierdzonag z
zgodnd¢ z oryginatem)

Kontakt z Zespotem projektéw tematycznych, projektytransferu innowacji:
email:leonardo-toi@frse.org.pl www.leonardo.pl
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