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| ZALACZNIK |. TABELA STAWEK NA UTRZYMANIE (w EUR) - WYJAZDY INDYWIDUALNE

W tabeli ponizej podano maksymalne stawki utrzymania zatwierdzone przez Narodowg Agencje do stosowania w projektach wymian i stazy w konkursie 2007

OSOBY DOROSLE: uczestnicy projektéow VETPRO . oy .
Osoby towarzyszace (opiekunowie) w grzjei(tach IVT, PLM, VETPRO OSOBY MLODE: uczestnicy projektow IVT i PLM
. L Utrzymanig ) . Utrzymanie + podréz
Stawka tygodniowa Stawka miesigczna (Snz;jgy(g(_:hp;oiesggv (dot. projekiow trwajacych >4 tygodnie)
Kraj goszczacy fier\(vs’zi/ Drugi tydzien * Kazdy ko]e;jny Pierwszy miesigc * Kaigjy kole!ny Kazdy tydzien Pierwszy miesigc Kazdy kp lejny Kazdy k.ollejny
ydzien tydzien miesiac miesiac tydzien
Belgia - BE 750 350 200 1500 800 175 1200 700 175
Bulgaria - BG 425 198 113 849 453 99 680 396 99
Czechy-CZ 679 317 181 1358 725 158 1087 634 158
Dania - DK 1019 476 272 2038 1087 238 1631 951 238
Niemcy - DE 752 351 200 1503 802 175 1202 701 175
Estonia - EE 602 281 161 1204 642 140 963 562 140
Grecja- EL 698 326 186 1395 744 163 1116 651 163
Hiszpania - ES 759 354 202 1518 810 177 1214 708 177
Francja - FR 893 417 238 1785 952 208 1428 833 208
Ilandia - IE 918 428 245 1836 979 214 1469 857 214
Wiochy - IT 839 391 224 1677 894 196 1342 783 196
Cypr-CV 690 322 184 1379 736 161 1104 644 161
totwa - LV 571 266 152 1142 609 133 913 533 133
Litwa— LT 578 270 154 1156 617 135 925 540 135
Luksemburg — LU 750 350 200 1500 800 175 1200 700 175
Wegry - HU 675 315 180 1350 720 157 1080 630 157
Malta - MT 672 313 179 1343 716 157 1075 627 157
Holandia - NL 823 384 219 1646 878 192 1316 768 192
Austria - AT 803 375 214 1607 857 187 1285 750 187
Portugalia - PT 686 320 183 1373 732 160 1098 641 160
Rumunia - RO 478 223 128 957 510 112 765 446 112
Stowenia - S| 622 290 166 1245 664 145 996 581 145
Stowacja - SK 697 325 186 1394 744 163 1115 651 163
Finlandia - FI 883 412 235 1766 942 206 1412 824 206
Szwecja - SE 843 393 225 1686 899 197 1349 787 197
Wielka Brytania — UK 1078 503 288 2156 1150 252 1725 1006 252
Islandia - IS 1044 487 278 2088 1114 244 1671 975 244
Liechtenstein — LI 938 438 250 1877 1001 219 1501 876 219
Norwegia — NO 1053 492 281 2106 1123 246 1685 983 246
Turcja- TR 627 293 167 1254 669 146 1003 585 146

* Koszty podrozy liczone sa osobno, na podstawie kosztow rzeczywistych




ZALACZNIK la. ZASADY NALICZANIA KOSZTOW UTRZYMANIA

Przy naliczaniu kosztéw utrzymania nalezy stosowac stawki kosztow utrzymania dla os6b dorostych i oséb miodych
w zaleznosci od kategorii projektu wyszczegolnione w tabeli w zatgczniku |.

Koszty utrzymania obejmujg Srodki przeznaczone na zakwaterowanie i wyzywienie uczestnika podczas jego pobytu
za granicg w trakcie realizowanego stazu/wymiany.

Koszty ubezpieczenia uczestnika na okres realizacji stazu / wymiany do$wiadczenn musza by¢ uwzglednione
wylacznie w kategorii budzetu projektu ,,Organizacja i zarzadzanie projektem”.

Przy naliczaniu kosztéw utrzymania nalezy stosowa¢ stawki tygodniowe ilub miesieczne w zaleznosci od czasu
trwania stazu/wymiany oraz od kategorii 0séb uczestniczacych w stazu/wymianie (osoby doroste lub osoby miode).

Przy naliczaniu kosztéw nalezy sumowaé stawki tygodniowe lub miesieczne a nie dodawa¢ dni trwania
stazu/wymiany i mnozy¢ facznej liczby przez stawke dzienng kosztdw utrzymania.

Algorytm naliczania kosztow utrzymania w zaleznosci od typu projektu i kategorii oséb wyjezdzajacych (osoby doroste
lub osoby miode):

IVT - praktyki zawodowe i staze dla oséb uczacych sie:

PLM - staze dla oso6b pracujacych i poszukujacych pracy:

Do 4 tygodni stawka tygodniowa na utrzymanie w kraju, w ktdrym odbedzie si¢ staz x liczba tygodni

(maksymalnie 4)*

* Koszty podrdzy liczone sg osobno, na podstawie kosztow rzeczywistych

Powyzej 4 tygodni stawka za pierwszy miesigc na utrzymanie i podréz + stawka miesieczna na kazdy kolejny

miesigc na utrzymanie i podréz (lub jej wielokrotnos¢) + stawka na kazdy kolejny tydzien na
utrzymanie i podréz (lub jej wielokrotnosc)

przyktad: staz 23 tygodnie w BE: 1 x 1200 EUR (stawka pierwszy miesigc z podr6zg) + 4 x 700 EUR (stawka kazdy

kolejny miesigc z podrézg + 3 x 175 EUR (stawka kazdy kolejny tydzien z podrézg)

VETPRO - projekty wymiany doswiadczen dla osob odpowiedzialnych za ksztalcenie i szkolenie zawodowe:

1 tydzien: stawka na pierwszy tydzien dla kraju, w ktérym odbedzie sie wymiana

2 tygodnie: stawka na pierwszy tydzien + stawka na drugi tydzien dla kraju, w ktérym odbedzie si¢
wymiana

3 tygodnie i wiece; stawka na pierwszy tydzien + stawka na drugi tydzien + stawki na kazdy kolejny tydzien (lub

jej wielokrotnos¢) dla kraju, w ktérym odbedzie sie wymiana

przyktad: wymiana 5 tygodni w Belgii: 1 x 750 (stawka na 1-y tydzien) + 1 x 350 (stawka na 2-i tydzien) + 3 x 200

(stawka tygodniowa na kazdy kolejny tydzien)

UWAGA: w przypadku, gdy staz/wymiana trwa diuzej niz petna liczba tygodni, wéwczas w celu naliczenia stawki na 1
dzien nalezy: podzieli¢ stawke na ostatni tydzien (kazdy kolejny tydzien) trwania stazu/wymiany przez 7 i pomnozy¢
kwote wynikajacg z podziatu przez liczbe dni (od 1 do 6 dni).




ZALACZNIK I LISTY INTENCYJNE

Zatgczenie listu intencyjnegollistow intencyjnych od instytucji partnerskiej/instytucji partnerskich (instytucja
zagraniczna) dla projektéw wymian i stazy sktadanych w konkursie 2007 nie jest obowigzkowe i jego brak
nie bedzie stanowit kryterium formalnego odrzucenia wniosku. Pragniemy jednak zauwazyé, iz dotgczenie
do wniosku listu intencyjnegollistéw intencyjnych od jednego lub wszystkich partneréw podnosi jakos¢
projektu i moze mieC wptyw na ocene merytoryczng projektu.

Nie jest obowigzkowe dostarczenie oryginalnych egzemplarzy listdw intencyjnych. Honorowane bedg ich
fotokopie oraz egzemplarze otrzymane faksem;

Instytucje partnerskie powinny sporzadzi¢ listy intencyjne na papierze firmowym;

Listy intencyjne nie moga by¢ pisane odrecznie;

List intencyjny musi zawierac:

—  Tytut projektu;

—  Wskazanie, ze dotyczy wniosku zgtoszeniowego do Programu Leonardo da Vinci;
—  Krotki opis roli instytucji partnerskiej;

—  Zobowigzanie do zapewnienia wysokiej jakosci przedsiewzigcia;

— Date;

— Podpis osoby upowaznionej do podejmowania zobowigzan z podaniem jej stanowiska w instytucii
partnerskiej.



ZALACZNIK Ill. LISTA CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Przed wystaniem wniosku do Narodowej Agenciji prosze sie upewnié, czy wniosek
spetnia ponizsze wymagania:

Prosze sie upewni¢, ze wniosek zostat przygotowany na oficjalnym, aktualnym formularzu dla danego
rodzaju projektu.

Prosze sie upewnic¢, ze odpowiednie pola zostaty wtasciwie wypetnione. Prosze zwrdci¢ szczegolng
uwage na rozdziat dotyczacy finanséw.

Prosze sprawdzi¢, pod jakim adresem i w jakiej formie (papierowej, elektronicznej, on-line) Narodowa
Agencja bedzie przyjmowata wnioski na realizacje projektow.

Prosze sie upewni¢, ze znajg Panstwo prawidtowg date sktadania wnioskow podang w oficjalnym
ogfoszeniu.

Prosze sie upewni¢, ze spelnione sg minimalne kryteria odnosnie wielkoSci grupy partnerskiej.
Partnerzy powinni pochodzi¢ z co najmniej 2 krajow (wtgczajac kraj sktadajacy wniosek), co najmniej
jeden kraj musi by¢ krajem cztonkowskim Unii Europejskiej.

Projekt musi by¢ napisany w jednym z obowigzujacych jezykéw UE. Moze tez by¢ napisany w jednym
z jezykéw EFTA/EEA oraz krajow kandydujacych, pod warunkiem, ze streszczenie projektu zostanie
przettumaczone na jezyk angielski/niemiecki/francuski. Polska Narodowa Agencja wymaga ztozenia
wniosku napisanego w jezyku polskim.

Prosze nie zapomnie¢ podpisa¢ wniosku. Na wniosku musi byé ztozony oryginalny podpis
(atramentem w kolorze niebieskim) osoby uprawnionej do reprezentowania instytucji. Podpis
potwierdza jednoczesnie, ze zadne z wymienionych w czesci 6. kryteridw odrzucenia nie dotyczy ww.
instytucji, a ona sama posiada finansowe i operacyjne mozliwosci realizacji projektu.

Jesli instytucja nie jest organizacja publiczng! a wniosek o finansowe wsparcie ze srodkoéw unijnych
przekracza 25 000 EUR, to musi dotaczy¢ kopie oficjalnego? rocznego sprawozdania finansowego
(bilans, rachunek wynikéw) za ostatni rok.

Jesli instytucja nie jest organizacjg publiczng a wniosek o wsparcie finansowe przekracza 500 000
EUR, nalezy razem z wnioskiem przedtozy¢ raport z audytu zewnetrznego, dokonanego przez
audytora zrzeszonego w Krajowej Izbie Biegtych Rewidentéw. Raport powinien dotyczy¢ ostatniego
okresu sprawozdawczego.

' Organizacja publiczna: dla potrzeb tego konkursu, wszystkie szkoly i instytucje ksztatcenia wyzszego wyszczegélnione przez
uczestniczace kraje, oraz wszystkie instytucje i organizacje zajmujace si¢ ksztalceniem, ktére przez ostatnie 2 lata byty
finansowane w ponad 50% z budzetu panstwa, lub te, ktére sg kontrolowane przez organy publiczne albo ich reprezentantéw,
sq uwazane za organizacje publiczne. (punkt 3.2 Informacji administracyjno-finansowej — Zaproszenie do skfadania wnioskéw w
roku 2007 — czes¢ 1)

2 Oficjalne” oznacza sprawozdanie roczne certyfikowane przez wiasciwy organ zewnetrzny, i/lub opublikowane, iflub
zaaprobowane przez walne zgromadzenie organizacii.



ZALACZNIK IV. TABELE UZUPELNIAJACE DO WNIOSKU NA PROJEKTY WYMIAN | STAZY W
PROGRAMIE LEONARDO DA VINCI - 2007

A. KODY KRAJOW (UPRAWNIONYCH DO UDZIALU W PROGRAMIE LEONARDO DA VINCI)

UNIA EUROPEJSKA

AT AUSTRIA SE SZWECJA

BG BULGARIA UK WIELKA BRYTANIA
BE BELGIA

cYy CYPR KRAJE STOWARZYSZONE EEA
Ccz CZECHY IS ISLANDIA

DK DANIA LI LIECHTENSTEIN
EE ESTONIA NO NORWEGIA

Fl FINLANDIA

FR FRANCJA

DE NIEMCY INNE KRAJE

GR GRECJA TR TURCJA

HU WEGRY

IE IRLANDIA

IT WLOCHY

Lv LOTWA

LT LITWA

LU LUKSEMBURG

MT MALTA

NL HOLANDIA

PL POLSKA

PT PORTUGALIA

RO RUMUNIA

Sl SLOWENIA

SK StOWACJA

ES HISZPANIA




B. KODY INSTYTUCJI/ ORGANIZACJI

kody Wyszczegolnienie

ASC-VET Stowarzy;zgma |nstytuc3|, organizacji, szkét i placowek
ksztatcenia i szkolenia zawodowego

ASC-PAR Stowarzyszenia rodzicow

ASC-TCH Stowarzyszenia nauczycieli

ASC-TRNee Stowarzyszenia praktykantow / stuchaczy

CONS-GUID Osrodki doradztwa i poradnictwa zawodowego
Inne podmioty $wiadczace ustugi doradztwa i poradnictwa

CONS-INF zawodowego w odniesieniu do programu ,Uczenie sie przez
cate zycie”

EDU-UNIV Uniwersytety i szkoty wyzsze
Szkoty zawodowe, osrodki lub organizacje zwigzane z

EDU-VET . : .
ksztatceniem i szkoleniem zawodowym

ENT-SME Mate lub srednie przedsiebiorstwa (MSP < 500 pracownikow)

ENT-LARGE Duze przedsiebiorstwa (> 500 pracownikow)

ENT-CHCom Izby handlowe

ENT-CHCrft Izby rzemieélnicze lub przemystowe

ENT-TRD Organizacje handlowe

ENT-PROFS Inne organizacje zawodowe / federacje

ENT-UNION Partnerzy slpo+e_czni (zwiazki zawodowe, organizacje
pracodawcéw, itp)

NFP Organizacje non-profit, organizacje pozarzadowe, organizacje
wolontariackie

PUB-NAT Organy panstwowe (krajowe, centralne)

PUB-REG Wiadze publiczne (regionalne lub lokalne)

RES Osrodki i instytuty naukowo-badawcze

C. KODY JEZYKOW

kod jezyk oficjalny kod jezyk oficjalny
jezyk UE jezyk UE

BUL Butgarski Tak POR |Portugalski Tak

CZE Czeski Tak RUM |Rumunski Tak

DAN Dunski Tak SLK Stowacki Tak

DUT |Niderlandzki, Flamandzki Tak SLV Stowenski Tak

ENG |Angielski Tak SPA Hiszpanski; Kastylijski Tak

EST Estonski Tak SWE |Szwedzki Tak

FIN Finski Tak ISL Islandzki Nie

FRA Francuski Tak NOR [Norweski Nie

GER Niemiecki Tak TUR |Turecki Nie

GRE Grecki Tak

HUN Wegierski Tak

ITA Witoski Tak

LAV totewski Tak

LIT Litewski Tak

MLT |Maltanski Tak

POL |Polski Tak




D. KODY DZIEDZIN KSZTALCENIA

kod Wyszczegodlnienie

1 KSZTALCENIE

14 Pedagogika

141 Wychowanie specjalistyczne

142 Nauka o ksztatceniu

146 Ksztatcenie nauczycieli przedmiotéow zawodowych

2 NAUKI HUMANISTYCZNE I SZTUKA

21 Sztuka

210 Sztuka (programy ogolne)

211 Sztuki piekne

212 Muzyka i sztuki sceniczne

213 Techniki audiowizualne i produkcja medialna

214 Projektpwanie i wzornictwo (Graficzne, Przemystowe, Projektowanie ubioru,
Tekstylia)

215 Rzemiosto

22 Nauki humanistyczne

3 NAUKI SPOLECZNE, GOSPODARKA I PRAWO

31 Nauki spoteczne i behawioralne

311 Psychologia

312 Socjologia i badania kulturoznawcze

313 Nauki polityczne oraz nauka o prawach i obowigzkach obywatela

314 Ekonomia

316 Stosunki miedzynarodowe, Studia Europejskie, Studia Regionalne

317 Antropologia

318 Badania nad rozwojem

32 Dziennikarstwo i informacja

321 Dziennikarstwo i komunikacja spoteczna

322 Bibliotekarstwo, informacja, archiwistyka

34 Gospodarka i administracja

340 Zarzadzanie i marketing (programy ogdlne)

341 Handel hurtowy i detaliczny

342 Marketing i reklama

343 Finanse, bankowos¢, ubezpieczenia

344 Rachunkowo$¢ i podatki

345 Nauki o zarzadzaniu i administracji

346 Obstuga sekretarska i biurowa

347 Swiat pracy

38 Prawo

4 NAUKA, MATEMATYKA I KOMPUTERYZACJA

42 Nauki biologiczna

44 Nauki fizyczne

46 Matematyka i statystyka

48 Komputeryzacja

482 Zastosowanie komputerow

5 NAUKI TECHNICZNE (TECHNIKA, PRZEMYSL,
BUDOWNICTWO)

52 Inzynieria i technika

520 Inzynieria i technika (programy ogdlne)

521 Przemyst maszynowy i metalurgiczna

522 Elektrycznosc¢ i energetyka

523 Elektronika i automatyzacja

524 Procesy chemiczne

525 Pojazdy mechaniczne, statki i samoloty

54 Produkcja i przetworstwo

540 Produkcja i przetworstwo (programy ogdlne)

541 Przetwdrstwo spozywcze

542 Tekstylia, odziez, obuwie, skoéry

543 Wyroby (drewno, papier, plastik, szkto)

544 Gornictwo i kopalnictwo

58 Architektura i budownictwo




581 Architektura i urbanistyka

582 Budownictwo i budownictwo ladowe

6 ROLNICTWO I WETERYNARIA

62 Rolnictwo, lesnictwo i rybactwo

620 Rolnictwo, lesnictwo i rybactwo (programy ogdlne)
621 Produkcja roslinna i zwierzeca

622 Ogrodnictwo

623 Lesnictwo (nauki lesne)

624 Rybotowstwo

64 Weterynaria

7 NAUKI MEDYCZNE I OCHRONA ZDROWIA

72 Ochrona zdrowia

721 Medycyna

722 Fizjoterapia

723 Pielegniarstwo, potoznictwo, fizjoterapia
724 Stomatologia

725 Diagnostyka medyczna i techniki terapeutyczne
726 Terapia i rehabilitacja

727 Farmacja

76 Opieka spoteczna

761 Opieka nad dzie¢mi i miodziezag,

762 Pomoc spoteczna i poradnictwo

8 USLUGI

81 Ustugi dla ludnosci

810 Ustugi indywidualne (programy ogdlne)
811 Hotele, restauracje i zbiorowe zywienie
812 Podréze, turystyka i wczasy

813 Nauki o sporcie i kulturze fizycznej

814 Ustugi domowe (lokalne)

815 Ustugi fryzjerskie i kosmetyczne

84 Ustugi transportowe

840 Komunikacja (kolejowa, drogowa, powietrzna), nawigacja, transport
85 Ochrona srodowiska

86 Ochrona

860 Ochrona (programy ogolne)

861 Ochrona oséb i mienia

862 Bezpieczenstwo i higiena pracy

863 Sity zbrojne i obrona kraju




ZALACZNIK V. PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKU ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY
DODATKOWE

Formularz wniosku nalezy wypetnia¢ wylacznie w_systemie on-line LeoPass na stronie internetowej
Narodowej Agencii: http:/pl.leopass.org

e W przypadku braku dostepu do Internetu, instytucja wnioskujgca moze sktada¢ wniosek wypetniony
w edytorze tekstowym MsWord. W takim przypadku obowiazkowe jest uzyskanie zgody Narodowej Agencii.

e Kazda instytucja wnioskujaca sktada w polskiej Narodowej Agencji: wypetniony w systemie on-line
formularz wniosku (zgodnie z instrukcjg podang na stronie internetowej) oraz przestane poczta TRZY
egzemplarze wniosku, w tym: 1 egzemplarz oryginatu wniosku zawierajacy oryginalny podpis osoby
upowaznionej do podejmowania prawnie wigzacych zobowigzan w imieniu instytucji i piecze¢
instytuciji oraz 2 egzemplarze kopii oryginatu wniosku.

e Oryginat wniosku prosimy przesta¢ w formie nieoprawionej, ale solidnie opakowany (spiety).

e Egzemplarze kopii wniosku musza by¢ zszyte lub zbindowane.

e Egzemplarz oryginatu wniosku musi by¢ obowiazkowo podpisany atramentem w kolorze niebieskim.

e Prosimy zataczy¢ list intencyjny/listy intencyjne (o ile sg w posiadaniu instytucji wnioskujacej)

e \Wszystkie egzemplarze wniosku (oryginat i 2 kopie) nalezy wysta¢ na ponizszy adres pocztg najpozniej w
dniu 30.03.2007 (decyduje data stempla pocztowego).

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Narodowa Agencja Programu ,,Uczenie si¢ przez cale zycie”
Program Leonardo da Vinci
ul. Mokotowska 43
00-551 Warszawa

> Adresowanie koperty: na zewnetrznej kopercie zawierajgcej wniosek nalezy poda¢ nastepujgce

informacje:
* nazwa odpowiedniego programu - tu: Program Leonardo da Vinci

* oznaczenie danego rodzaju dziatan (np.: projekty mobilnosci IVT, PLM, VETPro)

Do wniosku nalezy dotaczy¢ (w jednym zestawie, tylko do oryginatu):

W przypadku instytucji/organizacji prywatnych i pozarzgdowych:

kopie wyciagu z KRS (kopia poSwiadczona za zgodno$¢ z oryginatem)

kopie dokumentu potwierdzajacego nadanie numeru NIP (kopia poswiadczona za zgodno$¢ z
oryginatem)

w przypadku wnioskow o dofinansowanie powyzej 25 000 EUR - bilans i rachunek wynikéw za ostatni
rok

w przypadku wnioskow o dofinansowanie powyzej 500 000 EUR - raport z audytu finansowego
zewnetrznego

W przypadku instytucji/organizaciji publicznych:

kopie uchwaly, ustawy, rozporzadzenia lub decyzji prawnej powotujacej dany podmiot publiczny
w przypadku braku takiego dokumentu, inny dokument potwierdzajacy powotanie danego podmiotu
publicznego (kopia po$wiadczona za zgodnos¢ z oryginatem)
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ZALACZNIK VI. INFORMACJE UZUPELNIAJACE PRZYDATNE PRZY WYPELNIANIU WNIOSKU

Przy szacowaniu budzetu projektu nalezy stosowaé sie do szczegdtowych wytycznych Narodowe;
Agenciji, nie za$ do ogdlnych tabel przedstawionych w ,Zaproszeniu do sktadania wnioskéw w roku
2007".

Kategorie stawek w odniesieniu do grup uczestnikdw:

IVT - nalezy stosowac¢ wytacznie stawki tygodniowe i/lub miesieczne dla oséb mtodych .

PLM - nalezy stosowa¢ wytacznie stawki tygodniowe i lub miesieczne dla oséb miodych, nawet jesli w te]
kategorii projektu biorg udziat osoby petnoletnie (absolwenci, pracownicy, osoby bezrobotne).

VETPro - nalezy stosowa¢ wytacznie tygodniowe stawki dla oséb dorostych.

Opiekun (osoba towarzyszaca) — nalezy stosowaé wytacznie tygodniowe stawki dla osdéb dorostych bez
wzgledu na kategorie projektu, w ktérym uczestnicza.

Warunki ubiegania sie o udziat opiekuna w projekcie

Narodowa Agencja Programu ,Uczenie si¢ przez cate zycie” — Leonardo da Vinci okre$la warunki, kiedy mozna
wnioskowacé w projekcie o udziat opiekuna (osoby towarzyszace;j):

e W przypadku, kiedy w projekcie biorg udziat uczniowie (jedna osoba towarzyszaca/opiekun na 15
uczniow)

e W przypadku, kiedy w projekcie biorg udziat osoby ze specjalnymi potrzebami

e W przypadku, kiedy w projekcie biorg udziat osoby niepefnosprawne

Stowniczek termindw

Organizacja wysylajaca (sending organisation/SE) - organizacja wysylajaca uczestnikow za granice
(organizacja polska);

Organizacja przyjmujaca (receiving organisation/RE) - organizacja, instytucja, przedsiebiorstwo lub organizacja
szkoleniowa przyjmujaca uczestnikbw na czas ich pobytu za granicg oraz w kiorej odbywa sie
szkolenie/doskonalenie zawodowe (organizacja zagraniczna);

Organizacja posredniczaca (intermediary organisation/INT) — organizacja po$redniczaca pomiedzy organizacjq
wysylajacg a organizacjg goszczaca, ktdrej zadaniem jest znalezienie wiasciwej organizacji przyjmujacej,
organizacja pobytu za granicg i upewnienie sie, ze szkolenie/doskonalenie zawodowe rzeczywiscie jest
realizowane;

Uczestnik (participant) — indywidualna osoba otrzymujaca $rodki finansowe na udziat w stazu/wymianie
w ramach realizowanego projektu;

Whnioskodawca (applicant) — uprawniona do udziatu w Programie LLP - Leonardo da Vinci organizacja polska
sktadajaca wniosek na realizacje projektu do Narodowej Agencji Programu LLP - Leonardo da Vinci;

Beneficjent (beneficiary) — organizacja polska, z ktorg Narodowa Agencja Programu LLP - Leonardo da Vinci
podpisze umowe na realizacje projektu i ktéra otrzyma $rodki finansowe na jego realizacje;

Tydzien — odnosi si¢ do co najmniej petnych pieciu dni roboczych.
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Podréz z miejsca zamieszkania do miejsca docelowego, w ktorym realizowany jest staz/wymiana powinna sie
odby¢ w dniu poprzedzajacym rozpoczecie pobytu za granicg a podréz powrotna powinna sie odby¢ nastepnego
dnia po zakoriczeniu pobytu za granica,

W przypadku, kiedy podréz tam i/lub z powrotem ma miejsce w dniu rozpoczecia lub zakonczenia stazu/wymiany,
nalezy wykaza¢ w programie stazu/wymiany uczestnika/uczestnikéw, ze dzien rozpoczecia ilub dzien
zakonczenia stazu/wymiany jest dla uczestnika/uczestnikow petnym dniem roboczym.

Miesiac — zawiera przynajmniej cztery tygodnie;

W przypadku, kiedy konieczne jest naliczenie stawki dziennej (tzn. kiedy okres pobytu za granicq przekracza
liczbe petnych tygodni, np. 3 tygodnie i 2 dni), nalezy zastosowa¢ stawke za ostatni tydzien wiasciwg dla danej
grupy os6b (osoby mtode lub osoby doroste), podzieli€ jq przez 7 a nastepnie pomnozy¢ przez liczbe dni.

Sktadowe budZzetu projektu:

Koszty utrzymania (obowigzkowe) — przyznawane w postaci ryczattu.

Kalkulacja tacznych kosztéw utrzymania dla uczestnika wedtug wzoru: liczba tygodni razy stawka tygodniowa
wiasciwa dla kategorii 0séb uczestniczacych (osoby miode lub osoby doroste) dla kraju, w ktérym odbywa sie
staz/wymiana.

Koszty podrdzy (obowigzkowe)

e Projekty IVT i PLM do czterech tygodni (wiacznie) — refundowane na podstawie udokumentowanych
kosztow rzeczywistych

e Projekty IVT i PLM powyzej czterech tygodni — wliczone w ryczattowych kosztach utrzymania
uczestnika

e Projekty VETPro - refundowane na podstawie udokumentowanych kosztow rzeczywistych

Uwaga: Koszty podrézy uwzgledniajg jedynie podréz z miejsca zamieszkania uczestnika do miejsca odbywania
stazu/wymiany w kraju docelowym i z powrotem.

Podréz nalezy zorganizowa¢ najtaniszym, uzasadnionym $rodkiem transportu.

Koszty ubezpieczenia (obowigzkowe) — naliczane wedtug rzeczywistych kosztow ubezpieczenia; stanowig
cze$¢ ryczaltu w kategorii kosztow zarzadzania i administracji projektu.

Koszty zarzadzania i administracji projektu (obowigzkowe) — przyznawane w postaci ryczattu na podstawie
stawek:

e Projekty IVT i PLM do 12 tygodni wtacznie — do 200 EUR na uczestnika
e Projekty IVT i PLM od 13 tygodni — do 300 EUR na uczestnika
e Projekty VETPro - do 75 EUR na uczestnika

Uwaga: Koszty zarzadzania i administracji projektu nie moga by¢ naliczane dla opiekundw.

Koszty przygotowania jezykowego, kulturowego i pedagogicznego (nieobowigzkowe) — przyznawane w
postaci ryczattu w zaleznosci od potrzeb uczestnikéw i warunkow/tresci stazu/wymiany za granica;

® Projekty IVT, PLM, VETPro — do 200 EUR na uczestnika (jednak nie wiecej niz 20% catkowitego
dofinansowania LdV)
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‘ Minimalna liczba
Czas trwania Maksymalny Termin zagranicznych
Tvo roieki stazu/wymiany okres rozpoczecia | CruPa docelowa instytucji
yp proj min/maks. realizacji p?ojek(t?u (uczestnicy) partnerskich
(w tygodniach) projektu realizujgcych
projekt
IVT - praktykl zawodpwe i staze 2.39 2lata Lipiec 2007 osoby.mi.ode 1
dla 0séb uczacych sie (uczniowie)
_ ) ' _ osoby miode
PLM - s.taze dla os6b pracujacych i 2.26 2lata Lipiec 2007 | (absolwenci, osoby 1
poszukujacych pracy bezrobotne,
pracownicy)
_ o . osoby doroste
VETPro - wymiany do$wiadczen (nauczyciele
dla 0sdb odpowiedzialnych za 1-6 2 lata Lipiec 2007 trenerzy, 1
ksztatcenie i szkolenie zawodowe instruktorzy,
menedzerowie HR)
Koszty zarzadzania i

Typ projektu

Koszty zarzadzania i
ubezpieczenia (na 1

ubezpieczenia (na 1
uczestnika) 13 tygodni i

Koszty przygotowania
pedagogicznego, kulturowego i

uczestnika) do 12 tygodni Wiecej jezykowego na 1 uczestnika
IVT - praktyki zawodowe i staze do 200 EUR (nie wigcej niz
dla 0séb uczacych sie 200 EUR 300 EUR 20% dofinansowania)
PLM — staze dla osob pracujacych i do 200 EUR (nie wiecej niz
poszukujacych pracy 200 EUR 300 EUR 20% dofinansowania)
VETPro — wymiany do$wiadczen T
dla os6b odpowiedzialnych za T5EUR nie dotyczy do 200 EUR (nie wiecej niz

ksztatcenie i szkolenie zawodowe

20% dofinansowania)
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