Wykaz dokumentéw wymaganych przy sktadaniu raportow koncowych

z realizacji projektéw wymian i stazy
w Programie Leonardo Da Vinci (konkursy 2005 i 2006)

L.p.

Rodzaj dokumentu

Obowiazek
ztozenia
(tak/nie)

Forma

Format dokumentu dokumentu

Uwagi

Czes¢ |. Informacje ogdlne (pyt. 1-2) i
Czes¢ I1. Opis projektu (pyt. 3-5)

wg wzoru na stronie Tak

www.leonardo.org.pl

Oryginat

- na pierwszej stronie (pod pytaniem nr 5) wymagane
sa;

* oryginalna piecze¢ instytucji promotora

* piecze¢ imienna i oryginalny podpis osoby
upowaznionej do zaciggania zobowigzan w imieniu
instytucji promotora (w przypadku braku pieczeci
imiennej — czytelny podpis)

- streszczenie (odpowiedz na pytanie nr 3) nalezy
napisac w jezyku polskim oraz do wyboru w jezyku
angielskim, niemieckim lub francuskim

Czesc¢ 1. Opis projektu (pytanie 6)

wydruk z systemu Rap4Leo Oryginat Tak

Zatwierdzone przez osobe upowazniona.

Czes¢ IlI. Tabele finansowe
(pozycie 7,8.1,8.2,8.3i 8.4)

wydruk z systemu Rap4Leo Oryginat Tak

Zatwierdzone przez osobe upowazniona,

Lista dowoddw ksiegowych

wg wzoru na stronie Tak

www.leonardo.org.pl

Oryginat

Zatwierdzone przez osobe upowazniona,

Dowody ksiegowe

na wezwanie
Agenciji

Kopie

Kop/e dowodow ksiegowych powinny byc:
Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
osobe uprawniong,

»  Ulozone zgodnie z lista dowodow ksiegowych:
(faktura+ odpowiadajacy jej wyciag lub dowdd
kasowy)

*  Przy fakturach dotyczacych podrozy nalezy
dotgczy¢ liste , karty poktadowe

Opis Faktur- powinien by¢ zamieszczony na odwrocie:

e Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym

»  Sfinansowano z funduszy programu LdV, umowa

e Zaliczono do linii budzetowe: ...,
»  Krotki opis czego dotyczy

pozycja: .....




6. Oswiadczenie promotora o zastosowanej w Oryginat Tak Podpisane przez osobe upowazniona,
projekcie polityce kursowe

7. Oswiadczenie promotora o odsetkach Dziat Rozliczen: Oryginat Tak Podpisane przez osobe upowazniona.
powstatych w wyniku realizacji projektu - skonsultowac tresc, stworzyc i

umiescic!)

- sprawdzic, czy jest wymagany
dodatkowo podpis np. gtéwnego
ksiegowego lub skarbnika
instytucji

8. Czes¢ IV. Dane uczestnikow wydruk z systemu Rap4Leo Oryginat Tak
(pytanie 9)

9. Umowy tréjstronne (pomiedzy promotorem, wg wzoru na stronie Kopia Tak - W jez. polskim ilub w jez. partnera zagranicznego
kazdym uczestnikiem i kazdym partnerem www.leonardo.org.pl - potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez osobe
zagranicznym) upowazniona.

10. | Raporty wszystkich uczestnikéw projektu wydruk z systemu Rap4Leo Oryginat Tak - oryginalny, czytelny podpis uczestnika

11. | Potwierdzenia odbycia stazu / wymiany przez - kopie wszystkich zaswiadczen wystawionych
uczestnikow (np. certyfikaty): indywidualnie kazdemu uczestnikowi stazu / wymiany
- wystawione przez organizacje przyjmujaca
(partner zagraniczny) Dowolny format Kopia Tak
- wystawione przez promotora lub
koordynatora lub organizacje wysytajacq Dowolny format Kopia Fakultatywnie
(instytucja polska)

12. | Wniosek do Biura Krajowego o wydanie wg wzoru na stronie Kopia - nalezy przestac kopie tylko wowczas, jezeli taki
EUROPASS Mobility www.europass.org.pl wniosek byt sktadany do Biura Krajowego.

- dla kazdego uczestnika oddzielnie

13. | Produkt koricowy *) Tak *) dot. tylko projektow wymiany!

- w jednym egzemplarzu oraz w wersji elektronicznej

14. | Inne dokumenty wiasne promotora (zdjecia,

wycinki prasowe, wydruki ze stron
internetowych, plakaty, ulotki, prezentacje,
relacje ze spotkan informacyjno-
promocyjnych, dziennik praktyk, itp.)

jesli dostepne




Raport nalezy wysta¢ na adres:

Projekt numer:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Program Leonardo da Vinci

Ul. Mokotowska 43

00-551 Warszawa



