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PROGRAM

LEONARDO DA VINCI

PROJEKT WYMIAN I STAŻY

Konkurs 2006
	RAPORT KOŃCOWY - OPIS


	Nr umowy

	

	Tytuł projektu
	

	Promotor
	

	Data podpisania kontraktu - data złożenia raportu (ustalona w umowie)
	Od
	
	Do
	

	Raport obejmuje okres
	Od
	
	Do
	


	POTWIERDZENIE ZGODNOŚCI


	Ja niżej podpisany/podpisana oświadczam, że informacje zawarte w raporcie są rzetelne, prawdziwe oraz zgodne z faktami. W szczególności dane finansowe przedstawione w raporcie odzwierciedlają rzeczywiste wydatki poniesione przez partnerów projektu na zarządzanie projektem, przygotowanie uczestników oraz ubezpieczenie, podróż i utrzymanie uczestników. Informacje te zostały zaakceptowane przez władze reprezentujące partnerów związanych z działaniami przedstawionymi w tym raporcie.

Jednocześnie oświadczam, że przedstawiony raport jest zgodny postanowieniami ww. umowy a wszystkie dowody księgowe, na podstawie których przygotowano niniejszy raport są ujęte w ewidencji księgowej naszej instytucji (dane jak poniżej).

	
	

	Pieczęć firmowa
	Podpis wraz z pieczęcią imienną prawnego reprezentanta promotora 

(osoby która podpisała kontrakt)

	Imię i nazwisko
	

	Funkcja
	

	Organizacja Promotora
	

	Miejsce, data
	

	Raport należy wysłać na adres:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Narodowa Agencja Programu Leonardo da Vinci
ul. Mokotowska 43
00-551 Warszawa

(proszę na kopercie dopisać numer projektu)

Zwrotu funduszy i/lub odsetek należy dokonywać dopiero po akceptacji raportu końcowego przez Narodową Agencję.


	Potwierdzenie odbioru


Ta strona powinna wrócić do Państwa po otrzymaniu przez Narodową Agencję raportu końcowego. Prosimy o dokładne podanie następujących informacji:

	Numer umowy
	

	Tytuł projektu
	

	Nazwa instytucji promotora
	

	Nazwisko osoby kontaktowej
	

	Adres: 
	

	Ulica
	

	Kod kraju – kod pocztowy - miasto
	

	
	

	Data wysłania raportu końcowego
	


Miejsce zarezerwowane dla Narodowej Agencji Programu

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
NARODOWA AGENCJA PROGRAMU LEONARDO DA VINCI

u. Mokotowska 43
00-551 Warszawa

Potwierdzamy otrzymanie końcowego raportu dotyczącego Państwa projektu objętego kontraktem numer...............................
Z poważaniem,

Data:

	I. INFORMACJE OGÓLNE


1.  GRUPA  DOCELOWA

Prosimy o określenie grupy docelowej, do której adresowany jest projekt.

	STAŻE

	 FORMCHECKBOX 

	Osoby w trakcie wstępnego kształcenia zawodowego

	 FORMCHECKBOX 

	Studenci

	 FORMCHECKBOX 

	Młodzi pracownicy i absolwenci

	WYMIANY

	 FORMCHECKBOX 

	Kierownicy działów kadr w przedsiębiorstwach, organizatorzy szkoleń zawodowych, osoby prowadzące szkolenia i doradcy zawodowi

	 FORMCHECKBOX 

	Nauczyciele i metodycy oraz opiekunowie metodyczni w dziedzinie kompetencji językowych


2. LICZBA UCZESTNIKÓW

	
	Całkowita liczba uczestników
	Płeć:
	
	Liczba osób niepełno-

	
	
	K
	M
	
	sprawnych

	Według wniosku
	
	
	
	
	

	Według kontraktu
	
	
	
	
	

	Zrealizowanych
	
	
	
	
	


	II. OPIS PROJEKTU


3. STRESZCZENIE PROJEKTU (sugerowana objętość: 2 do 3 stron)

Prosimy o krótkie streszczenie zrealizowanego projektu (tematy, obszar technologiczny i szkoleniowy oraz osiągnięte rezultaty). Prosimy o oszacowanie, w jakim stopniu projekt osiągnął cele zidentyfikowane we wniosku zgłoszeniowym. Prosimy o opisanie korzyści osiągniętych przez uczestników podczas wymiany/stażu oraz formy uznania (certyfikacja) zdobytych kompetencji.

Streszczenie należy przedstawić w dwóch wersjach językowych. W języku polskim oraz w jednym z trzech języków obcych: angielskim, francuskim lub niemieckim.

4. WDRAŻANIE PROJEKTU

Prosimy o opisanie i ocenę następujących elementów: 

· Kryteria zastosowane w wyborze uczestników

· Ustanowienie partnerstwa: dobór instytucji przyjmujących, ustalenie roli partnerów w programie pracy, negocjowanie i zawieranie umów

· Przygotowanie pedagogiczne, kulturowe i językowe (prosimy o podanie informacji nt. programu przygotowania, czasu, miejsca oraz osób/instytucji które przeprowadziły przygotowanie)

· Negocjowanie indywidualnego programu stażu/wymiany dla poszczególnych uczestników

· Narzędzia i metody  zastosowane w nadzorze merytorycznym i opiece nad uczestnikami 

· Narzędzia i metody zastosowane w walidacji/certyfikacji stażu/wymiany i uznawania zdobytych umiejętności/wiedzy/doświadczenia zawodowego przez uczestników 

· Strategia upowszechniania opracowanych narzędzi i dobrych praktyk

· Organizacja stażu:

· Zapewnienie i/lub sfinansowanie polisy ubezpieczeniowej

· Pomoc w czynnościach administracyjnych (wiza, pozwolenie na pracę...)

· Organizacja podróży

· Zapewnienie zakwaterowania

· Poszukiwanie źródeł finansowania (Program Leonardo da Vinci, inne źródła funduszy)

Prosimy o opisanie także metodologii zastosowanej do ewaluacji projektu, jak również działań podjętych w celu zapewnienia trwałości jego rezultatów.

5.  IDENTYFIKACJA REZULTATÓW

Prosimy o opisanie rezultatów osiągniętych przez wszystkie strony projektu (uczestników, promotora, organizacje wysyłające i przyjmujące, instytucje pośredniczące), a także jego szerszego wpływu w danym sektorze i regionie. Prosimy o sporządzenie opisu zgodnie z poniższym konspektem.

5.1. OGÓLNY OPIS REZULTATÓW

· Krótki opis realizacji projektu (beneficjenci, kraje, partnerzy, zawartość merytoryczna stażu/wymiany). Informacje nt. potrzeb identyfikowanych przez partnerów w trakcie składania wniosku. 

5.2. REZULTATY OSIĄGNIĘTE PRZEZ UCZESTNIKÓW

· Doskonalenie umiejętności:

· Zawodowych

· Językowych

· Społecznych

· Interkulturowych

· Adaptacyjnych (rozwiązywanie problemów, praca w zespole,...)

· Posługiwania się technologiami informatyczno-komunikacyjnymi 

· Inne (jakie?)

· Promowanie równych szans kobiet i mężczyzn  

· Promowanie integracji na rynku pracy

· Promowanie integracji społecznej (młodych osób z zagrożonych środowisk, osób niepełnosprawnych)

· Szkolenie kadry: 

· pogłębienie znajomości różnych systemów kształcenia i szkolenia

· transfer dobrej praktyki w zakresie kształcenia i szkolenia zawodowego

· nabycie umiejętności językowych w zakresie kształcenia i szkolenia zawodowego

· uzyskiwanie know-how w zakresie technologii informatyczno-komunikacyjnych 

· Inne (jakie?)

5.3. WALIDACJA/CERTYFIKACJA/UZNANIE STAŻU/WYMIANY

· Uzyskane rezultaty

5.4. KORZYŚCI  PARTNERÓW,  INNE REZULTATY, SZERSZE ODDZIAŁYWANIE

· Rozwój sektorowy (kooperacja pomiędzy przedsiębiorstwami, odpowiedź na potrzeby w zakresie kwalifikacji w danym sektorze,...)

· Promowanie rozwoju regionalnego

· Współpraca pomiędzy edukacyjnymi/szkoleniowymi centrami a rynkiem pracy (włączając w to partnerów społecznych, jeśli dotyczy)

· Wzmocnienie międzynarodowego potencjału centrów szkoleniowych (wymiany doświadczeń)

· Promocja zbliżenia europejskich systemów kształcenia i szkolenia zawodowego (wymiany doświadczeń)

· Inne (jakie?)

5.5. DODATKOWE INFORMACJE I KOMENTARZE

· Dodatkowe informacje i komentarze
6. INFORMACJE DOTYCZĄCE PARTNERÓW

Tabele Excel „Organizacje Wysyłające”, „Organizacje Przyjmujące” oraz „Pozostali partnerzy” (generowane przez Rap4Leo)

	III. TABELE FINASOWE


7. PODSUMOWANIE KOSZTÓW I ŹRÓDEŁ FINANSOWANIA –  BUDŻET

Tabela Excel „Budżet – podsumowanie wydatków i źródeł finansowania”” (generowana przez Rap4Leo)

8 . SZCZEGÓŁOWE ZESTAWIENIA KOSZTÓW I ŹRÓDEŁ FINANSOWANIA

8.1. KOSZTY ZARZĄDZANIA I MONITORINGU WG. CZASU TRWANIA STAŻU

	CZAS TRWANIA
	Liczba uczestników
	Suma wydatków
	Fundusz Leonardo da Vinci

	Staże/ wymiana doświadczeń do 13 tygodni
	
	
	

	Staże ponad 13 tygodni
	
	
	


8.2. KOSZTY PODRÓŻY I UTRZYMANIA ZWIĄZANE Z ZARZĄDZANIEM MAŁYM PROJEKTEM 

(jeśli dotyczy)

Tabela Excel „Małe projekty” (generowana przez Rap4Leo)

8.3. PRZYGOTOWANIE PEDAGOGICZNE, JĘZYKOWE I KULTUROWE

 (jeśli dotyczy) 

Tabela Excel „Przygotowanie pedagogiczne, językowe i kulturowe” (generowana przez Rap4Leo)

8.4. KOSZTY WYMIANY/STAŻU WG UCZESTNIKÓW

Tabela Excel „Koszty wg. beneficjentów” (generowana przez Rap4Leo)

	IV. DANE NT. UCZESTNIKÓW (BENEFICJENTÓW)


9. IDENTYFIKACJA UCZESTNIKÓW  - STAŻE/WYMIANY

Tabela Excel „Beneficjenci” (generowana przez Rap4Leo)
	V. ZAŁĄCZONE DOKUMENTY


Prosimy o załączenie następujących dokumentów związanych z realizacją projektu:

1. Umów oraz raportów, a w tym umów podpisanych przez uczestników oraz ich raportów. Do raportów z wykonania projektu wymiany doświadczeń należy dołączyć jego rezultat.

2. Materiałów upowszechniających.

Prosimy o przedstawienie listy załączonych dokumentów sporządzonej wg. poniższego wzoru. 

UMOWY I RAPORTY

	Nr
	Uczestnik
(imię i nazwisko)
	Nr załączonej umowy
stażu / wymiany doświadczeń
	Nr załączonego raportu ze stażu / wymiany doświadczeń

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	...
	
	
	


INNE (np. certyfikaty, materiały rozpowszechniające)

1. ...............................

2. ...............................

Ponadto informujemy, że promotor powinien przechowywać przez  5 lat od daty ostatniej płatności lub zwrotu do Narodowej Agencji pełną dokumentację związaną z realizacją projektu w tym dokumentację finansową (łącznie z dokumentami przedstawionymi przez organizacje partnerskie i uczestników projektu). Promotor powinien być również przygotowany do niezwłocznego przedstawienia pełnej dokumentacji realizacji projektu, a zwłaszcza dokumentów finansowych, na wezwanie Narodowej Agencji lub Komisji.

� Prosimy o podanie w stopce każdej strony numeru umowy
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