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PROJEKT WYMIAN I STAŻY

Konkurs 2005 i 2006
	RAPORT CZĄSTKOWY - OPIS


	Nr umowy

	

	Tytuł projektu
	

	Promotor
	

	Data podpisania kontraktu/data złożenia raportu (ustalona w umowie)
	Od
	
	Od
	

	Raport obejmuje okres
	Od
	
	Do
	


	POTWIERDZENIE ZGODNOŚCI


	Ja niżej podpisany/podpisana oświadczam, że informacje zawarte w raporcie są rzetelne, prawdziwe oraz zaakceptowane przez strony reprezentujące partnerów zaangażowanych w realizację zadań stanowiących przedmiot niniejszego raportu. W szczególności dane finansowe przedstawione w raporcie odzwierciedlają aktualne wydatki poniesione przez partnerów projektu w celu jego wykonania. Informacje te zostały zaakceptowane przez władze reprezentujące partnerów związanych  z działaniami przedstawionymi w tym raporcie.

Jednocześnie oświadczam, że przedstawiony raport jest zgodny postanowieniami ww. Umowy a wszystkie dowody księgowe, na podstawie których przygotowano niniejszy raport są ujęte w ewidencji księgowej naszej instytucji (dane jak poniżej).

	Prosimy o przesłanie kolejnej zaliczki             TAK  /  NIE


	
	

	Pieczęć firmowa
	Podpis wraz z pieczęcią imienną prawnego reprezentanta promotora (osoby która podpisała kontrakt)

	Imię i nazwisko
	

	Funkcja
	

	Organizacja Promotora
	

	Miejsce, data
	



	Raport należy wysłać na adres:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Narodowa Agencja Programu Leonardo da Vinci
ul. Mokotowska 43
00-551 Warszawa

(proszę na kopercie dopisać numer projektu)

Zwrotu funduszy i/lub odsetek należy dokonywać dopiero po akceptacji raportu końcowego przez Narodową Agencję.


	Potwierdzenie odbioru


Ta strona powinna wrócić do Państwa po otrzymaniu przez Narodową Agencję Programu raportu cząstkowego. Prosimy więc o dokładne podanie następujących informacji.

	Numer umowy
	

	Tytuł projektu
	

	Nazwa instytucji promotora
	

	Nazwisko osoby kontaktowej
	

	Adres:

	Ulica
	

	Kod kraju – kod pocztowy - miasto
	

	
	

	Data wysłania raportu cząstkowego
	


Miejsce zarezerwowane dla Narodowej Agencji Programu LdV
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
NARODOWA AGENCJA PROGRAMU LEONARDO DA VINCI

u. Mokotowska 43
00-551 Warszawa

Potwierdzamy otrzymanie cząstkowego raportu dotyczącego Państwa umowy numer: ....................

Z poważaniem

Data:

RAPORT CZĄSTKOWY PROJEKTÓW WYMIAN I STAŻY

· Raport cząstkowy musi odnosić się do określonego etapu realizacji wymiany/stażu i pokazywać rezultaty uzyskane w czasie jego trwania. Powinien zawierać następujące informacje:

· streszczenie głównych elementów realizacji projektu na obecnym etapie (nie więcej niż trzy strony);

· aktualną listę działań już zakończonych, trwających oraz działań, które zostaną podjęte w drugiej fazie realizacji projektu wraz z dokładnym opisem ewentualnych zmian, a także tematów, z zaznaczeniem  obszarów technologicznych i szkoleniowych;

· tabele finansowe ilustrujące koszty poniesione w pierwszej fazie realizacji projektu oraz wykorzystanie środków przekazanych w ramach umowy z Narodową Agencją a także koszty i zobowiązania dotyczące drugiej fazy realizacji projektu wraz z ewentualnym wezwaniem do przekazania funduszy.

Promotor jest zobowiązany przedłożyć, na życzenie Narodowej Agencji, dokumenty dotyczące zakończonych lub realizowanych zadań, włącznie z umowami oraz raportami uczestników/organizacji przyjmujących oraz inne dodatkowe dokumenty związane z przekazaniem funduszy uczestnikom lub poniesionymi w ramach realizowanego projektu kosztami.

Lista kodów znajduje się w załączniku 4 c do umowy.

I.
STRESZCZENIE PROJEKTU

Prosimy opisać poniżej zadania realizowane w ramach projekt, tj. zadania wykonane w pierwszym etapie oraz zaplanowane w drugiej fazie projektu.

(Sugerowana objętość streszczenia 2-3 strony)

	


II. INFORMACJE DOTYCZĄCE 
PARTNERÓW

Tabele Excel „Organizacje Wysyłające”, „Organizacje Przyjmujące” oraz (jeśli dotyczy) „Pozostali partnerzy” (generowane przez Rap4Leo)

III. UCZESTNICY (Beneficjenci)
Tabela Excel „Beneficjenci” (generowana przez Rap4Leo)

IV. STAN REALIZACJI PROJEKTU

	
	Zgodnie z umową


	Realizacja
	Różnica 

(1)-(5)

	
	
	Ukończone 
	W trakcie realizacji 
	Planowane
	Razem

(2)+(3)+(4)
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Całkowita liczba uczestników
	
	
	
	
	
	

	Okres trwania  (w tyg./ mies.)
	
	
	
	
	
	


Prosimy o przedstawienie działań podjętych w pierwszej fazie realizacji projektu, opisując działania obecnie realizowane oraz te, które będą organizowane w drugim etapie (kraj docelowy, liczbę uczestników według płci (K/M), liczbę niepełnosprawnych, rodzaj walidacji/certyfikacji,...) Prosimy o wskazanie napotkanych trudności (jeśli takie się pojawiły), które wpłynęły na zmianę początkowych planów.  Jeśli będzie to konieczne, prosimy o dołączenie dodatkowej strony.

	


V. RAMY FINANSOWE W FAZIE RAPORTU CZĄSTKOWEGO

Tabela Excel „Finanse - Raport Cząstkowy” (generowana przez Rap4Leo)
� Prosimy o podanie w stopce każdej strony raportu numeru kontraktu.


� Prosimy o zaznaczenie właściwej odpowiedzi.
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