Załącznik 5 a 2

Program Leonardo da Vinci

WZÓR UMOWY

Wymagania minimalne

Konkurs na rok 2006
STAŻ

Umowa

z dnia .......................

Niniejsza umowa sporządzona w ramach Wspólnotowego Programu Leonardo da Vinci (na podstawie Decyzji Rady 1999/382/WE z dnia 26.04.1999 r., Dziennik Urzędowy L 99/146/CE z dnia 11.06.1999 r.), reguluje stosunki pomiędzy:

.......................................................................
siedziba:.........................................................

reprezentowanym przez: .................................., zwanym dalej «promotorem»

i/lub

...........................................................................

siedziba: .............................................................

reprezentowaną przez: ......................................., zwaną dalej «organizacją wysyłającą»

i/lub

...........................................................................

siedziba: .............................................................

reprezentowaną przez: ......................................., zwaną dalej „organizacją pośredniczącą”

i/lub

.........................................................................

siedziba: .............................................................

reprezentowaną przez: ......................................., zwaną dalej «organizacją goszczącą»

zwanymi niekiedy łącznie „grupą partnerską””

 a

..................................................................................................

Imię i nazwisko, adres zamieszkania, numer dowodu tożsamości, zwanym dalej «beneficjentem».
za zgodą ………………………………………………..(wpisać: imię, nazwisko, nr dowodu osobistego, PESEL) przedstawiciela ustawowego ww. niepełnoletniego beneficjenta* 

* UWAGA: jeśli ww. beneficjent jest pełnoletni wpisać ‘NIE DOTYCZY’

Strony uzgodniły co następuje:

Artykuł 1: Przedmiot Umowy 

Działając zgodnie z Decyzją Rady 1999/382/WE z dnia 26.04.1999 r., Dziennik Urzędowy L 99/146/WE z dnia 11.06.1999 r., ustanawiającą drugą fazę programu Leonardo da Vinci, jak również z umową Nr ............... podpisaną pomiędzy Promotorem i Narodową Agencją Programu Leonardo da Vinci w sprawie projektu stażu . [tytuł] „Promotor”, „organizacja wysyłająca”, „organizacja pośrednicząca”, „organizacja goszcząca” i „beneficjent” zobowiązują się przeprowadzić staż, o którym mowa w niniejszej umowie.

Niniejsza Umowa, reguluje stosunki pomiędzy stronami i określa prawa i obowiązki związane z ich udziałem w wyżej wskazanym programie stażu.

Strony oświadczają, że zapoznały się z treścią niniejszej Umowy i treść tę w pełni akceptują.

Postanowienia regulujące zasady realizacji programu stażu zawarte są w umowie podpisanej pomiędzy Narodową Agencją Programu Leonardo da Vinci i Promotorem.

Artykuł 2: Czas trwania stażu

Staż rozpoczyna się dnia ...................../......................../.................. i kończy dnia ........................./.................../...............; okres stażu wynosi ................ tygodni. 

Artykuł 3: Obowiązki stron

Strony niniejszej umowy, tj. promotor i/lub organizacja wysyłająca, organizacja pośrednicząca, organizacja przyjmująca oraz beneficjent będą przestrzegać zapisów Karty Jakości (Załącznik nr 2 do umowy) przedstawiającej podstawowe prawa i obowiązki stron.

Artykuł 3.1: Obowiązki Promotora i organizacji wysyłającej

Promotor i organizacja wysyłająca zobowiązują się do:

· zgromadzenia wszelkich informacji, dotyczących uczestników stażu i warunków odbycia stażu, niezbędnych do zapewnienia spełnienia kryteriów uczestnictwa w programie Leonardo da Vinci; 

· przedsięwzięcia środków koniecznych do przygotowania, realizacji i skutecznego przeprowadzenia stażu, o którym mowa w niniejszej umowie, oraz pozostających w zgodzie z postanowieniami umowy podpisanej pomiędzy Narodową Agencją Programu Leonardo da Vinci i Promotorem;

· zapewnienia waloryzacji kompetencji uzyskanych podczas stażu we współpracy z organizacją goszczącą na podstawie wspólnie określonych kryteriów;

· zapewnienia podjęcia wszelkich kroków zmierzających do uzyskania przez beneficjenta odpowiedniego ubezpieczenia w okresie stażu objętego niniejszą umową;

· zapewnienia podjęcia wszelkich kroków zmierzających do zapewnienia ubezpieczenia osobistego beneficjentowi i, o ile okaże się to konieczne, sfinansowania tego ubezpieczenia w okresie stażu objętego niniejszą umową;

· wsparcia beneficjenta przy załatwianiu formalności administracyjnych niezbędnych do przyjazdu do kraju goszczącego i pobytu w nim.

Artykuł 3.2: Obowiązki organizacji pośredniczącej (o ile ma to zastosowanie)
Jeśli Promotor i/lub organizacja wysyłająca postanowią zawrzeć umowę podwykonawstwa z organizacją pośredniczącą, organizacja ta zobowiąże się spełnić wszelkie przewidziane zadania (kontakty z organizacjami goszczącymi, organizacja pobytu: zakwaterowanie i/lub utrzymanie) ściśle przestrzegając celów i programu projektu oraz programu Leonardo da Vinci. Szczególną uwagę należy zwrócić na wybór organizacji goszczącej i przekazywane informacje w celu zapewnienia dokładnego zrozumienia celów stażu. Ustalenia dotyczące zakwaterowania powinny gwarantować optymalną integrację beneficjenta w kraju goszczącym.

Organizacja pośrednicząca przekaże także w następującym terminie ........ Promotorowi/organizacji wysyłającej imiona i nazwiska oraz adresy wybranych w celu umożliwienia bezpośrednich kontaktów niezbędnych do realizacji ostatecznego programu.

Artykuł 3.3: Obowiązki organizacji goszczącej

Organizacja goszcząca zobowiązuje się do:

· przedsięwzięcia środków koniecznych do przygotowania, realizacji i skutecznego przeprowadzenia stażu, o którym mowa w niniejszej umowie, zgodnie z zasadami i celami programu stażu objętego umową podpisaną pomiędzy Narodową Agencją Programu Leonardo da Vinci i Promotorem;

· zapewnienia rzeczywistego wykorzystania wiedzy i umiejętności beneficjentów i przydzielania im zadań i obowiązków odpowiadających kwalifikacjom i doświadczeniu, pod nadzorem wyznaczonego opiekuna;

· zapewnienia beneficjentom, w miarę możliwości i potrzeb, wsparcia przy organizowaniu ich pobytu w kraju goszczącym,

· współpracy, w przypadku zaistnienia takiej konieczności, z osobą odpowiedzialną za monitorowanie stażu w organizacji wysyłającej;

·  podjęcia wszelkich kroków zmierzających do zapewnienia ubezpieczenia wypadkowego związanego z rzeczywistym wykonywaniem przez beneficjenta postanowień niniejszej umowy.

Artykuł 3.4: Obowiązki beneficjenta

Beneficjent zobowiązuje się do:

· przestrzegania zasad określonych przez organizację goszczącą, godzin jej pracy, obowiązujących reguł i przepisów prawnych dotyczących tajemnicy służbowej. W przypadku nieprzestrzegania powyższych wymogów kompetentna osoba w organizacji goszczącej uprawniona będzie do wypowiedzenia niniejszej umowy, o czym winna powiadomić pozostałe strony umowy listem poleconym za potwierdzeniem odbioru;

· niezwłocznego, uprzedniego powiadomienia Promotora w przypadku rezygnacji ze stażu przed jego rozpoczęciem lub w przypadku skrócenia okresu stażu . Obowiązek taki spoczywa na beneficjencie również w przypadku, gdy uzyska on informację o rezygnacji lub skróceniu stażu przez organizację wysyłającą lub organizację goszczącą.

Nadto Beneficjent oświadcza, iż wyraża niniejszym zgodę na przetwarzanie jego danych osobowych przez Promotora, Narodową Agencję i Komisję Europejską oraz upoważnione przez nie instytucje w celach statystycznych i ewaluacyjnych.

Artykuł 4: Program stażu

Szczegółowy program stażu objętego niniejszą umową zawarty jest w Załączniku nr 1 do niniejszej umowy.

Artykuł 5: Finansowanie

Koszty stażu pokryte zostaną przez grupę partnerską zgodnie z zasadami finansowania ustalonymi przez Narodową Agencję Programu Leonardo da Vinci.

Artykuł 6: Udział finansowy programu Leonardo da Vinci 

Program Leonardo da Vinci pokryje część łącznych kosztów stażu objętego niniejszą umową w wysokości ........... EURO w podziale na:

............... EURO – koszty podróży;

............... EURO – dodatek na utrzymanie,

............... EURO – koszty ubezpieczenia.

Ewentualnie: Wypłacany jest także udział uzupełniający programu Leonardo da Vinci w łącznej wysokości ........... EURO na pokrycie kosztów następującej szczególnej pomocy ................... [określić rodzaj pomocy] z tytułu następującego rodzaju niepełnosprawności: ................ [określić rodzaj niepełnosprawności].

Strony ustalają, że w przypadku, gdy rzeczywisty czas trwania stażu będzie krótszy niż określony w art. 2, Promotor uprawniony jest do żądania zwrotu całości kwoty wskazanej powyżej.

Artykuł 7: Płatności

Promotor zobowiązuje się wypłacić beneficjentowi programu Leonardo da Vinci wskazaną w art. 6 niniejszej umowy kwotę ................ w następujący sposób:

· pełna wypłata udziału programu Leonardo da Vinci z tytułu kosztów podróży nastąpi przed rozpoczęciem stażu;

· pełna wypłata udziału programu Leonardo da Vinci z tytułu kosztów ubezpieczenia nastąpi przed rozpoczęciem stażu;

· wypłata udziału programu Leonardo da Vinci w wysokości .......... EURO z tytułu kosztów utrzymania nastąpi przed rozpoczęciem stażu. Pozostała kwota wypłacona zostanie w następujących ratach:........................................................

Promotor zobowiązuje się wypłacić beneficjentowi pozostałą część wskazanej w art. 6 niniejszej umowy kwoty przeznaczonej na koszty utrzymania niezwłocznie po dostarczeniu przez beneficjenta i zaakceptowaniu dokumentacji pomocniczej i sprawozdań dotyczących stażu.

Przy założeniu, że część kosztów będzie pokrywać bezpośrednio organizacja wysyłająca lub goszcząca lub ewentualnie organizacja pośrednicząca (podróż, ubezpieczenie, zakwaterowanie, utrzymanie…), zaleca się:

· dodanie paragrafu określającego szczegółowo te koszty i ich wysokość

· nakazanie wypłaty pozostałej kwoty bezpośrednio na rzecz beneficjenta i ustalenie trybu realizacji tej płatności.

Artykuł 8: Inne źródła finansowania

Beneficjent otrzyma z innych źródeł (fundusze własne grupy partnerskiej inne itp.) dofinansowanie stażu podlegającego niniejszej umowie. Łączna kwota otrzymanego przez beneficjenta ze wskazanych powyżej źródeł finansowania wyniesie............ EURO w podziale na:

.............. EURO na koszty podróży

.............. EURO na dodatek na utrzymanie

.............. EURO na koszty ubezpieczenia .

Artykuł 9: Rachunek bankowy

Wskazana w art. 6 niniejszej umowy kwota zostanie wypłacona na poniższy rachunek bankowy wskazany przez beneficjenta: .....................................

Artykuł 10: Sprawozdania

W ciągu miesiąca (4 tygodni) od zakończenia stażu Beneficjent zobowiązany jest do sporządzenia sprawozdania ze stażu z wykorzystaniem Arkusza Raportu Końcowego dostępnego „on-line”. Kod dostępu do ww. arkusza zostanie przekazany Beneficjentowi przez Promotora. Beneficjent zobowiązany jest do wydrukowania, podpisania i wysłania ww. Raportu Końcowego do Promotora. Ponadto Beneficjent zobowiązany jest do wysłania wraz z Raportem wszelkich dodatkowych informacji związanych z realizowanym stażem oraz oryginały biletów, oryginałów dowodów księgowych związanych z wykupieniem ubezpieczenia oraz innych dowodów księgowych związanych z kosztami pokrywanymi ze źródeł wskazanych w Art. 6 i Art. 8 niniejszej umowy.

W przypadku niedostarczenia sprawozdań i rachunków w ustalonej formie i terminie, Promotor uprawniony jest do nałożenia na beneficjenta kar umownych w wysokości .... za każdy dzień zwłoki.

Artykuł 11: Monitoring i kontrola
Beneficjent, organizacja goszcząca i organizacja wysyłająca (i ewentualnie organizacja pośrednicząca) niezwłocznie dostarczą Promotorowi informacje dotyczące realizacji stażu objętego niniejszą umową.

Beneficjent, organizacja goszcząca i organizacja wysyłająca (i ewentualnie organizacja pośrednicząca) udostępnią Promotorowi wszelkie dokumenty świadczące o realizacji lub zakończeniu programu stażu.

Strony niniejszej umowy zobowiązują się umożliwić przedstawicielom Narodowej Agencji, Komisji Europejskiej i Trybunału Rewidentów Księgowych Wspólnot Europejskich oraz osobom przez nie upoważnionym odpowiedni dostęp do miejsc czy pomieszczeń, w których realizowany jest projekt i do wszelkich dokumentów dotyczących technicznego i finansowego zarządzania projektem. Dostęp osób uprawnionych przez Narodową Agencję, Komisję Europejską czy Trybunał Rewidentów Księgowych Wspólnot Europejskich może podlegać zasadom poufności uzgodnionym pomiędzy Narodową Agencją, Komisją Europejską czy Trybunałem Rewidentów Księgowych Wspólnot Europejskich a stronami niniejszej umowy.

Artykuł 12: Odpowiedzialność

Strony niniejszej umowy odpowiedzialne są wyłącznie za szkody poniesione przez którąkolwiek z pozostałych stron lub przez jej pracowników, wynikłe w związku z wykonaniem niniejszej umowy z ich winy umyślnej lub rażącego zaniedbania.

Narodowa Agencja Programu Leonardo da Vinci, Komisja Europejska i ich przedstawiciele odpowiedzialni są wobec Stron niniejszej umowy i ich pracowników wyłącznie za szkody wynikłe z winy umyślnej lub rażącego zaniedbania.

Promotor zabezpieczy Narodową Agencję Programu Leonardo da Vinci, Komisję Europejską i ich przedstawicieli przed wszystkimi działaniami prawnymi zmierzającymi do uzyskania odszkodowania z tytułu szkód poniesionych przez osoby trzecie, w tym personelu projektu, w wyniku wykonania niniejszej umowy, o ile szkody takie nie wynikają z winy umyślnej lub rażącego zaniedbania Narodowej Agencji Programu Leonardo da Vinci, Komisji Europejskiej lub ich przedstawiciela(i).

Artykuł 13: Wypowiedzenie umowy

Jeśli jedna ze stron niniejszej umowy nie wypełni swoich obowiązków z niej wynikających, Promotor będzie uprawniony do wypowiedzenia niniejszej umowy ze skutkiem natychmiastowym, o ile w ciągu miesiąca od otrzymania wypowiedzenia przesłanego listem poleconym strona niniejszej umowy, która dopuściła się jej naruszenia nie podejmie żadnych działań.

Promotor musi niezwłocznie powiadamiać Narodową Agencję Programu Leonardo da Vinci o wszelkich wydarzeniach, które mogą mieć niekorzystny wpływ na wykonanie niniejszej umowy i informować o wszelkich niezbędnych szczegółach tych wydarzeń.

Artykuł 14: Jurysdykcja i prawo właściwe

Właściwym dla rozpoznania wszelkich sporów wynikających z niniejszej umowy będzie sąd właściwy miejscowo dla siedziby Promotora. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają odpowiednie przepisy prawa polskiego. 

Artykuł 15: Zmiany i uzupełnienia umowy
Zmiany niniejszej umowy mogą być dokonywane wyłącznie w formie aneksu podpisanego w imieniu każdej ze stron przez osoby uprawnione do jej reprezentowania.

Załączniki:

1. Program stażu

2. Karta jakości

Załączniki do niniejszej umowy stanowią jej integralną całość.

Sporządzono w ....................................egzemplarzach (liczba Stron umowy)

Za Promotora

Imię i nazwisko, stanowisko:

Podpis

Pieczęć firmowa

Za organizację wysyłającą

Imię i nazwisko, stanowisko

Podpis

Pieczęć firmowa

Za organizację pośredniczącą

Imię i nazwisko, stanowisko:

Podpis

Pieczęć firmowa

Za organizację goszczącą

Imię i nazwisko, stanowisko:

Podpis

Pieczęć firmowa

Beneficjent

Imię i nazwisko

Podpis

Przedstawiciel ustawowy ww niepełnoletniego beneficjenta

Imię i nazwisko

Wyrażam zgodę na zawarcie niniejszej umowy przez ……….. (podać imię i nazwisko ww. beneficjenta).

Załącznik nr 1: Program stażu

1.
Przypomnienie celów stażu

2.
Szczegółowy program

3.
Określenie zadań beneficjenta

4.
Wyznaczenie mentora

5.
Monitoring

6.
Ocena, certyfikacja i waloryzacja

Załącznik nr 2: karta jakosći
� Promotor projektu jest upoważniony do rozszerzenia zapisów niniejszej umowy przy zachowaniu warunków określonych w umowie pomiędzy promotorem a Narodową Agencją. Niniejsza umowa zawiera zapisy opcjonalne, wyróżnione czcionką (italika), do wykorzystania przez promotora w przypadku zaistnienia danej sytuacji
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