INSTRUKCJA DLA WNIOSKODAWCOW
PROJEKTY WIELOSTRONNE ,,TRANSFER INNOWACJI”
PROGRAM LEONARDO DA VINCI - KONKURS 2007

I. PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKU
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Formularz wniosku nalezy wypetnia¢ wylacznie w_systemie on-line LeoPass na stronie
internetowej Narodowej Agencji: http:/www.leonardo.org.pl. W przypadku braku dostepu do
Internetu, instytucja wnioskujaca moze skiada¢ wniosek wypetniony w edytorze tekstow Word. W
takim przypadku obowigzkowe jest uzyskanie zgody Narodowej Agencji.

Kazda instytucja wnioskujgca sktada w polskiej Narodowej Agencji: wypetniony w systemie on-line
formularz wniosku (zgodnie z instrukcjg podang na stronie internetowej) oraz przestane poczta
TRZY egzemplarze wniosku (wydruk wersiji on-line), w tym: 1 egzemplarz oryginatu wniosku
zawierajacy oryginalny podpis osoby upowaznionej do podejmowania prawnie wigzacych
zobowigzan w imieniu instytucji i pieczec instytucji oraz 2 egzemplarze kopii oryginatu wniosku.

Egzemplarz oryginatlu wniosku musi by¢ obowigzkowo podpisany atramentem w kolorze
niebieskim. Oryginalny wniosek (wnioski przesytane faksem i kolorowe skanowane kopie
oryginalnych wnioskéw nie beda przyjmowane) nalezy ztozy¢ w formie nieoprawionej, ale solidnie
zapakowany. Nalezy réwniez ponumerowac¢ wszystkie strony w nastepujacy sposob: strona [n] z
[taczna liczba stron].

Wszystkie kopie wniosku powinny by¢ oprawione/zbindowane. Do kazdego egzemplarza wniosku
(dotyczy obowiazkowo projektow wielostronnych ,Transfer innowacji”) prosimy dotaczy¢ listy
intencyjne od partneréw.

Wszystkie egzemplarze wniosku (oryginat i 2 kopie) nalezy wysta¢ na ponizszy adres pocztg
najpozniej w dniu 30.03.2007 (decyduje data stempla pocztowego):

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Narodowa Agencja Programu ,,Uczenie sie przez cale zycie”
ul. Mokotowska 43

00-551 Warszawa

Adresowanie koperty: na zewnetrznej kopercie zawierajacej wniosek nalezy podaé nastepujace
informacije:

* nazwa odpowiedniego programu - tu: Program Leonardo da Vinci
* oznaczenie danego rodzaju dziatan (np.: projekty mobilnosci IVT, PLM,VETPRO lub projekty
wielostronne transferu informacji Tol)

Do wniosku nalezy obowigzkowo dotaczy¢ (w jednym zestawie):

W przypadku instytuciji/organizacji publicznych:

1.

2.

kopie uchwaly, ustawy, rozporzadzenia lub decyzji prawnej powolujacej dany podmiot
publiczny (kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem).

w przypadku braku takiego dokumentu, inny dokument potwierdzajacy powotanie danego
podmiotu publicznego (kopia poswiadczona za zgodnos$c¢ z oryginatem)

W przypadku instytuciji/organizacji niepublicznych:

1.
2.

3.

kopie aktualnego wyciagu z KRS (kopia poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem)

kopie dokumentu potwierdzajacego nadanie numeru NIP (kopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem)

jesli wniosek o finansowe wsparcie ze srodkdw unijnych przekracza 25 000 EUR, wnioskodawca
musi dotaczyé kopie oficjalnego’ rocznego sprawozdania finansowego (bilans, rachunek
wynikéw) za ostatni rok.
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+~Oficjalne” oznacza sprawozdanie roczne certyfikowane przez wiasciwy organ zewnetrzny, i/lub opublikowane,

i/lub zaaprobowane przez walne zgromadzenie organizacji.



KRYTERIA FORMALNE

LISTA CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Przed wystaniem wniosku do Narodowej Agenciji prosimy sie upewni¢, czy wniosek
spetnia ponizsze wymagania:

10.

11.

12.

Prosimy sie upewni¢, ze wniosek zostat przygotowany na oficjalnym, aktualnym formularzu dla
danego rodzaju projektu.

Prosimy sie upewni¢, ze znaja Panstwo prawidtowg date sktadania wnioskéw podang w oficjalnym
ogtoszeniu.

Projekt musi by¢ napisany w jednym z obowigzujacych jezykow UE. W przypadku projektéw
wielostronnych, wnioskodawcy musza przedtozy¢ swéj wniosek w jezyku, ktdérego grupa partnerska
uzywata w pracach nad jego przygotowaniem i ktérego bedzie uzywaé w trakcie jego realizacji.

Prosimy sie upewnic, ze wniosek zostat wypetniony elekironicznie oraz wszystkie sekcje zostaty
wypetnione. Prosimy zwrdci¢ uwage na rozdziat dotyczacy kalkulacji budzetu projektu.

Prosimy sprawdzi¢, pod jakim adresem i w jakiej formie (papierowej, elektronicznej, on-line)
Narodowa Agencja bedzie przyjmowata wnioski na realizacje projektéw.

Prosimy sie upewni¢, ze spetnione sg minimalne kryteria odnosnie wielkosci grupy partnerskiej. W
przypadku projektow wielostronnych partnerzy powinni pochodzi¢ z co najmniej 3 krajéw (wiaczajac
kraj sktadajgacy wniosek) uprawnionych do udzialu w Programie, co najmniej jeden kraj musi by¢
krajem cztonkowskim Unii Europejskiej.

Prosimy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaly zataczone listy intencyjne, przynajmniej od minimalnej
liczby partneréw. Listy intencyjne muszg by¢ podpisane przez osobg upowazniong do
reprezentowania instytucji partnerskiej na zewnatrz. Na etapie skfadania wnioskéw honorowane
beda kserokopie listow lub ich kopie faksowe.

Prosimy sie upewni¢, ze wniosek, we wszystkich wskazanych miejscach formularza, zostat
podpisany. Na wniosku musi by¢ zlozony oryginalny podpis (atramentem w kolorze niebieskim)
osoby uprawnionej do reprezentowania instytuciji.

Prosimy nie zapomnie¢ podpisa¢ ,Deklaracji wiarygodnosci”/’Declaration of honour” stanowigcego
integralng czes¢ wniosku (Zatacznik nr 1).

Jesli instytucja nie jest organizacja publiczna® a wniosek o finansowe wsparcie ze $rodkéw unijnych
przekracza 25 000 EUR, nalezy dotaczy¢ kopie oficjalnego® rocznego sprawozdania finansowego
(bilans, rachunek wynikéw) za ostatni rok.

Jesli instytucja nie jest organizacjg publiczng a wniosek o wsparcie finansowe przekracza 500 000
EUR, nalezy razem z wnioskiem przediozy¢ raport z audytu zewnetrznego, dokonanego przez
audytora zrzeszonego w Krajowej Izbie Biegtych Rewidentéw. Raport powinien dotyczyé ostatniego
okresu sprawozdawczego.

Prosimy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaly zataczone zyciorysy kluczowych oséb zaangazowanych
w realizacje projektu, reprezentujacych instytucje partnerskie.
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Organizacja publiczna: dla potrzeb tego konkursu, wszystkie szkoty i instytucje ksztatcenia wyzszego

wyszczegodlnione przez uczestniczace kraje, oraz wszystkie instytucje i organizacje zajmujace sie ksztatceniem,

ktore przez ostatnie 2 lata byly finansowane w ponad 50% z budzetu panstwa, lub te, ktére sg kontrolowane przez

organy publiczne albo ich reprezentantéw, sq uwazane za organizacje publiczne. (punkt 3.2 Informacji
administracyjno-finansowej - Zaproszenie do sktadania wnioskdw w roku 2007 - czesc¢ 1I)

+~Oficjalne” oznacza sprawozdanie roczne certyfikowane przez wiasciwy organ zewnetrzny, i/lub opublikowane,
i/lub zaaprobowane przez walne zgromadzenie organizacji.



ll. KRYTERIA JAKOSCIOWE

Kazdy wniosek, po spetnieniu tacznie wszystkich kryteriow formalnych, zostanie przekazany do
oceny jakosciowej przez dwéch niezaleznych ekspertéw krajowych. Wnioski beda oceniane pod
katem nastepujacych kryteriow jakosciowych (patrz: Zatacznik Ill dokumentu ZAPROSZENIE DO
SKEADANIA WNIOSKOW W ROKU 2007 (EAC/61/2006) - Czes¢ Il — Informacje administracyjne i
finansowe):

1. JAKOSC METODOLOGII | PROGRAMU PRACY

Cele sa jasne i realistyczne, dotyczg istotnego zagadnienia i odpowiadajg na okreslone potrzeby;
metodologia jest odpowiednia do realizacji celéw; w programie pracy zadania/dziatania sg
zdefiniowane i podzielone miedzy partnerow w sposéb zapewniajacy osiggniecie wynikéw w
wyznaczonym terminie i w ramach przewidzianego budzetu.

2. INNOWACYJNY CHARAKTER

Proponowany projekt stworzy nowe mozliwosci w zakresie ksztatcenia, doskonalenia umiejetnosci,
dostepu do informacji itp. i/lub ma na celu opracowanie rozwigzah odpowiadajgcych na faktyczne i
rozpoznane potrzeby partneréw konsorcjum oraz beneficientéw, do ktérych projekt jest
skierowany. Te cele zostang osiggniete poprzez dostosowanie i przeniesienie istniejacych praktyk,
ktére postuza rozwigzaniu danego problemu/zaspokojeniu okreslonych potrzeb.

3. JAKOSC KONSORCJUM

W skiad konsorcjum wchodzg partnerzy posiadajacy wszelkie umiejetnosci i kompetencje, jakich
wymaga realizacja wszystkich aspektow programu pracy; udziat wszystkich partnerow w
przedstawionych dziataniach jest odpowiednio zrébwnowazony.

4. WYMIAR EUROPEJSKI

Zastosowanie podejscia europejskiego, zamiast krajowego czy regionalnego, zapewnia wyraznie
widoczne korzysci; te korzystne efekty sa wymienione we wniosku i znajdujg odzwierciedlenie w
programie pracy.

5. WSKAZNIK EFEKTYWNOSCI KOSZTOW
Zaplanowane dziatania i przewidziany na ich realizacie budzet zapewniajg efektywne
wykorzystanie srodkow.

6. WPLYW | ZNACZENIE WYNIKOW

Proponowany projekt jest wyraznie umiejscowiony w jednej z dziedzin priorytetowych podanych w
LZaproszeniu do skfadania wnioskéw” i dotyczy takze szerszych celéw programu ,Uczenie sie
przez cate zycie”. Wyniki projektu maja istotne znaczenie, a jego krétkoterminowy i dtugofalowy
wptyw na wskazana grupe odbiorcéw bedzie prawdopodobnie znaczny.

7. JAKOSC PLANU UPOWSZECHNIANIA | WYKORZYSTYWANIA WYNIIKOW

Zaplanowane dziatania stuzace upowszechnieniu i wykorzystaniu rezultatbw zapewniajg
optymalne wykorzystanie wynikéw w gronie szerszym niz uczestnicy projektu zaréwno w trakcie,
jak i po zakohczeniu projektu.



