INSTRUKCJA SKLADANIA WNIOSKOW
PROGRAM LEONARDO DA VINCI - KONKURS 2012
PROJEKTY MOBILNOSCI — STAZE | WYMIANY (IVT, PLM, VETPRO)

PROCEDURA SKLADANIA WNIOSKU ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY DODATKOWE

Formularz wniosku nalezy wypetniaé wylacznie w pliku eForm, pobranym ze strony internetowej
Narodowej Agenciji:

http://leonardo.org.pl/index.php/ida/152/

W celu doktadnego zapoznania sie ze sposobem wypetniania formularza wniosku w formacie eForm,
zapraszamy do lektury Przewodnika dla wnioskodawcy oraz na internetowg strone pomocy:

http://leonardo.org.pl/eforms

e Kazda instytucja wnioskujaca sktada w polskiej Narodowej Agencji: wypetniony eForm formularz
wniosku (zgodnie z instrukcjg podang na stronie internetowej) oraz przestane poczta TRZY
egzemplarze wniosku, w tym:

e 1 egzemplarz oryginatu wniosku (wydrukowany eForm) zawierajacy oryginalny podpis
osoby upowaznionej do podejmowania prawnie wigzgcych zobowigzan w imieniu instytucji
i pieczec instytuciji ;

e 2 egzemplarze kopii oryginalu wniosku.

e Wszystkie 3 egzemplarze wniosku prosimy przesytaé w formie nieoprawionej, ale solidnie
opakowane (np. w plastikowych koszulkach). Prosimy réwniez o dwustronne drukowanie
whioskow.

e Egzemplarz oryginatu wniosku musi byé obowigzkowo podpisany.

e Sugerujemy zatgczenie do wniosku kopii listu intencyjnego/listow intencyjnych (o ile sg w
posiadaniu instytucji wnioskujacej). Listy nalezy dotgczy¢ zaréwno do oryginatu, jak i do obydwu
kopii wniosku.

o Wszystkie egzemplarze wniosku (oryginat i 2 kopie) nalezy wysta¢ pocztg tradycyjng na ponizszy
adres najpdzniej w dniu 3.02.2012 r. (decyduje data stempla pocztowego). Wystanie wniosku w
terminie poézniejszym spowoduje jego odrzucenie na etapie oceny formalnej. Wnioski mozna
réwniez dostarczy¢ osobiscie, najpdzniej do godziny 16.00 w dn. 3.02.2012 r. Nalezy je zostawi¢
w Kancelarii Ogdlnej FRSE, mieszczacej sie na parterze naszej siedziby, proszac pracownika
kancelarii o przybicie pieczatki z datg wptywu.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Narodowa Agencja Programu ,,Uczenie sie przez cate zycie”
Program Leonardo da Vinci
ul. Mokotowska 43
00-551 Warszawa

= Adresowanie koperty: na kopercie zawierajgcej wniosek nalezy podac¢ nastepujace
informacje:

e nazwa odpowiedniego programu — tu: Program Leonardo da Vinci
e oznaczenie danego rodzaju dziatah (np.: projekty mobilnosci IVT, PLM, VETPro)

Zalecane jest zachowanie dowoddw nadania przesytki pocztowej z czytelng data.
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Do wniosku nalezy dotaczy¢ (w jednym zestawie, tylko do oryginatu):

Wszystkie instytucije:

w przypadku jezeli wniosek jest podpisany przez inng osobe niz przedstawiciel prawny
organizacji, nalezy obowigzkowo dotaczy¢ stosowne petnomocnictwo (oryginat).

UWAGA: przypadku instytucji posiadajgcych organ prowadzacy, jezeli wniosek jest
podpisywany przez osobe inng niz przedstawiciel prawny organu prowadzacego, do wniosku
nalezy dotgczyé stosowne petnomocnictwo (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem). Pelnomocnictwo na etapie sktadania wniosku powinno zawiera¢ minimum
upowaznienie do sktadania oswiadczen woli w zakresie pozyskiwania srodkéw z programéw
unijnych.

Np. Jezeli wniosek podpisuje dyrektor szkoty, ktérej organem prowadzgcym jest miasto, do
wniosku powinno by¢ dotgczone stosowne petnomocnictwo wystawione przez prezydenta
miasta dla dyrektora.

W przypadku instytucji/organizaciji prywatnych:

w przypadku wnioskéw o dofinansowanie powyzej 25 000 EUR — bilans i rachunek wynikow
za ostatni rok (kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem). Ten wymég formalny nie
dotyczy instytucji publicznych.

instytucje niepubliczne muszg obowigzkowo dotaczy¢ do wniosku aktualny (nie starszy niz 3
miesigce od daty podpisania wniosku) wycigg z odpowiedniego rejestru (np. wyciag z KRS)
i ewentualnie inne wiasciwe dokumenty informujgce o prawnym statusie organizacji i osobach
prawnie upowaznionych do zaciggania zobowigzan w imieniu organizacji (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnosc¢ z oryginatem).
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