Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Narodowa Agencja Programu ,,Uczenie sie przez cate zycie”

Jak przygotowa € dobry projekt?
- sztuka 12 krokow

Warszawa, 06.12.2010
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Cechy dobrego projektu

+ Pomyst

4+ Spojnosc logiczna

+ Wtasciwe partnerstwo

4+ Klarowna strategia realizacji

4+ Mozliwosc wptywu uczestnikow na ksztatt programu
4+ Wartos¢ dodana dla uczestnikow/podmiotowosc

4 Dbatosc¢ o szczegoty

+ Dobrze wypetniony wniosek

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 1 -
Program ,,Uczenie sie przez cate zycie”

Zapoznanie sie z dokumentami konkursowymi - Ceomaracdamid
zamieszczonymi na stronie Programu Leonardo da Vi

/= Konkurs 2011 - Program Microsoft Internet Explorer dostarczony przez FRSE

m - Im‘- http: fileonardo.org.plfindes. php fidaf145]

Pk Edycia  ‘Widok  Ulubione  Narzedzia-  Pomioc

<% Ulubione | S @8 Sugerowane witkyry = & | Bezplatna ustuga pocztowa .. £ | MSh.com & | Przewodnik po stacjach radi... £ | Galoria obickkow Web Slice =

% Konkurs 2011 | |

v@'

DG Edukacja i Kultura
Program . Uczenie sig przez cale zycie™
Leonardo da Vinci

Ksztatcenie | Szkolenie
e Zawodowe

O Programie

Poszukiwanis Partnerow Przydatne Strony Dia Mediow
Partner Search -

Poszukiwanie parinerdaw

Projekty Mohil - Scintka: Strona glowna | Projekty Partnerskie | Kankurs

Konkurs 2011
) Projekty Parmer P

¢ Konkurs 2011 Dokumenty konkursowe - projekty partnerskie LdV 2011

*» Projekty Partnerskie 2010 Zaproszenie do slkdadania wnioskdw (PL)

Priorytety strateaiczne Programu (PL)

* Projekty Partnerskie 2009 Krajowe rasadv administracvine dla projektdw partnerskich Ldv (PL/EM)
Przewodnik dla wnioskodawcdw 2011

» Projekity Partnerskie 2003 Czesd I - Informacie cagdine (ENJ

Czesd 1la - Podprogramy i akcie (ENJ
Czesc I1b - Informacias o podoregramach i akciach (ENY
Stawki dofinansowania dla polekich instvtucii w projektach partnerskich Ldv 2011

Transfer Innowaciji - TOL

Skiadanie wnioskdw

Wizyty Przygotowawcze
Termin sktadania wnioskdw na projekty partnerskie uphywa 21 lutego 2011 r.
Seminaria kontaktowe

Formularz wniocsku bedzie udostepniony przez Komisje Europejska w pdzniejszym terminie. Do
pogladowwch mozna =zapoznadé sie z formularzem z  ubieglego roku, ktdéry dostepny
= = partnerskich 2010.

Publikacje

Wraz z formularzem 2011 zamiescimy instrukcie wnikoskowania. Prosimy sledzic informacje na naszej stronie, ktora
bedzie na biezaco aktualizowana.

Pytania prosimy kierowacd na adres: leonardo-partnerships@frse.org.pl.

Poleé znajomemu

Strona do druku = —

NEWSLETTER

Cr T BT T @ Fa - (%o -
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Krok 1

Dokumenty:

- zaproszenie do sktadania wniosku

- przewodnik dla wnioskodawcow (Guide for Applicants)
- formularz wniosku (przyktadowy z 2010 r.)

- inne dokumenty i instrukcje (np. informacje dotyczace poszczegolnych
akcji tzw.fiszki; priorytety krajowe)

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 2 -
Analiza interesariuszy

Interesariusz = osoba (lub grupa osob, organizacja,
instytucja), ktora:

- aktywnie uczestniczy w projekcie i/lub

- podlega wptywom tego projektu i/lub

- moze wptynac na cele, przebieg i rezultaty projektu

+ Kto bedzie gtownym odbiorcg i uczestnikiem projektu?
+ Jakie grupy osob dziata¢ beda w otoczeniu projektu?
+ Kto moze pomoc w osiagnieciu celow projektu?

+ Z czyjej strony moze wystapic ewentualny opor i utrudnienia?

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 2 -
Analiza interesariuszy - c.d.

Wszyscy ci, ktorzy sq w jakikolwiek sposob zainteresowani dziataniami lub
rezultatami projektu.

+ Zespot projektowy / \

<+ Instytucja realizujgca projekt
Wiasciwe zarzgdzanie

+ Grupa partnerska relacjami ze wszystkimi
+ Wyzsze kierownictwo zainteresowanymi to jeden

. z kluczowych czynnikow
+ Grupy nacisku sukcesu projektu
+ Urzedy, media
+ Odbiorcy/uzytkownicy /

+ Narodowa Agencja itd.

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Analiza prObleméw Leonardo da Vinci

Identyfikacja problemow/potrzeb, ktore moga byc w jakims
stopniu rozwigzane przy pomocy naszego projektu

. Problemy brane pod uwage:

- rozwigzywalne
- jasno sformutowane
- konkretne

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 4 -

Analiza celow projektu

Cele nadrzedne:

wprowadzenie zmiany jakosciowej na odpowiednim poziomie:
- lokalnym,

- regionalnym,

- krajowym,

- miedzynarodowym.

Cele szczegotowe (bezposrednie projektu):
konkretne, precyzyjne, mierzalne.

rezultat Okreslenie wskaznikow:

- ilosciowych
cel | =8 | koszty m=) | - jakosciowych
czas

Sposobow ich weryfikacji

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Zdefiniowanie rezultatow projektu

Zysk dla kazdej zaangazowanej

w realizacje projektu strony:
projektodawcy, partnerow, uczestnikow
indywidualnych, organu prowadzacego dla
szkot itp.)

Rezultaty to wymierne
efekty projektu.

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 6 -
Znalezienie partnera B v et e cale i

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Jak znalez¢ partnera?

4+ Wtasne kontakty
4+ Kontakty branzowe
4+ Seminaria kontaktowe

4+ Bazy danych (dostepne na stronie: http://www.leonardo.org.pl)
+ Kompendia projektow

Wspotpraca partnerska
Min. 3 miesiagce przed terminem ztozenia wniosku:
- wyjasnij cele i zatozenia projektu,
- wyjasnij potrzeby uczestnikow,
- wyjasnij oczekiwania wobec partnera,
- ustal podziat rol i zadan,
- wyjasnij zasady finansowania projektu (dostepnosc budzetu, limity stawek),
- ustal kwestie logistyczne.

PROGRAM LEONARDO DA VINCI



~=  ANEE

DG Edukacja i Kultura Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Program ,,Uczenie sie przez cate zycie”

Leonardo da Vinci

Krok 7 -
Zdefiniowanie dziatan w projekcie

Dziatania:
- powinny byc uzgadniane z partnerami projektu (uwzgledniajac ich profil
i doswiadczenie)

- muszg byc nakreslone realistycznie (mozliwosc ich realizacji w czasie trwania
projektu i w ramach okreslonego budzetu)

- powinny byc¢ uzasadnione rzeczywistymi potrzebami grupy docelowej a nie
doraznymi potrzebami instytucji wnioskujacej.

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 8 -
Ustalenie harmonogramu projektu

Waznym narz edziem kontroli post epow w realizacji prac jest wykres Gantt'a

Apr 2883 Hay 2883 Jun 2883
wi? wis wid w2 =} w2z w2 wzd
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implementacja [ |
tweorzenie dokumentacji ; ]

+ Uwzglednia si @ w nim:
- podziat projektu na poszczegolne zadania
- rozplanowanie ich w czasie

+ Dodaje si e takze:
- 0znaczenia zasoboéw,

- daty pocz atku i ko nca zadania, itp.

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Oszacowanie bud zetu projektu

Realistyczna ocena kosztow adekwatna do wykonywanyc h

czynno sci i zada n w projekcie.

+ Kazdy element zadania ma przypisany:
- czas wykonania
- wtasny budzet

+ Budzet = koszty roztozone w czasie

+ Koszt = miara zuzycia zasobow (czas pracy ludzi, materiaty, itd.)

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 10 -
Przygotowanie wniosku

UWAGA! Nigdy nie zaczynaj pisania projektu od wypetniania formularza,
zanim nie zrobisz poprzednich krokow.

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 11 -
Zgromadzenie wymaganych zatacznikéw

Dokumenty:

- whiosek (oryginat i 2 kopie),
Pamietaj o podpisaniu wniosku we wskazanym miejscu!

- dokumenty potwierdzajace istnienie instytucji: KRS lub wypis z ewidencji
(instytucje niepubliczne),

-petnomocnictwa (jesli dotyczy),

Instrukcja sktadania wniosku: www.leonardo.org.pl

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 12 - eamanisalmVine
Weryfikacja

Doktadnie sprawdz jeszcze raz czy wniosek jest kompletny
i zgodny z wymaganiami/instrukcjami Narodowej Agencji
(uzyj listy czynnosci kontrolnych na poczatku formularza wniosku).

Wyslij wniosek na poprawny adres we wskazanym terminie (liczy sie
data stempla pocztowego).

PROGRAM LEONARDO DA VINCI



Dziekuje za uwage
i zycze Panstwu
pomystow
oraz satysfakcji podczas
tworzenia projektu!

www.leonardo.org.pl
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