DG Edukaqa i Kultura Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Program ,Uczenie sie przez cate zycie”
Leonardo da Vinci

Instrukcja sktadania wnioskow
Projekty Partnerskie Leonardo da Vinci
Konkurs 2011

Prosimy o doktadm lekture dokumentéw konkursowych 2011, dgstych na stronie:
www.leonardo.org.pl/index.php/ida/145/

Uwaga: przypominamy agraniczeniach administracyjnychdla polskich wnioskodawcow
na projekty partnerskie:
1. Jedna polska instytucja wnioskof, niezalenie od funkcji petnionej w projekcie,
moze ztazy¢é maksymalnie dwa wnioski naProjekt Partnerski Leonardo da Vinci.
2. W jednym Projekcie Partnerskim Leonardo da Vinci gmouczestniczy
maksymalnie dwie instytucje z Polskiniezalenie od funkcji petnionej w projekcie.

Kazda Narodowa Agencja me stosowa wlasne ograniczenia administracyjne. Partnerzy
zagraniczni w Pastwa projektach powinni gz nimi zapoznaw swojej NA.

|. Procedura skladania wniosku

» W przypadku, gdy Paistwa instytucja petni role KOORDYNATORA:

1. Koordynator projektu partnerskiego jest odpowieliziaza wypetnienie w jezyku
roboczym projektu iztozenie on-line elektronicznego formularza wniosku (eForm), ktory
dostpny jest na stronie polski®jarodowej Agencjiwww.leonardo.org.pl/index.php/ida/145/

W tym celu naley:

a). odpowiednio wczaie zebra stosowne informacje od partnerow zagranicznych
(np. liczba planowanych mobiléa);

b). zapozné si¢ z technicza instrukcp wypetniania formularza wnioskdr¢rmularz wniosku
LLP. Przewodnik dla wnioskodawggpstpna na:www.leonardo.org.pl/index.php/ida/145

Pobrany formularz wniosku nalezy zapisa¢ na swoim komputerze, mozliwe jest jego sukcesywne
wypetnianie. Pytania techniczne zwigzane z eForm mozna kierowac¢ na: eforms@leonardo.org.pl.

2. Po zt@eniu on-line wypetnionego wniosku i jego wydrukowarkoordynator musi

a). przesté kazdemu partnerowi ztmny wniosek, e-mailem jako plik pdf lulwversg
papieroveg poczt.

Kazdy partner musi go w €%ci L odrecznie uzupehd, datowa, opiecztowat i podpis&
oraz wysta poczt w terminie do21.02.2011 r.do swojej Narodowej Agencji, zgodnie
Z wymogami w jego kraju;

b). wysta& kompleta dokumentag wniosku do polskiej Narodowej Agencji (patrz
pkt. [l. Kompletna dokumentacja wniosku).
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» W przypadku, gdy Paastwa instytucja petni role PARTNERA:

1. To koordynator Pastwa projektu odpowiada za wypetnienie i zdanie on-line
elektronicznego formularza wniosku (eForm), pobganee strony Narodowej Agencji
W jego kraju

2. Jako partner, w odpowiednim czasie, powinninddao dostarczy koordynatorowi
informacje potrzebne do wypelnienia przez niegomidarza wniosku (np. liczba
planowanych mobilnii, budzet zgodny z polskimi stawkami).

3. Po otrzymaniu od koordynatora zémego przez niego on-line wniosku (e-mailem lub
poczh) polski partner musi:

a). uzupeint odrcznie informacje w acgci L (dane PaAstwa instytucji) oraz datowa
opiecztowa i podpis& wniosek (prawny reprezentant instytucji);

b). wysta¢ kompletra dokumentag wniosku do polskiej Narodowej Agencji (patrz
pkt. [l. Kompletna dokumentacja wniosku).

Il. Kompletna dokumentacja wniosku

Kazda instytucja wnioskaga, niezalenie od funkcji petnionej w projekcie partnerskim,
sktada w polskiej Narodowej Agencji:

1. Oryginat wniosku w wersji papierowej_(otrzymamyd koordynatora w przypadku
partnera lub_rozestanpartnerom w przypadku koordynatora), podpisany tas@vnym
miejscu przez prawnego reprezentanta instytucjioskupcej (=czs$¢ L. nalezy odrecznie
uzupelné dane instytucji, datowa opiecztowat i podpis&).

Oryginat wniosku nalezy ztozy¢ w formie nieoprawionej, ale solidnie zapakowany. Wnioski przesytane
faksem i kolorowe skanowane kopie oryginalnych wnioskéw nie bedg przyjmowane.

2. Dwie kopie oryginatu wniosku (powinny dyszyte/spite/zbindowane).
Jesli to mozliwe, prosimy o dwustronne drukowanie i kopiowanie

Obowiazkowe zadczniki:

3. Instytucje niepubliczne musobowizkowo dokczye do wniosku aktualny (nie starszyzni
3 miesice od daty podpisania wniosku) wygiz odpowiedniego rejestru (np. wagiz KRS)

I ewentualnie inne wkxiwe dokumenty informagce o prawnym statusie organizacji i
osobach prawnie upowmionych do zaeigania zobowizan w imieniu organizacji (oryginat
lub kopia potwierdzona za zgodid@ oryginatem).

4. W przypadku jeeli wniosek jest podpisany przez imosole niz przedstawiciel prawny
organizacji, nalgy obownzkowo dokczy¢ stosowne petnomocnictwo (oryginat).

Uwaga: W przypadku instytucji posiadgjych organ prowadzy, jezeli wniosek jest
podpisywany przez osehinng niz przedstawiciel prawny organu prowadego, do wniosku
nalezy dolaczy¢ stosowne petnomocnictwo (oryginat).

Np. Jeeli wniosek podpisuje dyrektor szkoty, ktorej omganprowadzcym jest miasto, dd
wniosku powinno hydolgczone stosowne petnomocnictwo wystawione przegdmeta miastal
dla dyrektora.
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Kompletna dokumentacje wniosku zapakowam w jedna koperte nalezy przesté na
ponizszy adres najgmiej do dnia?1 lutego 2011 r(decyduje data stempla pocztowego)

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Narodowa Agencja Programu ,Uczenie s przez catezycie”
ul. Mokotowska 43

00-551 Warszawa

Konieczniez dopiskient Projekty Partnerskie Leonardo da Vinci, KONKURS 2011
Zalecane jest przechowywanie dowoddéw niadazesytki pocztowej z czytedrdat.

Oznaczenie koperty dopiskiem jest konieczne, poniewaz ten sam termin sktadania wnioskéw dotyczy
kilku programow.

W przypadku wtpliwosci i pytaa odnagnie powyszej procedury sktadania wnioskéw, prosimy
0 kontakt:leonardo-partnerships@frse.org.pt tel.: 22 46 31 294/300.
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