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G DG Edukacja i Kultura Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Program ,,Uczenie sie przez cate zycie”
Leonardo da Vinci

INSTRUKCJA SKEADANIA WNIOSKU
PROJEKTY WIELOSTRONNE ,TRANSFER INNOWACJI” (TOlI)
PROGRAM LEONARDO DA VINCI -

=2 Elektroniczny formularz wniosku TOI 2011.

Nalezy wypetni € i wysta € on-line elektroniczny formularz wniosku TOI 2011,  dostepny
do pobrania na stronie polskiej Narodowej Agencji: www.leonardo.org.pl/index.php/ida/144/.

Po dostarczeniu wniosku TOI on-line, nalezy go wydrukowa¢, datowaé, opieczetowac
i podpisa¢ we wskazanym miejscu (sekcja | — ,Signature”; dane nt. instytucji wnioskujgcej w tej
sekcji nalezy uzupeni¢ odrecznie).

Uwaga: Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku, prosimy zapozna¢ sie z instrukcjg
techniczng (Przewodnik dla uzytkownikéw Eform) oraz z Suplementem do wniosku TOI 2011,
dostepnymi na ww. stronie internetowe.

2 Kazda instytucja wnioskujgca skiada w polskiej Narodowej Agenciji:
wypetniony i wystany w systemie on-line elektroniczny formularz wniosku
oraz
przestane pocztg TRZY egzemplarze papierowe wniosku  (wydruk wersji elektronicznej),
w tym: 1 oryginat wniosku podpisany przez osob € upowa znion g oraz 2 kopie.
Jesli to mozliwe, prosimy drukowac¢ i kopiowa¢ dwustronnie.

2 Oryginal wniosku musi zawiera¢ date, piecze¢ instytucji oraz wiasnoreczny i czytelny
podpis osoby/éb upowaznionej do podejmowania prawnie wigzacych zobowigzah w imieniu
instytucji (sekcja | — ,Signature”). Oryginalny wniosek nalezy ztozy¢ w formie
nieoprawionej, ale solidnie zapakowany. Wnioski przesytane faksem i kolorowe skanowane
kopie oryginalnych wnioskéw nie beda przyjmowane.

> Obie kopie wniosku powinny by¢ oprawione/zbindowane.

2 Do kazdego egzemplarza wniosku nalezy dotgczy¢é obowigzkowo listy intencyjne od
partnerow (bedg akceptowane kopie listow).

2 W przypadku jezeli wniosek jest podpisany przez inng osobe niz przedstawiciel prawny
organizacji, nalezy obowigzkowo dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo (oryginat).

Uwaga: w przypadku instytucji posiadajgcych organ prowadzacy, jezeli wniosek jest
podpisywany przez osobe inng niz przedstawiciel prawny organu prowadzacego, do wniosku
nalezy dotgczy¢ stosowne petnomocnictwo (oryginat).

= Instytucje niepubliczne, w celu umozliwienia oceny zdolnosci finansowej wnioskodawcy,
muszg ztozy¢ obowigzkowo, dla wnioskéw o dofinansowanie przekraczajgce 25 000 euro,
jedng kopie (potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem) oficjalnego rocznego sprawozdania
finansowego za ostatni rok finansowy, dla ktérego ksiegi zostaty zamkniete.

= Instytucje niepubliczne musza obowigzkowo dotgczyé do wniosku aktualny (nie starszy niz
3 miesigce od daty podpisania wniosku) wyciag z odpowiedniego rejestru (np. wyciag z
KRS) i ewentualnie inne wiasciwe dokumenty informujace o prawnym statusie organizacji i
osobach prawnie upowaznionych do zaciggania zobowigzan w imieniu organizacji (oryginat
lub kopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem).

2 W celu utatwienia rzetelnej oceny jakosciowej projektu, prosimy o przestanie:
1. zyciorysow kluczowych osoOb, ktére beda zaangazowane w realizacje projektu we
wszystkich instytucjach partnerskich (2 egzemplarze).
2. przestanie 2 egzemplarzy kluczowego produktu, bedacego przedmiotem transferu
w projekcie (preferowana wersja elektroniczna - CD-ROM).
Brak CV lub transferowanego produktu nie spowoduje odrzucenia wniosku z powoddw
formalnych, ale moze wptyng¢ na ocene jakosciowa projektu.
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2> Wszystkie egzemplarze wniosku (oryginat i 2 kopie) wraz z dodatkowymi dokumentami
nalezy wysta¢ na ponizszy adres najpo zniej w dniu 28.02.2011 r. (decyduje data stempla
pocztowego):

Fundacja Rozwoju Systemu Edukaciji
Narodowa Agencja Programu ,Uczenie si e przez cate zycie”
ul. Mokotowska 43
00-551 Warszawa
Z dopiskiem: Program Leonardo da Vinci, Projekty transferu innow acji, KONKURS 2011
Zalecane jest przechowywanie dowoddéw nadania przesyiki pocztowej z czytelng data.

W przypadku watpliwosci i pytan odnosnie powyzszej procedury skladania wnioskow TOI, prosimy
o kontakt: leonardo-toi@frse.org.pl; nr tel.: 22 46 31 285/283/300/284.
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