
PROGRAM LEONARDO DA VINCI

UMOWA O STAś

� Przed rozpoczęciem pobytu za granicą beneficjent zobowiązany 
jest podpisać umowę z uczestnikiem

� Wzór umowy o staŜ wraz z załącznikami – www.leonardo.org.pl > 
projekty mobilności > Konkurs 2010 > kontraktowanie i zarządzanie 
2010 

� Umowa o staŜ zawiera: 
warunki umowy i załączniki: porozumienie o programie staŜu,
karta jakości staŜu i warunki ogólne



PROGRAM LEONARDO DA VINCI

ZAPISY W UMOWIE O STAś

� Wskazuje daty rozpoczęcia i zakończenia staŜu (bez podróŜy)

� Określa wysokość dofinansowania na utrzymanie jednego 
uczestnika – kalkulacja dofinansowania dokonywana wg tabeli 
stawek dla właściwego konkursu 

� Zarządzanie kosztami utrzymania (wyŜywienie, zakwaterowanie, 
przejazdy lokalne, ubezpieczenie)

- przez beneficjenta na rzecz uczestnika staŜu

– wypłata kwoty uczestnikowi - przelew bankowy, kieszonkowe

� Koszt utrzymania nie moŜe przekroczyć limitów stawek określonych 
przez Komisję Europejską i Narodową Agencję, i/lub 
zaakceptowanego budŜetu projektu

� Zobowiązuje uczestnika do złoŜenia raportu ze staŜu 



PROGRAM LEONARDO DA VINCI

ZASADY PRZYGOTOWANIA UMOWY O STAś

� Przygotowana dla kaŜdego uczestnika, przed rozpoczęciem staŜu 
zawodowego

� Sporządzona wg wzoru Komisji Europejskiej

� Niedopuszczalne wykreślanie zapisów w umowie (patrz ostatni slajd)

� Dopuszczalne rozbudowanie umowy o artykuły, których uregulowanie 
jest waŜne z punktu widzenia beneficjenta np. dotyczących 
wypłacenia uczestnikowi kieszonkowego 

� NaleŜy przygotować w języku polskim, dodatkowo moŜliwe 
przygotowanie umowy w języku obcym

� Przygotowana w 2 egzemplarzach



PROGRAM LEONARDO DA VINCI

ZASADY PRZYGOTOWANIA UMOWY O STAś cd.

� Porozumienie o programie staŜu uzgodnione pomiędzy instytucją
wysyłającą, a organizacją przyjmującą powinno zawierać m.in. 
opis umiejętności i kwalifikacji, szczegółowy program staŜu i opis 
zadań staŜysty, sposoby monitorowania, ewaluacji i walidacji staŜu

� Porozumienie o programie staŜu musi być podpisane przez    
uczestnika, organizację wysyłającą i organizację przyjmującą
(ewentualnie organizację pośredniczącą)

� W przypadku uczniów niepełnoletnich umowę powinien podpisać
takŜe prawny opiekun

� Data podpisania umowy – ręcznie wpisana aktualna data podpisania 
dokumentu przez kaŜdą ze stron



PROGRAM LEONARDO DA VINCI

ZASADY PRZYGOTOWANIA UMOWY O STAś cd.

� W pkt. 3.2

- JeŜeli staŜ trwa krócej niŜ 3 lub 4 tyg. moŜna usunąć zapis o stawce 
na 3 i 4 tydzień

- JeŜeli staŜ trwa powyŜej 13 tyg. moŜna zmienić zapis w taki sposób:

„Ostateczna kwota dofinansowania zostanie określona jako suma 
stawek wynoszących na pierwsze 13 tygodnie … EUR, na 14-ty 
tydzień … EUR, na 15-ty tydzień … EUR (razem … EUR).”

- JeŜeli nie wnioskowali Państwo o maksymalne stawki na utrzymanie 
moŜna zmienić zapis w taki sposób:

„Ostateczna kwota dofinansowania wynosi zgodnie z wnioskowanym 
budŜetem … EUR na uczestnika na … tygodnie.”


