~=  ANSE

DG Edukacja i Kultura Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Program ,,Uczenie sie przez cate zycie”
Leonardo da Vinci

UMOWA O STAZ

» Przed rozpoczeciem pobytu za granicg beneficjent zobowigzany
jest podpisac umowe z uczestnikiem

> Wz0Or umowy o staz wraz z zatacznikami - www.leonardo.org.pl >
projekty mobilnosci > Konkurs 2010 > kontraktowanie i zarzadzanie

2010

» Umowa o staz zawiera:
warunki umowy i zatgczniki: porozumienie o programie stazu,
karta jakosci stazu i warunki ogolne
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ZAPISY W UMOWIE O STAz Leonardo da Vinci

» Wskazuje daty rozpoczecia i zakonczenia stazu (bez podrozy)

> Okresla wysokosc dofinansowania na utrzymanie jednego
uczestnika - kalkulacja dofinansowania dokonywana wg tabeli
stawek dla wtasciwego konkursu

» Zarzadzanie kosztami utrzymania (wyzywienie, zakwaterowanie,
przejazdy lokalne, ubezpieczenie)

- przez beneficjenta na rzecz uczestnika stazu

- wyptata kwoty uczestnikowi - przelew bankowy, kieszonkowe

> Koszt utrzymania nie moze przekroczyc limitow stawek okreslonych
przez Komisje Europejska i Narodowa Agencje, i/lub
zaakceptowanego budzetu projektu

» Zobowiazuje uczestnika do ztozenia raportu ze stazu
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ZASADY PRZYGOTOWANIA UMOWY O STAZ

> Przygotowana dla kazdego uczestnika, przed rozpoczeciem stazu
Zawodowego

» Sporzadzona wg wzoru Komisji Europejskiej
> Niedopuszczalne wykreslanie zapisow w umowie (patrz ostatni slajd)

> Dopuszczalne rozbudowanie umowy o artykuty, ktorych uregulowanie
jest wazne z punktu widzenia beneficjenta np. dotyczacych
wyptacenia uczestnikowi kieszonkowego

> Nalezy przygotowac w jezyku polskim, dodatkowo mozliwe
przygotowanie umowy w jezyku obcym

» Przygotowana w 2 egzemplarzach
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ZASADY PRZYGOTOWANIA UMOWY O STAZ cd.

» Porozumienie o programie stazu uzgodnione pomiedzy instytucja
wysytajaca, a organizacja przyjmujaca powinno zawierac m.in.
opis umiejetnosci i kwalifikacji, szczegotowy program stazu i opis
zadan stazysty, sposoby monitorowania, ewaluacji i walidacji stazu

> Porozumienie o programie stazu musi by¢ podpisane przez
uczestnika, organizacje wysytajaca i organizacje przyjmujaca
(ewentualnie organizacje posredniczaca)

> W przypadku uczniow niepetnoletnich umowe powinien podpisac
takze prawny opiekun

> Data podpisania umowy - recznie wpisana aktualna data podpisania
dokumentu przez kazda ze stron
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ZASADY PRZYGOTOWANIA UMOWY O STAZ cd.
> W pkt. 3.2

- Jezeli staz trwa krocej niz 3 lub 4 tyg. mozna usunac zapis o stawce
na 3 i 4 tydzien

- Jezeli staz trwa powyzej 13 tyg. mozna zmienic zapis w taki sposob:

,Ostateczna kwota dofinansowania zostanie okreslona jako suma
stawek wynoszacych na pierwsze 13 tygodnie ... EUR, na 14-ty
tydzien ... EUR, na 15-ty tydzien ... EUR (razem ... EUR).”

- Jezeli nie wnioskowali Panstwo o maksymalne stawki na utrzymanie
mozna zmienic zapis w taki sposob:

,Ostateczna kwota dofinansowania wynosi zgodnie z wnioskowanym
budzetem ... EUR na uczestnika na ... tygodnie.”
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