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Program Leonardo da Vinci

Projekty stazy - IVT, PLM
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Kontraktowanie (1)

1. Formularz kontraktowy + dodatkowe dokumenty - przestane do NA
najpozniej na 2 miesigce przed planowanym rozpoczeciem okresu
uprawnienia kosztow, nie pézniej niz do konca pazdziernika 2010 r.

= informacje ogolne o instytucji beneficjenta

» harmonogram dziata n

= wstepna lista grup wymian/stazy

= dofinansowanie w rozbiciu na poszczegélne grupy uczestnikow
= catkowity zatwierdzony budzet projektu

= oSwiadczenia (dot. VAT, ewidencji ksiegowej, przygotowanie uczestnikow,
udziatu uczestnikow)

» aktualizacja informacji o projekcie (jesli zaszty zmiany)
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Kontraktowanie (2)

2. Ankieta ,,Dane beneficjenta do umowy” - wypetniona w systemie OnLine
FRSE

= dane adresowe beneficjenta

= dane adresowe organu prowadzacego

= dane bankowe beneficjenta/organu prowadzacego

W przypadku instytucji publicznych posiadajacych Organ
Prowadzacy nalezy obowigzkowo poda¢ rachunek bankowy Organu
Prowadzacego.

Zalecane jest prowadzenie rachunku w walucie EUR
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U mOwa fi nansowa pomiedzy NA LdV a Beneficjentem (1 )

Umowa finansowa okresla:

« zakres obowigzkow FRSE NA LdV i Beneficjenta wynikajacych z postanowien umowy
» Wysokosc przyznanej kwoty dofinansowania (grant)
« ptatnosci zaliczkowe na rzecz Beneficjenta (tzw. raty grantu)

o okres realizacji projektu (okres dopuszczalnosci zakwalifikowania kosztow
uprawnionych)

 terminy i formy raportow (czastkowy/koncowy)
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U mOwa fi nanSOwa pomiedzy NA LdV a Beneficjentem (2)

Umowa finansowa zawiera:

- Warunki Szczegolne
« Warunki Ogolne

o Zataczniki
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U mOwa fi nanSOwa pomiedzy NA LdV a Beneficjentem (3)

WARUNKI SZCZEGOLNE (najwazniejsze postanowienia):

« cel finansowania: projekt stazu LdV, temat projektu

 czas trwania umowy = okres dopuszczalnosci kwalifikacji kosztow uprawnionych
(maksymalnie do 31.05.2012r.)

 finansowanie dziatania: maksymalny przyznany budzet projektu
« warunki ptatnosci: wysokosc zaliczek (np. 2 raty, 3 raty,...)

« warunki ptatnosci zaliczek: terminy ich ptatnosci (w terminie 45 dni od daty
zatwierdzenia raportu czastkowego przez NA - jesli dotyczy)

o ptatnos¢ koncowa ostatniej zaliczki (w terminie 45 dni od daty zatwierdzenia
raportu koncowego przez NA)
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U mOwa fi nanSOwa pomiedzy NA LdV a Beneficjentem (4)

WARUNKI SZCZEGOLNE (najwazniejsze postanowienia) - c.d.:

« sprawozdawczos¢: raport czastkowy/koncowy
» rachunek bankowy Beneficjenta
» podpisy i pieczecie stron umowy

« zasady wspotpracy Beneficjenta z posrednikami
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U mOwa fi nanSOwa pomiedzy NA LdV a Beneficjentem (5)

WARUNKI OGOLNE (najwazniejsze postanowienia):

CzesS¢ A: Przepisy prawne i administracyjne

 prawo wtasnosci i wykorzystanie wynikow

e promocja i ewaluacja projektu

« udzielanie zlecen i zamowien publicznych (ustawa z dnia 29.01.2004 Prawo zamowien
publicznych)

e rozwigzanie umowy

« zmiany umowy - aneks w formie pisemnej (min. 1 miesiac przed datg zakonczenia dziatania)

Czesc¢ B: Przepisy finansowe

« ptatnosci zaliczkowe + ptatnos¢ koncowa

» wydzielone konto bankowe + waluta rachunku (EUR lub PLN)

« zwrot srodkow finansowych

 przechowywanie oryginalnej dokumentacji (przez 5 lat od daty ptatnosci koncowej)

 kontrole i audyty (monitoring projektu, audyt on desk, audyt in-situ) prowadzone przez NA, KE
lub inne instytucje zewnetrzne upowaznione przez NA i KE
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U mOwa fi nanSOwa pomiedzy NA LdV a Beneficjentem (6)

ZAL ACZNIKI do umowy stanowiace jej integralng czesc:

« formularz wniosku sktadanego w konkursie 2010
» wyciag z formularza kontraktowego

Pozostate zataczniki dostepne w wersji elektronicznej (www.leonardo.org.pl >>
Kontraktowanie i zarzqdzanie 2010)

« formularz raportu czastkowego i koncowego

e WzOr umowy o staz

« porozumienie o programie stazu i karta jakosci stazu (zatacznik do umowy o staz)
« Raport uczestnika stazu

« wysokosc i zasady kalkulacji budzetu

o lista kodow

« wzor potwierdzenia otrzymanych srodkow finansowych
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Umowa finansowa zsezrieczenia (7)

Instytucje niepubliczne otrzymujace dofinansowanie réowne lub powyzej
25 000 EUR zostaty poddane badaniu zdolnosci finansowej

Na jego podstawie w umowie zostang okreslone szczegolne warunki ptatnosci
(wysokosc i liczba rat ptatnosci, zabezpieczenia umowy) uzaleznione od kondycji
finansowej Beneficjenta

Formy nalezytego zabezpieczenia umowy:
» Rozbicie ptatnosci na mate raty (3 lub 4).
» Weksel wtasny in blanco

» Gwarancja bankowa/ubezpieczeniowa
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Umowa finansowa zwany umowy (8)

« Beneficjent zobowigzany jest do sprawowania statego monitoringu nad
przebiegiem realizacji projektu

 Projekt nalezy realizowac zgodnie z planem podanym we wniosku i formularzu
kontraktowym

« Jezeli jest to konieczne pewne zmiany mogg zosta¢ wprowadzone ale tylko w
konsultacji z NA

« Zmiany nie mogg wptywac na pogorszenie jakosci projektu

« O zaistniatych zmianach beneficjent powinien powiadomi¢ opiekuna projektu ze
strony NA pisemnie: mailem lub listownie i otrzymac akceptacje NA

« W przypadku zmian wymagajacych aneksowania umowy nalezy przesta¢ do NA
wniosek o aneks

« W przypadkach watpliwych koordynator projektu powinien skonsultowac sie
Z wyznaczonym opiekunem projektu ze strony NA
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Umowa finansowa zwany umowy (9)

ARTYKUL 13 - ZMIANY UMOWY

« (art. 13.1) ,Kazda zmiana warunkow finansowania wymaga sporzadzenia
odpowiedniego aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wszelkie
ustne porozumienia nie beda miaty mocy wigzacej wobec stron.”

o (art. 13.2) ,Zmiana umowy (...) nie moze skutkowac takimi modyfikacjami tresci
umowy, ktore pozostawatyby w sprzecznosci z zasadami, warunkami i celami
przyznania beneficjentowi srodkow finansowych(...)”

e (art. 13.3) ,,W przypadku sktadania wniosku o wprowadzenie zmiany przez
Beneficjenta, bedzie on zobowiazany przesta¢ wniosek do NA z odpowiednim
wyprzedzeniem przed jego wejsciem w zycie, nie pézniej zas niz na 1 miesiac
przed data zakonczenia dziatania (...).”
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Umowa finansowa zwany umowy (10)

ZMIANY UMOWY WYMAGAJACE ANEKSOWANIA

« Wycofanie sie Partnera / Partnerdw - brak zastepujacego Partnera
« Wycofanie sie Partnera i zastagpienie go nowym Partnerem

« Nowy Partner - poszerzenie sktadu grupy partnerskiej

e Zmiana rachunku bankowego

« Zmiana okresu realizacji projektu (uprawnienia kosztow)

« Zmiana terminu ztozenia raportu czastkowego

e Zmiana terminu ztozenia raportu koncowego

e Zmiany w budzecie
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Umowa finansowa zwany umowy (11)

Jak sktadac¢ aneks?

« Pobrac ze strony formularz wniosku o aneks

« Wypetni¢ odpowiednie sekcje

 Dotaczy¢ wymagane dokumenty/zataczniki

o Przestac do NA

« Pracownik NA sporzadza aneks i 2 egzemplarze wysyta do podpisu do Beneficjenta
» Beneficjent podpisuje 2 egzemplarze aneksu i odsyta do NA

« NA (Zarzad) podpisuje 2 egzemplarze aneksu i jeden z nich odsyta do Beneficjenta

Whniosek o aneks do umowy nalezy przesta¢ do NA najpézniej
na 1 miesigc przed data zakonczenia realizacji projektu

Aneks wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Narodowa Agencje.
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Umowa finansowa zwany umowy (12)

ZMIANY WYMAGAJACE POWIADOMIENIA PISEMNEGO

e Zmiana uczestnika

e Zmiana terminu wyjazdu

e Zmiana reprezentanta prawnego
» Zmiana osoby kontaktowej

« zmiana liczby uczestnikow
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Umowa finansowa zwany umowy (13)

ZMIANY NIEUPRAWNIONE

« Zzmiany wptywajace negatywnie na jakos¢ projektu
 przesuniecia pomiedzy poszczegolnymi kategoriami budzetowymi

« zmiana najwazniejszych celdéw, oczekiwan i rezultatow
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Umowa finansowa rozwiazanie umowy (14)

ARTYKUL 11 - ROZWIAZANIE UMOWY (WO)

Przez Beneficjenta - z 60-dniowym pisemnym wypowiedzeniem okreslajacym przyczyny

rozwigzania, bez koniecznosci zapewnienia jakiekolwiek odszkodowania z tego tytutu

Przez Narodowa Agencje

Zmiana sytuacji prawnej, finansowej, technicznej, organizacyjnej lub wtasnosciowej
Beneficjenta (wptyw na umowe)

Naruszenie przez Beneficjenta obowigzku wynikajacego z umowy

Sita wyzsza (Artykut 8 WO)

Ogtoszenie upadtosci Beneficjenta lub wszczecie wobec niego postepowania
likwidacyjnego lub postepowania o podobnym charakterze

Skazanie Beneficjenta lub osoby wchodzacej w sktad organu zarzadzajacego Beneficjenta
prawomocnym wyrokiem za przestepstwo zawodowe

Swiadome wprowadzenie NA w btad lub przedktadanie dokumentdw niezgodnych z
rzeczywistoscia (uzyskanie srodkow finansowych)

Nieprawidtowosci w wykonaniu umowy (umyslnie lub przez zaniedbanie), oszustwo,
korupcja badz jakiekolwiek inny bezprawny czyn Beneficjenta na szkode interesow
finansowych Wspolnot Europejskich
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