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Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji





Program „Uczenie się przez całe życie” 2007-2013

Leonardo da Vinci
PROJEKTY MOBILNOŚCI
RAPORT CZĄSTKOWY 2010
NR UMOWY
 ..................................…………………………………..……………………………
TYTUŁ PROJEKTU ………………………………………………………………………………….
BENEFICJENT ……………………………………………………………………………………….
RAPORT OBEJMUJE OKRES OD ….…………………………DO………………………………
DEKLARACJA ZGODNOŚCI

Ja niżej podpisany/podpisana oświadczam, że informacje zawarte w raporcie są rzetelne, prawdziwe oraz zgodne z faktami. W szczególności dane finansowe przedstawione w raporcie odzwierciedlają rzeczywiście zrealizowane działania oraz wypłacone kwoty dofinansowania z tytułu utrzymania, podróży i przygotowania uczestników.
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(zaznaczyć odpowiednie pole)
............................................................................................................

(Podpis osoby upoważnionej do reprezentowania organizacji Beneficjenta i która podpisała umowę)

Imię i nazwisko: 


Funkcja w organizacji Beneficjenta: 


Miejsce, data: 


Raport należy wysłać na adres:

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Narodowa Agencja Programu Leonardo da Vinci

ul. Mokotowska 43

00–551 Warszawa

(prosimy dopisać numer umowy/projektu na kopercie)
Potwierdzenie odbioru

Ta strona zostanie Państwu zwrócona po otrzymaniu przez Narodową Agencję raportu cząstkowego. 

Prosimy o dokładne podanie następujących informacji:

	Nazwa instytucji beneficjenta
	

	Numer umowy
	

	Imię i nazwisko osoby kontaktowej
	

	Ulica i numer
	

	Kod pocztowy – miejscowość
	

	

	Data wysłania raportu cząstkowego
	…….... / ..…….. / ..……..


__________________________________________________________________________________________
Miejsce zarezerwowane dla Narodowej Agencji Programu:
Potwierdzamy otrzymanie raportu cząstkowego dotyczącego Państwa projektu nr………………………
Z poważaniem,
Data:
RAPORT CZĄSTKOWY DOT. PROJEKTÓW MOBILNOŚCI
Raport cząstkowy musi odnosić się do osiągniętych postępów w realizacji stażu/wymiany, jak również pokazywać przewidywane rezultaty trwających działań.
Raport powinien zawierać następujące informacje:
· streszczenie głównych elementów realizacji projektu na obecnym etapie (nie więcej niż trzy strony);

· aktualną listę działań już zakończonych, trwających oraz działań, które zostaną podjęte w drugiej fazie realizacji projektu, wraz z dokładnym opisem ewentualnych zmian, a także tematów, z zaznaczeniem obszarów technologicznych i szkoleniowych;
· Prosimy wypełnić także dane finansowe w systemie Rap4Leo, wygenerować odpowiednie tabele finansowe w Excelu dot. realizacji projektu, przedstawiające finansowanie na pierwszym etapie 
i finansowanie zarezerwowane na drugi etap, a następnie przesłać je w postaci załącznika do raportu;
· Prosimy przesłać uproszczoną listę dowodów księgowych – do pobrania ze strony: http://leonardo.org.pl/index.php/ida/137/  
Podręcznik użytkownika Rap4Leo http://leonardo.org.pl/index.php/ida/137/
Beneficjent jest zobowiązany przedłożyć, na życzenie Narodowej Agencji, dokumenty dotyczące zakończonych lub realizowanych zadań, z uwzględnieniem umów o staż/umów o odbycie wymiany doświadczeń i raportów ze stażu/wymiany oraz dokumentów potwierdzających wypłaty środków finansowych z programu Leonardo da Vinci na rzecz uczestników.

Lista kodów do raportu http://leonardo.org.pl/index.php/ida/137/ 
	I. STRESZCZENIE PROJEKTU


Prosimy o krótkie streszczenie realizacji projektu na obecnym etapie (maks. 2 – 3 strony).
II. INFORMACJE NA TEMAT PARTNERSTWA
Tabele Excel: „Organizacje wysyłające", „Organizacje przyjmujące" oraz „Pozostali partnerzy". (Generowane przez Rap4Leo)
III. UCZESTNICY
Tabela Excel „Uczestnicy Stażu/Wymiany" i „Osoby towarzyszące”. (Generowane przez Rap4Leo)
	IV. STAN REALIZACJI PROJEKTU


	Uczestnicy
	Zgodnie z umową (1)
	Realizacja
	Różnica 
w realizacji umowy

= (1)-(5)

	
	
	Ukończone (2)
	W trakcie realizacji (3)
	Planowane (4)
	Łącznie (5)=(2)+(3)+(4)
	

	Całkowita liczba uczestników
	
	
	
	
	
	

	Całkowity okres trwania (w tyg.)
	
	
	
	
	
	


Prosimy opisać działania już zrealizowane, w trakcie realizacji i te, które zostaną przeprowadzone 
w drugim etapie projektu (kraje docelowe, liczba uczestników z podziałem na płeć (K/M), liczba osób niepełnosprawnych, typ walidacji/certyfikacji,…).
Prosimy o wskazanie napotkanych trudności (jeśli takie się pojawiły), które wpłynęły na zmianę początkowych planów. Jeśli będzie to konieczne, prosimy o dołączenie dodatkowej strony.
	IV. BUDŻET NA ETAPIE RAPORTU CZĄSTKOWEGO


Tabela Excel „Suma wydatków/kosztów – całkowity budżet". (Generowana przez Rap4Leo)
� Prosimy o podanie w stopce każdej strony numeru umowy 





Numer umowy:
1
Numer umowy:

_1349084194.unknown

_1349084193.unknown

