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ki DG Edukacja i Kultura Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Program ,Uczenie si¢ przez cate zycie”
Leonardo da Vinci

Procedura skladania wnioskow
Projekty Partnerskie Leonardo da Vinci
Konkurs 2010

Prosimy o doktadna lektur¢ dokumentéw konkursowych 2010, dostgpnych na stronie:
http://leonardo.org.pl/index.php/ida/128/.

Uwaga: przypominamy o ograniczeniach administracyjnych dla polskich wnioskodawcéw
ma projekty partnerskie:
1. Jedna polska instytucja wnioskujaca, niezaleznie od funkcji pelnionej w projekcie,
moze ztozy¢ maksymalnie dwa wnioski na Projekt Partnerski Leonardo da Vinci.
2. W jednym Projekcie Partnerskim Leonardo da Vinci moga uczestniczy¢
maksymalnie dwie instytucje z Polski, niezaleznie od funkcji pelnionej w projekcie.

Kazda Narodowa Agencja moze stosowac¢ wtasne ograniczenia administracyjne. Partnerzy
zagraniczni w Panstwa projektach powinni sie z nimi zapoznac w swojej NA.

I. Procedura skladania wniosku
» W przypadku, gdy Panstwa instytucja pelni role KOORDYNATORA:

1. Koordynator projektu partnerskiego jest odpowiedzialny za wypelnienie w jezyku
roboczym projektu i zloZzenie on-line elektronicznego formularza wniosku (eForm), ktéry
dostepny jest na stronie polskiej Narodowej Agencji: http://leonardo.org.pl/index.php/ida/128/.
W tym celu nalezy:

a). odpowiednio wczesSnie zebra¢ stosowne informacje od partnerow zagranicznych
(np. liczba planowanych mobilnosci);

b). zapoznac¢ sig z techniczng instrukcja wypetniania formularza wniosku (Formularz wniosku
LLP. Przewodnik dla wnioskodawcy), dostepna na: http://leonardo.org.pl/index.php/ida/128/.

Pobrany formularz wniosku nalezy zapisa¢ na swoim komputerze, mozliwe jest jego sukcesywne
wypetnianie. Pytania techniczne zwigzane z eForm mozna kierowac¢ na: eforms@leonardo.org.pl.

2. Po ztozeniu on-line wypetnionego wniosku i jego wydrukowaniu (wraz z potwierdzeniem
ztozenia wniosku/submission confirmation, generujacym si¢ po zakonczonym procesie
zlozenia on-line), koordynator musi:

a). przesta¢ kazdemu partnerowi zlozony wniosek, wraz z potwierdzeniem zlozenia
wniosku/submission confirmation, e-mailem jako plik pdf lub wersj¢ papierowa poczta.
Kazdy partner musi go odrgcznie uzupetni¢, datowaé, opieczgtowac i podpisa¢ w czesci M
oraz wysla¢ w terminie do19.02.2010 r. do swojej Narodowej Agencji, zgodnie z wymogami
w jego kraju;

b). wysta¢ kompletna dokumentacj¢ wniosku do polskiej Narodowej Agencji (patrz
pkt. II. Kompletna dokumentacja wniosku).



» W przypadku, gdy Panstwa instytucja pelni rol¢ PARTNERA:

1. To koordynator Panstwa projektu odpowiada za wypelnienie i1 zloZzenie on-line
elektronicznego formularza wniosku (eForm), pobranego ze strony Narodowej Agencji
w jego kraju.

2. Jako partner, w odpowiednim czasie, powinni Panstwo dostarczy¢ koordynatorowi
informacje potrzebne do wypelnienia przez niego formularza wniosku (np. liczba
planowanych mobilnosci, budzet zgodny z polskimi stawkami).

3. Po otrzymaniu od koordynatora zlozonego przez niego on-line wniosku wraz
z potwierdzeniem ztozenia wniosku/submission confirmation (e-mailem lub poczta) polski
partner musi:

a). uzupeti¢ odrecznie informacje w czeSci M (dane Panstwa instytucji) oraz datowac,
opieczegtowac i podpisa¢ wniosek (prawny reprezentant instytucji);

b). wysta¢ kompletna dokumentacje wniosku do polskiej Narodowej Agencji (patrz
pkt. II. Kompletna dokumentacja wniosku).

IL. Kompletna dokumentacja wniosku

Kazda instytucja wnioskujaca, niezaleznie od funkcji pelnionej w projekcie partnerskim,
sktada w polskiej Narodowej Agencji:

1. Oryginal wniosku w wersji papierowej (otrzymany od koordynatora w przypadku
partnera lub rozestany partnerom w przypadku koordynatora), podpisany w stosownym
miejscu przez prawnego reprezentanta instytucji wnioskujacej (=czg¢s¢ M: nalezy odrgcznie
uzupelni¢ dane instytucji, datowac, opieczgtowac i podpisac).

Oryginat wniosku nalezy ztozy¢ w formie nieoprawionej, ale solidnie zapakowany. Wnioski przesytane
faksem i kolorowe skanowane kopie oryginalnych wnioskéw nie beda przyjmowane.

2. Dwie kopie oryginatu wniosku (powinny by¢ zszyte/spigte/zbindowane).

Dodatkowo:

3. Potwierdzenie zlozenia wniosku on-line (submission confirmation) generujace si¢ po
poprawnym wypelnieniu wniosku i zakonczonym procesie zlozenia on-line przez
koordynatora lub otrzymane od koordynatora.

Kompletng dokumentacje wniosku zapakowana w jedna koperte nalezy przesta¢ na
ponizszy adres najpézniej do dnia 19 lutego 2010 r. (decyduje data stempla pocztowego):

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji

Narodowa Agencja Programu ,,Uczenie si¢ przez cale zycie”
ul. Mokotowska 43

00-551 Warszawa

Koniecznie z dopiskiem: Projekty Partnerskie Leonardo da Vinci, KONKURS 2010
Zalecane jest przechowywanie dowodéw nadania przesytki pocztowej z czytelng data.

Oznaczenie koperty dopiskiem jest konieczne, poniewaz ten sam termin sktadania wnioskéw dotyczy
kilku programéw.

W przypadku watpliwosci i pytan odnosnie powyzszej procedury sktadania wnioskéw, prosimy
o kontakt: mczerwiec@frse.org.pl lub etoronczak @frse.org.pl lub mkazinska@frse.org.pl.




