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* Education and Culture DG

Lifelong Learning Programme Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Leonardo da Vinci

INSTRUKCJA
wypetniania formularza Raportu Postepow
dla Projektow Partnerskich Leonardo da Vinci zatwierdzonych w 2010 r.

» Zgodnie z postanowieniami Artykutu 7 Umowy Finansowej, Beneficjent zobowiazany jest do przestania do
Narodowej Agencji wypetnionego w jezyku polskim i podpisanego Raportu Postepow w nieprzekraczalnym
terminie do dnia 30 czerwca 2011 r.

* Raport nalezy przestac:

a) ztozy¢ w systemie Finera korzystajac z nadanego dla projektu hasta (podobnie jak w przypadku
wypetniania ankiety z danymi do umowy) oraz
b) poczta w jednym egzemplarzu na adres:
Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji, Program Leonardo da Vinci
Projekty Partnerskie LdV - Raport Postepow
ul. Mokotowska 43, 00-551 Warszawa.

Punkt 1: INFORMACJE OGOLNE

Nalezy wypetni¢/zaznaczy¢ wszystkie wymagane pola. Dane powinny by¢ zgodne z danymi znajdujacymi sie w
Umowie Finansowej. W przypadku zmian teleadresowych instytucji beneficjenta, nalezy dotaczyc¢ wtasciwy
dokument, podpisany przez prawnego reprezentanta instytucji beneficjenta.

Punkt 2: TRESC PROJEKTU PARTNERSKIEGO

OdpowiedzZ na pytanie 2.1 musi by¢ adekwatna do dziatan i osiagnietych dotychczas rezultatow, ktore zostaty
opisane we wniosku (Zatacznik | do Umowy Finansowej). Nalezy uwzgledni¢ wszelkie dziatania lokalne i
miedzynarodowe (mobilnosci) w odniesieniu do catej grupy partnerskiej oraz instytucji beneficjenta. Opis nie
powinien przekraczac 1-2 stron.

Odpowiedz na pytanie 2.2 odnosi sie do przypadku wystapienia problemow/przeszkdd i ewentualnych odstepstw
od pierwotnie zaplanowanych dziatan, jakie powstaty w dotychczasowej realizacji projektu. Wszelkie
problemy/przeszkody/odstepstwa nalezy szczegotowo opisac oraz oszacowac, w jakim stopniu wptynety one na
realizacje projektu. Nalezy takze opisa¢ dziatania, jakie zostaty podjete w celu rozwigzania powstatych
problemdw/przeszkod/odstepstw. Opis nie powinien przekraczac 1-2 stron.

W punkcie 2.3 nalezy zaznaczy¢ wtasciwa liczbe wyjazdow zagranicznych, zgodna z Umowa Finansowa (Artykut
3.1).

W punkcie 2.4 nalezy wymienic¢ i opisa¢ wszystkie wyjazdy zagraniczne zrealizowane w okresie 01.08.2010-
30.06.2011 oraz podac liczbe pracownikow/oséb szkolonych z instytucji beneficjenta (typ wyjazdu, czas jego
trwania, miejsce oraz kraj wyjazdu, cel wyjazdu, zgodnosc¢ z harmonogramem wyjazddw opisanych we wniosku,
liczba oséb z instytucji beneficjenta uczestniczaca w wyjezdzie wraz z krotkim opisem roli, jaka petnili
uczestnicy wyjazdu).

W punkcie 2.5 nalezy poda¢ taczna liczbe wyjazddw zagranicznych, jakie zostana zrealizowane przez
beneficjenta w okresie 01.07.2011-31.07.2012. Suma wyjazdow zagranicznych wymienionych w punktach 2.4 i
2.5 powinna by¢ zgodna z liczba wyjazddw zagranicznych zaznaczonych w punkcie 2.3.

Punkt 3: OSWIADCZENIE

Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez osobe prawnie upowazniong do reprezentowania instytucji (osoba, ktora
podpisata Umowe Finansowa) i osobe kontaktowa ds. projektu. Prosze sprawdzi¢ w stosownym dokumencie (np.
KRS) sposob reprezentacji prawnej instytucji beneficjenta. W wersji papierowej podpisy i piecze¢ instytucji
beneficjenta musza by¢ oryginalne.

Ewentualne pytania prosimy przesyta¢ na adres: leonardo-partnerships@frse.org.pl.

tel. 022 46 31 380/382
faks 022 46 31 021
NIP 526-10-00-645 leonardo@frse.org.pl
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