INSTRUKCJA DLA WNIOSKODAWCOW
PROGRAM LEONARDO DA VINCI — KONKURS 2010
PROJEKTY MOBILNO SCI — WYMIANY | STAZE (IVT, PLM, VETPRO)

|. PROCEDURA SKEADANIA WNIOSKU ORAZ WYMAGANE DOKUME NTY DODATKOWE

Formularz wniosku nalezy wypetnia € wytacznie w pliku eForm, pobranym ze strony internetowej
Narodowej Agencji:

http://leonardo.org.pl/index.php/ida/127/

W celu doktadnego zapoznania sie ze sposobem wypetniania formularza wniosku w formacie eForm,
zapraszamy do lektury Przewodnika dla wnioskodawcy oraz na internetowg strone pomocy:

http://leonardo.org.pl/eforms

» Kazda instytucja wnioskujaca sktada w polskiej Narodowej Agencji: wypetniony eForm formularz
wniosku (zgodnie z instrukcjg podang na stronie internetowej) oraz przestane poczt 3§ TRZY
egzemplarze wniosku, w tym:

e 1 egzemplarz oryginatu wniosku  (wydrukowany eForm) zawierajgcy oryginalny podpis
osoby upowaznionej do podejmowania prawnie wigzacych zobowigzarn w imieniu instytucji
i pieczec instytucji ;

e 2 egzemplarze kopii oryginatu wniosku ;

e potwierdzenie zio zenia wniosku (dokument PDF automatycznie generowany po
poprawnym wypetnieniu i zto  zeniu wniosku) .

* Wszystkie 3 egzemplarze wniosku prosimy przesyta ¢ w formie nieoprawionej, ale solidnie
opakowane (w plastikowych koszulkach). Prosimy réwniez o dwustronne drukowanie
wnioskow .

» Egzemplarz oryginatu wniosku musi by¢ obowigzkowo podpisany.

e Sugerujemy zalgczenie do wniosku kopii listu intencyjnego/listow intencyjnych (o ile sg w
posiadaniu instytucji wnioskujacej). Listy nalezy dotaczy¢ zaréwno do oryginatu, jak i do obydwu
kopii wniosku.

*  Wszystkie egzemplarze wniosku (oryginat i 2 kopie) nalezy wysta¢ pocztg tradycyjng na ponizszy
adres najp6zniej w dniu 5.02.2010 r. (decyduje data stempla pocztowego). Wnioski mozna
rowniez dostarczy¢ osobiscie, najpdzniej do godziny 16.00 w dn. 5.02.2010 r. Nalezy je zostawic
w Kancelarii Ogdélnej FRSE, mieszczacej sie na parterze naszej siedziby, proszac pracownika
kancelarii o przybicie pieczatki z datg wptywu.

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Narodowa Agencja Programu ,Uczenie si e przez cale zycie”
Program Leonardo da Vinci
ul. Mokotowska 43
00-551 Warszawa

> Adresowanie koperty: na zewnetrznej kopercie zawierajgcej wniosek nalezy podac
nastepujace informacje:

* nazwa odpowiedniego programu — tu: Program Leonardo da Vinci




« oznaczenie danego rodzaju dziatan (np.: projekty mobilnosci IVT, PLM, VETPro)

Zalecane jest zachowanie dowod6w nadania przesyitki pocztowej z czytelng data.

Do wniosku nale zy dotaczy¢ (w jednym zestawie, tylko do oryginatu):

W przypadku instytucji/organizacji prywatnych:
« w przypadku wnioskéw o dofinansowanie powyzej 25 000 EUR - bilans i rachunek wynikéw
za ostatni rok (kopia poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem). Ten wymaég formalny ten nie
dotyczy instytucji publicznych.

Il. INFORMACJE OGOLNE

Slowniczek terminéw

Instytucja wnioskuj gca — uprawniona do udziatu w programie LLP-Leonardo da Vinci organizacja
polska sktadajgca wniosek na realizacje projektu do Narodowej Agencji programu LLP-Leonardo da
Vinci

Partner wysylaj acy — organizacja wysylajgca uczestnikow za granice (organizacja polska)

Partner przyjmuj acy — organizacja, instytucja, przedsiebiorstwo lub organizacja szkoleniowa
przyjmujaca uczestnikbw na czas ich pobytu za granica, oraz w ktérej odbywa sie
szkolenie/doskonalenie zawodowe (organizacja zagraniczna)

Partner po srednicz gcy — organizacja posredniczgca pomiedzy organizacjg wysylajaca a organizacjg
goszczacy, ktérej zadaniem jest znalezienie wlasciwej organizacji goszczacej, organizacja pobytu za

granica i upewnienie sie, ze szkolenie/doskonalenie zawodowe jest prawidtowo realizowane

Beneficjent — organizacja polska, z ktérg Narodowa Agencja programu LLP-Leonardo da Vinci
podpisze umowe na realizacje projektu i ktéra otrzyma srodki finansowe na jego realizacje

Uczestnik — indywidualna osoba otrzymujgca srodki finansowe na udziat w stazu/wymianie w ramach
realizowanego projektu

Tydzie n — odnosi sie do co najmniej petnych pi eciu dni roboczych

Warunki ubiegania si_e o udziat osoby towarzysz acej w projekcie

Narodowa Agencja Programu ,Uczenie sie przez cale zycie” — Leonardo da Vinci okresla warunki
wnioskowania o udziat w projekcie osoby towarzyszacej (opiekuna):

e W przypadku, kiedy w projekcie biorg wudzial uczniowie [jedna osoba
towarzyszgca/opiekun na maksymalnie 15 uczniéw (czyli np. na 16 uczniéw przypada 2
opiekunéw itp.)];

W przypadku, kiedy w projekcie biorg udziat osoby ze specjalnymi potrzebami (w tym
osoby niepetnosprawne).

Typy projektéw mobilno _Sci

Typ projektu Czas trwania Czas Termin Termin Grupa Minimalna
stazu/wymiany trwania rozpocz ecia zakonczenia docelowa liczba
(min. — maks.) projektu projektu dziatan w (uczestnicy) zagraniczny
(maksymaln (najwcze $niej projekcie ch instytuciji
y) szy) (najpo zniejs partnerskich
zy) w projekcie




osoby na
etapie
wst epnego
ksztatcenia
zawodowego
IVT — praktyki — w systemie
zawodowe i staze 2_139¢ 24 1 czerwca 31 maja dualnym 1
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lIl. BUDZET PROJEKTU

Przy szacowaniu budzetu projektu, nalezy stosowac sie do szczegdtowych wytycznych Narodowej
Agencji, nie zas do ogdinych tabel przedstawionych w ,Zaproszeniu do sktadania wnioskéw w roku
2010 (Call for proposals 2010)".

Skiadowe bud Zetu projektu

Koszty utrzymania — przyznawane w postaci ryczattu wg stawek z Tabeli 1.

Kalkulacja tacznych kosztéw utrzymania dla uczestnika wedtug wzoru: stawka na odpowiednig liczbe
tygodni (1, 2 lub 13) + ewentualnie stawka (lub jej wielokrotnosc) na kazdy nastepny tydzien dla kraju,
w ktorym odbywa sie staz/wymiana.

Od roku 2010, stawki na utrzymanie sg jednakowe dla wszystkich typow projektow mobilnosci.
Oznacza to, ze dla uczestnikéw projektow IVT, PLM, VETPro oraz oséb towarzyszacych (opiekunow
w projektach IVT) nalezy stosowac stawki tygodniowe z Tabeli 1.

Koszty podré zy

» Projekty IVT i PLM do 12 tygodni — obliczone wg wiasnych szacunkéw wnioskodawcy
i refundowane na podstawie udokumentowanych kosztow rzeczywistych




* Projekty IVT i PLM powy zej 12 tygodni — wliczone w ryczaltowych kosztach utrzymania
uczestnika

» Projekty VETPro - obliczone wg wtasnych szacunkoéw wnioskodawcy i refundowane na
podstawie udokumentowanych kosztéw rzeczywistych

Uwaga: Koszty podrézy uwzgledniajg jedynie podréz z miejsca zamieszkania uczestnika do miejsca
odbywania stazu/wymiany w kraju docelowym i z powrotem (bez przejazdéw lokalnych podczas
stazy/wymiany). Podr6z powinna sie odby¢ w dniu poprzedzajacym rozpoczecie pobytu za granicg, a
podr6z powrotna powinna sie odby¢ nastepnego dnia po zakonczeniu pobytu za granicg. W
przypadku, kiedy podréz tam i/lub z powrotem ma miejsce w dniu rozpoczecia lub zakohczenia
stazu/wymiany, nalezy wykaza¢ w programie stazu/wymiany uczestnika/uczestnikbéw, ze dzien
rozpoczecia i/lub dzien zakonczenia stazu/wymiany jest dla uczestnika/uczestnikéw petnym dniem
roboczym.

Koszty zarz gdzania i administrowania projektem  — przyznawane w postaci ryczaltu na podstawie
stawek:

e Projekty IVT i PLM —do 200 EUR na uczestnika
* Projekty VETPro —do 75 EUR na uczestnika

Uwaga: Koszty zarzadzania i administrowania projektem nie przystuguja osobom towarzyszacym
(opiekunom)

Koszty przygotowania j ezykowego, kulturowego i pedagogicznego — przyznawane w postaci
ryczaltu w zaleznosci od potrzeb uczestnikéw i warunkow/tresci stazu/wymiany za granica;

e Projekty IVT, PLM, VETPro - do 200 EUR na uczestnika

Uwaga: Koszty przygotowania jezykowego, kulturowego i pedagogicznego nie przystugujg osobom
towarzyszacym (opiekunom)

Stawka na organizacj e Stawka na przygotowanie

Typ projektu i zarzadzanie pedagogiczne, kulturowe
(na 1 uczestnika) i jezykowe (na 1 uczestnika)
. . . do 200 EUR
VT - praktykl zawodowe | staze 200 EUR (nie wiecej niz 20% catkowitego
dla os6b uczacych sie ) . )
dofinansowania projektu)
. . . do 200 EUR
PLM - staze dia osob pracujacych 200 EUR (nie wiecej niz 20% catkowitego

I poszukujacych pracy dofinansowania projektu)

VETPro — wymiany doswiadczen do 200 EUR
dla oséb odpowiedzialnych za 75 EUR (nie wiecej niz 20% catkowitego
ksztatcenie i szkolenie zawodowe dofinansowania projektu)
Tabela 1
Stawki na utrzymanie dla uczestnikéw projektéw: IVT  , PLM,
VETPRO (wszyscy uczestnicy + opiekunowie)
bez kosztéw podrézy i iz zawarte koszty podrozy
1 Wiz
3-ci tydzie n i 14-sty i
. : kazdy : kazdy
1 tydzien 2 tygodnie nastepny do 13 tygodni nastepny
12-go tydzie n
Belgia - BE 952 1333 152 3386 152
Butgaria - BG 672 941 107 2389 107
Czechy - CZ 952 1333 152 3386 152




Dania - DK 1344 1882 215 4 786 215
Niemcy - DE 952 1333 152 3 386 152
Estonia - EE 840 1176 134 2990 134
Grecja - EL 952 1333 152 3 386 152
Hiszpania - ES 1008 1411 162 3592 162
Francja - FR 1120 1 568 179 3987 179
Irlandia - IE 1176 1646 188 4185 188
Wiochy - IT 1064 1490 170 3790 170
Cypr - CY 840 1176 134 2990 134
totwa - LV 840 1176 134 2990 134
Litwa - LT 728 1019 117 2 595 117
Luksemburg - LU 952 1333 152 3386 152
Wegry - HU 896 1254 143 3188 143
Malta - MT 840 1176 134 2990 134
Holandia - NL 1 064 1490 170 3790 170
Austria - AT 1 064 1490 170 3790 170
Polska - PL 896 1254 143 3188 143
Portugalia - PT 896 1254 143 3188 143
Rumunia - RO 728 1019 117 2 595 117
Stowenia - SI 896 1254 143 3188 143
Stowacja - SK 840 1176 134 2990 134
Finlandia - FI 1176 1646 188 4185 188
Szwecja - SE 1120 1568 179 3987 179
Wielka Brytania - UK 1232 1725 197 4 382 197
Islandia - IS 952 1333 152 3 386 152
Lichtenstein - LI 1232 1725 197 4 382 197
Norwegia - NO 1400 1960 224 4984 224
Turcja - TR 784 1098 126 2793 126

ZASADY NALICZANIA KOSZTOW UTRZYMANIA

*  Przy naliczaniu kosztéw utrzymania dla uczestnikow i oséb towarzyszacych, nalezy stosowaé
stawki tygodniowe w zaleznosci od kraju docelowego oraz czasu trwania stazu/wymiany.

e Koszty utrzymania obejmujg s$rodki przeznaczone na ubezpieczenie, zakwaterowanie,
wyzywienie oraz przejazdy lokalne uczestnika/osoby towarzyszacej podczas jego pobytu za
granicg w trakcie realizowanego stazu/wymiany (w przypadku stazy trwajgcych 13 tyg. i diuzej
w kosztach utrzymania zawarte sg takze koszty podrozy i wiz).

e Koszty ubezpieczenia uczestnikbw i o0séb towarzysz  acych na okres realizacji
stazu/wymiany do $wiadcze h musz g by ¢ uwzgl ednione w kategorii ,koszty utrzymania”.

Algorytm naliczania kosztéw utrzymania w zaleznosci od typu projektu i kategorii os6b wyjezdzajacych
(uczestnicy lub osoby towarzyszace):

IVT — praktyki zawodowe i sta ze dla os6b ucz acych si e:

PLM — staze dla 0os6b pracuj acych i poszukuj acych pracy:

Do 12 tygodni stawka na 2 tygodnie + stawka na trzeci i kazdy kolejny tydzieh (lub jej
wielokrotnosé — maksymalnie 10) na utrzymanie w kraju, w ktérym odbedzie

sie staz*

* Koszty podr6zy liczone sg osobno, na podstawie kosztow rzeczywistych




13 tygodni i wi ecej stawka na 13 tygodni + stawka na czternasty i kazdy nastepny tydzien (lub jej
wielokrotnosé€) na utrzymanie w kraju, w ktérym odbedzie sie staz.

VETPRO - projekty wymiany do $wiadcze i dla oséb odpowiedzialnych za ksztatcenie i
szkolenie zawodowe:
1 tydzie h stawka na 1 tydzien dla kraju, w ktérym odbedzie sie wymiana

2 tygodnie stawka na 2 tygodnie dla kraju, w ktérym odbedzie sie wymiana

3 tygodnie i wi ecej stawka na 2 tygodnie + stawka na trzeci i kazdy kolejny tydzien (lub jej
wielokrotno$¢ — maksymalnie 4) dla kraju, w ktérym odbedzie sie wymiana

Przykiad: kwote utrzymania 1 uczestnika/opiekuna dla stazu/wymiany realizowanego w Wielkiej
Brytanii i trwajgcego 28 dni (4 tygodnie) obliczamy nastepujgco:

1725 (stawka na 2 tygodnie) + 197 (stawka na 3.tydzien) + 197 (stawka na 4.tydzien) = 2119 EUR

UWAGA: w przypadku, gdy staz/wymiana trwa dtuzej niz petna liczba tygodni, wowczas w celu
naliczenia stawki na 1 dzien nalezy: podzieli¢ stawke na ostatni (niepetny) tydzien przez 7 i pomnozy¢
kwote wynikajaca z podziatu przez liczbe dni powyzej réwnych tygodni (od 1 do 6 dni).

Narodowa Agencja sugeruje realizacj e stazy/wymian trwaj gcych réwn g liczb e tygodni.

Przykiad: kwote utrzymania 1 uczestnika/opiekuna dla stazu realizowanego w Niemczech i
trwajgcego 25 dni (3 tygodnie i 4 dni) obliczamy nastepujgco:

1333 (stawka na 2 tygodnie) + 152 (stawka na 3.tydzien) + 86,64 (4/7 stawki na 4.tydzien) = 1571,64 EUR

IV. KRYTERIA FORMALNE

LISTA CZYNNOSCI KONTROLNYCH

Przed wystaniem wniosku do Narodowej Agencji prosz e sie upewni €, czy wniosek spelnia
poni zsze wymagania:

e Zostat przygotowany na oficjalnym, aktualnym formularzu wniosku dla danego rodzaju
projektu i wkasciwego roku konkursowego.

e Wszystkie pola obowigzkowe wniosku zostaty prawidtowo wypetnione. Prosze zwrécié
szczegoblng uwage na rozdziat dotyczacy finansow.

« Whniosek zostanie wystany na wlasciwy adres i we wtasciwej formie (on-line oraz papierowej).
e Whniosek zostanie wystany nie pézniej niz 5 lutego 2010 .

e Spetnione sa minimalne kryteria odnosnie wielkosci grupy partnerskiej. Partnerzy powinni
pochodzi¢ z co najmniej 2 krajow (witaczajac kraj instytucji wnioskujacej), z ktérych co najmniej
jeden jest krajem czionkowskim Unii Europejskie;.

»  Projekt jest napisany w jednym z urzedowych jezykéw UE. Moze tez by¢ napisany w jednym z
jezykbw EFTA/EEA oraz krajow kandydujacych, pod warunkiem, ze streszczenie projektu
zostanie przettumaczone na jezyk angielski, niemiecki lub francuski. Polska Narodowa
Agencja wymaga ztozenia wniosku napisanego w jezyku polskim.

* Whniosek zostal podpisany przez osobe/osoby uprawniong do reprezentowania instytuciji.
Podpis potwierdza jednoczesnie, ze zadne z wymienionych w czesci ,DEKLARACJA”
kryteriow odrzucenia nie dotyczy ww. instytucji, a ona sama posiada finansowe i operacyjne
mozliwosci realizacji projektu.




« Jedli instytucja nie jest organizacj g publiczn ql, a kwota wnioskowanego wsparcia
finansowego ze $rodkéw unijnych przekracza 25 000 EUR, wnioskodawca musi dotaczyé do
whniosku kopie oficjalnego® rocznego sprawozdania finansowego (bilans, rachunek wynikdw)
za ostatni rok.

e W konkursie 2010 wprowadzone zostaly ograniczenia kwotowe grantéw dla Beneficjentéw.
Maksymalna wysokos¢ grantu to 250 000 EUR dla jednej instytucji w biezacym roku
konkursowym. Wprowadza sie réwniez ograniczenie liczby skladanych wnioskéw do
maksymalnie dwéch projektéw na jednego wnioskodawc e. W przypadku ztozenia dwéch
projektow, tgczna kwota dofinansowania obu wnioskéw nie moze przekroczy¢ 250 000 EUR.
W sytuacji, gdy jeden wnioskodawca ztozy wiecej niz dwa projekty, wszystkie zlozone
wnioski zostang odrzucone na etapie oceny formalnej.

V. KRYTERIA JAKO SCIOWE

Kazdy wniosek, po spehieniu wszystkich kryteriow formalnych, zostanie przekazany do oceny
jakosciowej, ktérg przeprowadzi dwoch niezaleznych ekspertow krajowych. Whnioski beda oceniane
pod katem nastepujacych kryteriow jakosciowych:

1. Partnerstwo (max. liczba punktow — 15)

W skiad partnerstwa wchodzg partnerzy posiadajgcy wszelkie umiejetnosci i kompetencje, jakich
wymaga realizacja wszystkich aspektéw programu pracy; partnerstwo wykazuje ,wymiar europejski”,
wszyscy partnerzy wykazujg rzeczywiste zaangazowanie w realizacje celéw projektu (np. przez
przestanie listow intencyjnych).

2. Cele projektu z uwzgl ednieniem kontekstu zawodowego uczestnikow (max.
liczba punktéw — 15)

Uczestnicy projektu i ich potrzeby zawodowe zostaly przedstawione w jasny sposéb, dziatania
przewidziane w projekcie sg znaczace dla dalszej edukacji/szkolenia zawodowego uczestnikéw i
wyraznie wskazujg na ,warto$¢ dodang”, czas pobytu za granicg jest adekwatny do zaktadanych
celéw, umiejetnosci nabyte podczas pobytu za granica beda znaczace nie tylko dla samych
uczestnikdw, ale takze w szerszym kontekscie (sektorowym, regionalnym, narodowym). Oprécz
ogolnych priorytetow Programu LdV projekt uwzglednia rowniez priorytety krajowe (dokfadny opis
znajduje sie na stronie internetowej www.leonardo.org.pl w zaktadce Projekty Mobilnosci / Konkurs
2010).

UWAGA: Priorytety krajowe dla projektéw mobilnosci beda petni¢ role pomocniczg w procesie oceny.
Za spetnienie priorytetow krajowych, wnioskodawca bedzie mogt otrzyma¢ max. 15 punktow:

» 3 pkt. za spehnienie pierwszego priorytetu krajowego (NP1);

4 pkt. za spetnienie drugiego priorytetu krajowego (NP2);

» 5 pkt. za spenienie trzeciego priorytetu krajowego (NP3);

» 3 pkt. za spetnienie czwartego priorytetu krajowego (NP4);
przy czym 1 pkt. oznacza stabe, a maksymalna liczba punktow - bardzo dobre spehienie danego
priorytetu krajowego. Punkty za spetnienie priorytetéw krajowych bedg liczone osobno, jako kryterium
pomocnicze w przypadku koniecznosci réznicowania projektdéw, ktére otrzymajg takg sama liczbe

punktéw w ocenie gtdéwnej. W formularzu oceny, eksperci beda w formie opisowej zawieraé¢ informacje
0 ewentualnym spetnieniu priorytetéw. Projekty, ktére spetniajg priorytety krajowe w stopniu bardzo

! Organizacja publiczna: dla potrzeb tego konkursu, wszystkie szkoly i instytucje ksztalcenia wyzszego wyszczegdlnione
przez uczestniczace kraje, oraz wszystkie instytucje i organizacje zajmujace sie ksztatceniem, ktére przez ostatnie 2
lata byly finansowane w ponad 50% z budzetu panstwa, lub te, ktore sg kontrolowane przez organy publiczne albo ich
reprezentantdw, sq uwazane za organizacje publiczne (Zaproszenie do sktadania wnioskéw w roku 2010).

2 Oficjalne” oznacza sprawozdanie roczne certyfikowane przez wilasciwy organ zewnetrzny, ilub opublikowane, iflub
zaaprobowane przez walne zgromadzenie organizacii.



dobrym lub dobrym, bedg mialy pierwszenstwo przed projektami bez priorytetéw w obrebie projektow
z tg samg punktacja.

3. Rekrutacja uczestnikbéw, przygotowanie uczestniké ~w do stazu (max. liczba
punktow — 10)
Przygotowany zostat plan rekrutacji uczestnikdéw, sposéb rekrutacji jest przejrzysty i zapewnia réwne
traktowanie kandydatéw, wnioskodawca przedstawit sposob przygotowania uczestnikow do
stazu/praktyki, zaplanowane przygotowanie kulturowe i jezykowe jest adekwatne do potrzeb
uczestnikdw, wnioskodawca zapewni odpowiednig jakos¢ tych dziatan.

4. Zawarto $¢ merytoryczna programu sta zu/praktyki i monitoring (max. liczba
punktéw — 15)
Tre$¢ stazu zostata uzgodniona z partnerem zagranicznym, wnioskodawca przedstawit jasne
zalozenia stazu i metody jego realizacji, wnioskodawca zapewnit opieke merytoryczng stazu i kontrole
jakosci w trakcie jego trwania. Program stazu nalezy dotgczy¢ do wniosku.

5. Walidacja i potwierdzanie nabytych umiej  etno$ci (max. liczba punktéw — 10)

Przedstawione dziatania stuzgce walidacji i potwierdzeniu nabytych umiejetnosci wynikajg ze strategii
potwierdzania umiejetnosci przyjetej przez dang instytucje, przewidziane jest wydanie uczestnikom
dokumentéw Europass-Mobilnosé.

6. Zarzadzania projektem (max. liczba punktow — 15)
Zarzadzanie projektem jest efektywne, wnioskodawca podjat dziatania w celu zapewnienia jako$ci
przedsiewziecia i zawart je w porozumieniu z partnerem zagranicznym, przedstawit jasny i spéjny plan

pracy, opisat sposob ewaluacji uczestnikdw, zaplanowat dziatania podsumowujgce wyniki stazu po
jego zakonczeniu.

7. Upowszechnianie rezultatéw (max. liczba punktow —10)

Zaplanowane dziatania stuzace upowszechnieniu i wykorzystaniu rezultatbw zapewniajg optymalne
wykorzystanie wynikOw w gronie szerszym niz uczestnicy projektu, zaréwno w trakcie, jak i po
zakonczeniu projektu.

8. Budzet projektu (max. liczba punktéw — 10)

Zaplanowane dziatania i przewidziany na ich realizacje budzet zapewniajg efektywne wykorzystanie
srodkéw. Budzet nie jest przeszacowany (np. wnioskowanie o maksymalne dofinansowanie
przygotowania jest uzasadnione liczba jego elementow).

VI. LISTY INTENCYJINE

Zatgczenie listu intencyjnegol/listdw intencyjnych od instytucji partnerskiej/instytucji partnerskich
(instytucja zagraniczna) dla projektébw wymian i stazy sktadanych w konkursie 2010 nie jest
obowigzkowe i jego brak nie bedzie stanowit kryterium formalnego odrzucenia wniosku. Pragniemy
jednak zaznaczyé, iz dotgczenie do wniosku kopii listu intencyjnegol/listow intencyjnych od jednego lub
wszystkich partneréw podnosi jako$s¢ wniosku projektowego i moze mieé wplyw na ocene
merytoryczng projektu.

« Nie ma obowigzku dostarczania oryginalnych egzemplarzy listéw intencyjnych na etapie sktadania
wniosku. Honorowane beda ich fotokopie oraz egzemplarze otrzymane faksem;

e Listy nalezy dotaczy¢ zaréwno do oryginatu, jak i do obydwu kopii wniosku;
e Listy intencyjne powinny zosta¢ sporzadzone na papierze firmowym instytucji partnerskich;
» Listy intencyjne nie moga by¢ pisane odrecznie;

e Zlozenie oryginatow listdbw intencyjnych bedzie obowigzkowe dopiero przy podpisywaniu
z Narodowg Agencjg umowy finansowej na realizacje projektu;

e List intencyjny musi zawierac:
0 Tytut projektu;
0 Wskazanie, ze dotyczy wniosku zgtoszeniowego do Programu Leonardo da Vinci;
o Krotki opis roli instytucji partnerskiej;
0 Zobowigzanie do zapewnienia wysokiej jakosci przedsiewziecia;



o Date;

0 Podpis osoby upowaznionej do podejmowania zobowigzan z podaniem jej stanowiska w
instytucji partnerskiej.



