Dokumenty do raportu 2009:

Raport koncowy - cze$¢ opisowa (wzor 2009 www.leonardo.org.pl>projekty
mobilnosci>konkurs 2009>zarzadzanie 2009) - ztozony w oryginale - konieczna
pieczec oraz podpis osoby upowaznionej

Uwaga: raport koncowy prosimy takze wystac¢ elektronicznie lub zapisa¢ na ptycie
i dotaczy¢ do rozliczenia

W raporcie opisowym prosimy o wyczerpujacg odpowiedz na wszystkie zawarte w
nim pytania co znacznie przyspieszy ocene merytoryczng raportu.

Raport finansowy — wydruki z Rap4Leo - raport ztozony w bazie oraz przestany w
oryginale z pieczeciami, pod tabelg budzetowg dodatkowo konieczny podpis osoby
upowaznionej i podpis Ksiegowej

Oswiadczenie beneficjenta, ze umowa o staz zostata zawarta ze wszystkimi
uczestnikami oraz 1 egzemplarz kopii przyktadowej umowy dla kazdej z grup ze
wszystkimi zatgcznikami. Kopia umowy o staz powinna by¢ podpisana przez
beneficjenta i uczestnika, powinna zawiera¢ porozumienie o programie stazu i
karte jakosci, powinna by¢ popisane takze przez partnera, konieczne pieczecie i
daty podpisania dokumentu

Oswiadczenie o polityce kursowej

Kopie raportéw ze stazu podpisane przez uczestnikow ztozone w bazie Rap4Leo
(MultiPass)

Uwaga: Raporty uczestnikéw powinny by¢ wypetniane indywidualnie i zawierac
oceny wszystkich elementéw stazu, a punkty wymagajace szerszej odpowiedzi
powinny zawiera¢ komentarze. Uczestnicy stazu powinni posiada¢ indywidualne
konta, na ktdore otrzymaja nazwe uzytkownika i hasto do bazy Rap4lLeo
(MultiPass)

Oswiadczenie beneficjenta, ze kazdy uczestnik otrzymat certyfikat od organizacji
przyjmujacej, potwierdzajacy czas trwania stazu oraz 1 egzemplarz kopii
przyktadowego certyfikatu dla kazdej z grup lub 1 egzemplarz kopii zaswiadczenia
zbiorowego dla kazdej z grup.

Oswiadczenie beneficjenta, ze kazdy uczestnik otrzymat certyfikat Europass
Mobilno$¢ oraz 1 egzemplarz kopii przyktadowego certyfikatu Europass Mobilnosg,
potwierdzonego przez Krajowe Centrum Europass oraz zawierajgcego podpis
uczestnika, dla kazdej z grup

Dokumenty upowszechniajace, do ktorych zobowigzali sie Panstwo we wniosku
np. wydruk ze strony internetowej, artykuty prasowe i inne, potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem.

Uwaga: szczegdlnie wskazane zdjecia lub filmy przedstawiajace prace w trakcie
stazu

Uwaga:

Dokumenty wymagane w oryginale powinny by¢ podpisane przez upowazniong/e
osobe/y, natomiast dokumenty ztozone w kopii powinny zawiera¢ potwierdzenie za
zgodnos¢ z oryginatem, takze upowaznionej osoby.



