Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji
Narodowa Agencja Programu ,,Uczenie sie przez cate zycie”

Jak przygotowa € dobry projekt?
- sztuka 12 krokow

Warszawa, 11 grudnia 2009
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Cechy dobrego projektu

- idea

- spojnosc logiczna

- sensownie wypetniony wniosek

- wtasciwe partnerstwo

- efektywnosc finansowa

- klarowna strategia realizacja

- mozliwos¢ wptywu uczestnikow na ksztatt programu
- wartosc¢ dodana dla uczestnikow/podmiotowosc

- efektywnosc

- dbatosc o szczegoty

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 1 -

Zapoznanie sie z dokumentami konkursowymi

zamieszczonymi na stronie Programu Leonardo da Vinci

- DG Edukacja i Kultura

Program ,Uczenie sie przez cale #ycie”
Leonardo da Vinci
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Certyfikowiane projekty Dokumenty konkursowe dla wszystkich typow akcji w ramiach programu Uczenie sie przez cale Zycie:
mnhilnn<ri

1 Zaproszenie do skiadania wnioskdw (PL)
‘Konkurs 2010 Priorytety stratediczne (L)

Criorytoty krajows

Konkurs 2009 Stawki na utrzymanie 2010

¢ Konkurs Z008 Przewodnlk dla wnloskodawcdw:

Czesé I - Informacie ogdlne (EN)

b Konkurs 2007 Czesé Ila - Podprogramy i akcje (EM)

Czesc IIb - Informacie o podprogramach i akejach (EM)

» Europass Czedé 1Ib - Informacia o akcji IWT (PL) - w preygotowaniu

¥ Stas ! Czesé IIb - Informacia o akeji WETPRO (PL)
Staie Indywidualne Czesé ITb - Informacia o akeyi Projekty Certyfikowane (PLY

P Projekty Partnerskie skladanie wnioskéw

- Termin sktadania wnioskaw na projekty mobilnosci mija 5 lutego 2010 r.
*  Transfer Innowaciji - TOI Formularz wniosku wraz z doktadng instrukcia jego skiadania beda dostepne w pdzniejszym terminie,

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Dokumenty:

- zaproszenie do sktadania wniosku

- przewodnik dla wnioskodawcow (Guide for Applicants)
- formularz wniosku

- inne dokumenty i instrukcje (np. informacje dotyczace poszczegdlnych
akcji tzw.fiszki; priorytety krajowe)

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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KrOk Z- e e
Analiza problemow eonmila g

identyfikacja trudnosci/potrzeb, ktore moga byc w jakims
stopniu rozwigzane przy pomocy naszego projektu

Problemy brane pod uwage:
rozwigzywalne

jasno sformutowane
konkretne

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Brak miejsc pracy/nasycenie rynku

Bezrobocie

Niewystarczajace kwalifikacje Regres gospodarczy

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 3 -
Analiza interesariuszy

Kto bedzie gtownym odbiorcg i uczestnikiem projektu?
Jakie grupy osob dziata¢ beda w otoczeniu projektu?
Kto moze pomoc w osiggnieciu celow projektu?

Z czyjej strony moze wystapi¢ ewentualny opor i utrudnienia?

Kto to jest?
Dlaczego chcemy go wspierac?

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 4 -
Analiza celow projektu

Cele nadrzedne:
wprowadzenie zmiany jakosciowej na odpowiednim poziomie-lokalnym,
regionalnym, globalnym.

Cele szczegotowe (bezposrednie projektu):
konkretne, precyzyjne, mierzalne.

rezultat

cel —> koszty 1. Okreslenie wskaznikow:
—> ilosciowych i jakosciowych

czas 2. Okreslenie sposobow

weryfikacji

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Program ,,Uczenie sie przez cate zycie”

Zdefiniowanie rezultatow projektu Leanardo da Vind

Zysk dla kazdej zaangazowanej

w realizacje projektu strony:
projektodawcy, partnerow, uczestnikow
indywidualnych, organu prowadzacego dla
szkot itp.)

Rezultaty to wymierne
efekty projektu.

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 6 -
Znalezienie partnera B s e e e oty

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Jak znalezc partnera?

Witasne kontakty
Kontakty branzowe
Seminaria kontaktowe

Bazy danych (dostepne na stronie: http://www.leonardo.org.pl)
Kompendia projektow

Wspotpraca partnerska
Min. 3 miesiace przed terminem ztozenia wniosku:
- wyjasnij cele i zatozenia projektu,
- wyjasnij potrzeby uczestnikow,
- wyjasnij oczekiwania wobec partnera,
- ustal podziat rél i zadan,
- wyjasnij zasady finansowania projektu (dostepnos¢ budzetu, limity stawek),
- ustal kwestie logistyczne,
- ustal program stazu/wymiany,
- uzgodnij tresc listu intencyjnego.

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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KrOk /- e e
Zdefiniowanie dziatan w projekcie Leonardo da Vic

Dziatania:
- powinny byc uzgadniane z partnerami projektu (uwzgledniajac ich profil
i doswiadczenie)

- muszg byc nakreslone realistycznie (mozliwosc ich realizacji w czasie trwania
projektu i w ramach okreslonego budzetu)

- powinny byc¢ uzasadnione rzeczywistymi potrzebami grupy docelowej a nie
doraznymi potrzebami instytucji wnioskujacej.

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 8 -
Ustalenie harmonogramu projektu

Zaplanowanie czynnosci i zadan dla wszystkich partnerow.

Okreslenie termindw wykonania zadan (warto sporzadzi¢ np. wykres Gantta).

Apr 2883 Hay 2883 Jun 2883
wi? wis wid w2 i w2l wzz w2 w2t
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implementacja |
tweorzenie dokumentacji E

Zadania obejmuja dziatania przed, w trakcji i po realizacji stazu, w tym rowniez
monitoring, ewaluacje oraz upowszechnianie rezultatow projektu.

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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KrOk 9 : LA e -
Oszacowanie budzetu projektu Leonardo da Vinci

Realistyczna ocena kosztow adekwatna do wykonywanych
czynnosci i zadan w projekcie.

Przestrzeganie limitow stawek okreslonych przez Narodowag
Agencje dla danego typu projektu.

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 10 -
Przygotowanie wniosku

UWAGA! Nigdy nie zaczynaj pisania projektu od wypetniania formularza,
zanim nie zrobisz poprzednich krokow.

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 11 -
Zgromadzenie wymaganych zatacznikow

Dokumenty:

- wniosek (oryginat i 2 kopie)
Pamietaj o podpisaniu wniosku we wskazanym miejscu!

-listy intencyjne (zalecane na etapie sktadania wniosku jako element oceny jakosciowej
partnerstwa)

- dokumenty potwierdzajace istnienie instytucji: KRS lub wypis z ewidencji (instytucje
niepubliczne)

- bilans i rachunek wynikow za ostatni rok - w przypadku wnioskdow o dofinansowanie
powyzej 25000 EUR (instytucje niepubliczne)

- petnomocnictwa (jesli dotyczy)

PROGRAM LEONARDO DA VINCI
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Krok 12 -
Weryfikacja feitrritios

Doktadnie sprawdz jeszcze raz czy wniosek jest kompletny
i zgodny z wymaganiami/instrukcjami Narodowej Agencji
(uzyj listy czynnosci kontrolnych na poczatku formularza wniosku).

Wyslij wniosek na poprawny adres we wskazanym termlme (liczy sie
data stempla pocztowego).

PROGRAM LEONARDO DA VINCI



Dziekuje za uwage
i zycze Panstwu
nietuzinkowych pomystow
oraz satysfakcji podczas
tworzenia projektu!

www.leonardo.org.pl

DG Edukacja i Kultura
Program ,,Uczenie sie przez cate zycie”
Leonardo da Vinci

Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji




